QUACH TAT KIEN (Téng Chi bién kiém Chi bién)
PHAM DUY PHUONG CHI - QUACH TAT HOAN - HO THI HONG

. AXUAT BAN GIAO DUC VIET NAM




QUACH TAT KIEN (Téng Chu bién kiém Cha bién)
PHAM DUY PHUGQNG CHI - QUACH TAT HOAN - HO THI HONG

TIN HOC

SACHHOC.COM

NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM



HUGNG DAN SU DUNG SACH

Moi bai hoc dugc thiét ké bao gom muc tiéu va cdc hoat déng day va hoc. Cdc hoat dong trong
tam dugc gan thém hinh anh nhdn dién con goi la cdc “biéu tuong” hay “icon™:
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Ngoai ra:

la nhiing gi em sé dat dugc sau bai hoc. Bit ddu bai hoc, em cén doc
muc tiéu dé biét cac yéu cdu cua bai hoc. Trudc khi két thuc bai hoc,
em cin déi chiéu nhiing gi da hoc dugc véi muc tiéu cia bai.

la hoat dong dé goi md, tao hiing thu hoc tip va dinh huéng cho cac
em suy nghi, kham pha ndi dung bai hoc. Em sé giai quyét dugc vin dé
dat ra & phin nay khi tim hiéu noi dung & phan kham pha.

la ndi dung chinh d€ tim hiéu kién thiic, ki ning méi ctia bai hoc. Poc
va quan sat, lam, ghi nhd la ba hoat dong em can thuc hién d€ hoan
thanh cic nhiém vu hoc tip & phan nay.

Doc va quan st - gap biéu tugng nay, em cin doc, quan sit dé tim
hiéu kién thiic, ki nang mdi caa bai hoc.

Lam - thuc hién cdc yéu ciu d€ hoan thanh nhiém vu hoc tip nay gitip
em kham pha, linh héi kién thiic, ki nang mai cua bai hoc.

Ghi nhd - tom tat ngan gon kién thiic, ki nang trong tim ctia moi phin
ndi dung bai hoc ma em cin ghi nhg.

la n6i dung gébm cac cau hoi, bai tip dé cing cd kién thiic, ki nang trong

bai hoc.

la hoat dong rén luyén thao tic st dung thiét bi may tinh, phin mém
tin hoc.

la n6i dung gom cac cau hoi, bai tap, tinh hudng, vin dé thuc tién ma em
can van dung kién thiic, ki ning viia hoc dé giai quyét.

la muc cung cdp cho em mgt s6 thoéng tin bé sung, md rong, ning cao
lién quan dén ndi dung bai hoc.

Cic hinh anh trong sach khéng chi la minh hoa ma con la mét phdn quan trong ctia ndi
dung hoc tap. Cac em cidn “doc” dugc ndi dung ctia hinh anh (quan sét, tim hiéu, so sanh, ...)
dé hoan thanh nhiém vu hoc tép. Ki nang cé dudgc cua cic em thong qua qua trinh lam viéc
vdi kénh hinh (kénh théng tin vé hinh dnh) la yéu t6 quan trong dé€ phat trién nang luc tu tim
hiéu, kham pha phin mém mady tinh trong mén Tin hoc.

Cic chii sd dit trong vong tron (@, @, ©, ...) dugc danh riéng dé danh s6 thu tu cic thao
tac, cong viéc can dugc thuc hién theo trinh tu. Piéu nay gitp cac em dé dang nhan biét cic
budc thuc hién nhiém vu va thuén tién d€ déi chiéu, tra ctu khi thuc hanh trén may tinh.

Hiy bie guin, giit gin sich gido khoa dé dinh ting
cdc em hoc sinh ldp sai.
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LO1 NOI PAU

Cac em hoc sinh than mén!

Cubn sach gido khoa Tin hoc 7 cla bé sach Chédn tréi sdng tao dudc
bién soan theo chuang trinh Gido duc phé théng (2018) ciia B6 Gido duc va
Pao tao.

Cudn sach c6 5 chi dé gém 14 bai hoc, méi bai cé cac nhiém vu hoc tap,
theo dé cdc em sé tu gidi quyét cdc nhiém vu hoc tdp nay véi suhé tro clia
thdy gido, cé gido. Cac em sé hing thu, tich cuc, chu déng tim hiéu bai hoc
théng qua cac nhiém vu hoc tap da dang, gan lién vai thuc tién.

Cudn sach giup cac em tim hiéu vé may tinh, hé diéu hanh va phan mém
Ung dung; cach s dung va (ng x{ van minh, lich su trén mang xa hoi;
st dung & muc cd ban cac phan mém bang tinh dién ti, trinh chiéy; gidi thich
dugc mét s6 thuat todn sdp xép, tim kiém.

Chuc cac em hoc tap that tot va van dung hiéu qua kién thiic, ki ndng
tin hoc vao hoc tap va thuc tién cuéc séng!

NHOM TAC GIA
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hidé 1: MAY TINH VA CONG DONG

ol e

THIET Bl VAO VA THIET BI RA

MUC TIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

» Biét va nhin ra dugc cdc thiét bi vao - ra c6 nhiéu loai, hinh dang khéc nhau.

» Biét dugc chiic nang cia moi loai thiét bi vao - ra trong thu thép, Iuu tri, xt li va truyén
thong tin.

» Thuc hién dung cac thao tic vdi cdc thiét bi thong dung ciia may tinh.

» Néu dugc vi du vé thao tic khong diing cach sé gay ra 16i cho may tinh.

KHO1 DPONG

Nhim ho trg hoat dong thong tin clia con ngudi, méy tinh dugc ché tao gom céc thiét bi co
chiic nang tiép nhan thong tin vao; xi li, luu trii thong tin; dua théng tin ra.
Em hay cho biét chiic ning ctia céc thiét bi & Hinh 1.

o ©

Chuot B xii i trung tim O dia cling
_—
Ban phim Man hinh Loa
E Hinh 1. Mot sé thiét bi cua mdy tinh
= KHAM PHA

1. Thiét bi vao va thiét bira

Q) 6 thé phan loai cic thiét bi ciia méy tinh thanh bén khéi chiic ning chinh: thiét bi vao, b xi
li trung tim (CPU - Central Processing Unit), bé nhd, thiét bi ra. Ngoai ra, may tinh con c6 cc thiét
bi (cdp noi, day dan, ...) thuc hién viéc truyén thong tin gitia cic b6 phin.
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DE tiép nhan thong tin |
vao nhu ban phim, chugt, '
micro, mdy queét, ... !

Bo xit li trung tam

l

T

Dé dua thong tin ra
nhu man hinh, mdy in,

Hinh 2. So d6 cdu triic chung ciia mdy tinh

SR 1. Gheép thiét bi vao & cot bén tréi véi chilc ning tuong ting & cot bén phai

Tén thiét bi

1) Ban phim

JIJIJJ:IJIJI.JJ

4) Micro

u%

5) May quét

3
= &

Chiic ning

a) Tiép nhan thong tin vao théng qua
tiép xiic clia ngdn tay, but cidm ting.

b) Tiép nhan théng tin vio & dang m
thanh.

¢) Tiép nhan théng tin vao théng qua
cac nit nhin, nat cudn.

d) Tiép nhin thong tin vao & dang hinh
anh.

e) Tiép nhan thong tin vao thong qua
phim g6 (chi cdi, chit 56, ...).

2. Ghép thiét bi ra & cot bén trai véi chiic nang tuong (ing & cot bén phai.

Tén thiét bi

1) Man hinh

E=

Chiic ning

a) Pua thong tin ra thong qua viéc
in ra gidy.




Tén thiét bi Chiic ning

: b) Dua thdéng tin ra théng qua viéc
2) Loa, tai nghe 1 ™ chiéu lén man chiéu.

¢) Dua thoéng tin ra thong qua viéc hién
thi trén thiét bi.

4) My chiéu . ‘ d) Pua théng tin ra & dang am thanh.
™

L@ Thiét bi vao thuc hién tiép nhan théng tin dang thudng gap (vin ban, hinh anh, 4m thanh,
tiép xic, chuyén dong), chuyén déi thanh dii liéu s6 (day cac bit) va dua vao trong mdy tinh.

3) Méy in

Ngugc lai, thiét bi ra thuc hién chuyén déi di liéu trong mdy tinh thanh dang théng tin
thudng gip nhu vin ban, hinh dnh, dm thanh.

Mot s6 thiét bi vio - ra c6 tich hop bé vi xii i, bé nhé nhu mdy quét, may in. Cac thiét bi nay
co thé thuc hién xu li, luu tri, trao déi thong tin véi may tinh.

Mic dur thuc hién tiép nhan thong tin ra tii mdy tinh va dua théng tin vao mdy tinh nhung thiét
bi nhd (6 dia ciling, thé nhd, dia quang, ...) khéng dugc coi la thiét bi vio - ra vi ching khéng thuc
hién chtic nang chuyén doi dang thong tin thudng gap thanh dii liéu sé trong may tinh va ngugc lai.

ei"\- Co nhiéu loai thiét bi vao nhu ban phim, chuét, man hinh cdm ting, micro, may queét, ...
dé ti€p nhin thong tin vao & nhiing dang khéc nhau nhu van ban, 4m thanh, hinh anbh,
tiép xtc, chuyén dong.
» C6 nhiéu loai thiét bi ra nhu man hinh, loa, may in, may chiéu, ... d€ dua théng tin ra
& nhiing dang khic nhau nhu van ban, 4m thanh, hinh anh.

2. Su da dang cia thiét bivao -ra

Cac thiét bi vao - ra cia may tinh Man hinh
xdch tay, mdy tinh bdng, dién thoai
thong minh thudng dugc thiét ké nho,
gon, thudn tién khi di chuyén, st dung. Ban phim
a) May tinh xach tay

— Man hinh gan véi than may, c6 thé
md ra, gap lai.

- Ban phim va viing cam ting chudt
dugc gin & mit trén thin mdy. Hinh 3. Thiét bi vao - ra ctia mdy tinh xdch tay

— Camera dugc gan vao canh trén man hinh. Ngoai ra, micro, loa dugc tich hgp & canh

hoac & dudi than may.



b) May tinh bang, dién thoai thong minh

— Man hinh cam ting lién khéi véi than may.

- Ban phim o sé xudt hién trén man hinh khi
canstdung. o Hinh 4. Ban phim do trén mdy tinh
— Thay vi sti dung con tré chudt, ngudi diung bdng, dién thoai théng minh
diéu khién bang cach ding ngoén tay cham truc

tiép vao man hinh cam ting.
- Micro, loa, camera ciing dugc tich hgp ngay
trén than may.

— Ngoai ra, mét s6 thiét bi con cé bt cdm ting
dugc sti dung d€ thao tac truc ti€p trén man hinh Hinh 5. Diéu khién béng cich cham
cam ting. ngon tay vao man hinh

¢) Mot so thiét bi so

@ May anh ki thudt s, méy ghi hinh ki thuat s6
la thiét bi cho phép thu thép, luu trii va thuc hién
xti li tép anh, tép video don gian. Khi dugc két néi
voi may tinh, ching trd thanh thiét bi vao va trao
doi dii liéu véi mdy tinh.

Loa théng minh c6 thé tuong tic véi ngudi dung
qua giong noi nhu hoi, dip vé thoi tiét, gio. Loa
théng minh cling c6 thé két néi khéng diy cic
thi€t bi khac nhu dén thong minh, khod théng
minh, ... dé trao doi di liéu. Khi dudgc két néi vadi
may tinh, loa théng minh trd thanh thiét bi ra.

 Cic thiét bi vao - ra dugc thiét ké da dang
phi hgp véi nhu ciu sii dung khic nhau
clia ngudi ding. Hinh 7. Mdy ghi Hinh 8. Loa
hinh ki thudt so thong minh

3. Lap rap, st dung thiét bi an toan
a) Lap rap mét s6 thiét bi mdy tinh thong dung

_Chuin két ndi, cong két ndi va diu noi
m D€ truyén tai dii liéu gitia hai thiét bi thi chung phai c6 chung chudn két néi. Thin may
tinh c6 cic cong dé ddu ndi vdi cac ddu ndi cha cic thiét bi vao - ra nhu ban phim, chudt, man
hinh, ... Cé nhiéu chuin két néi thiét bi may tinh. USB va HDMI la hai chuin két néi phé bién
trén cdc thiét bi may tinh hién nay.

— USB (Universal Serial Bus) la chudn két n6i thong dung cho rt nhiéu thiét bi hién nay
(nhu ban phim, chuét, loa, man hinh, may in, ...). Chudn USB c6 3 loai (type) phé bién 1a USB-A,
USB-B va USB-C.



Bang 1. Mot s6 cong két néi, dau ndi USB

Loai Cong két noi Pau noi

USB-A |

USB-B il

s 4
USB-C =} '

— HDMI (High-Definition Multimedia Interface) la chuan két néi cho phép truyén tai hinh
dnh, am thanh chat lugng cao qua diy cip dén man hinh, loa. Hién tai, chuain HDMI c6 3 loai
phé bién 1la HDMI-A, HDMI-C, HDMI-D.

Bang 2. Mot s6 cong két ndi, ddu néi HDMI

Loai Cong két noi Pdiu nodi

HDMI-A =) a‘

HDMI-C =) g
HDMI-D =) g

— Ngoai ra, trén mot s6 mdy tinh dé€ ban con st dung chudn két néi VGA (Video Graphics
Array) d€ két néi man hinh véi than mdy tinh; chudn két néi (duéng kinh) 3,5 mm dé két néi
cac thiét bi am thanh (nhu loa, micro) véi thin méy tinh.

Bang 3. Cong két néi, ddu néi VGA va 3,5 mm

Loai _ Cong két noi Pau noi

VGA o ﬁ

3,5 mm ' ' : jj*hhl-j

Luu y:

~ Méi loai cng két néi va dau néi tuong ting dugc thiét ké dé co thé lap rap vita khép véi nhau.

— Cing mot chuan két néi c6 thé co nhiéu loai cong két néi, dau néi véi cdu tao, hinh dang, kich
thudc khdc nhau. Cling véi su phat trién clia cong nghé, cac chuan két néi ngay cang hién dai, tich
hgp dugc nhiéu chiic nang trén mét cong nhu truyén tii cac loai dii liéu, sac pin cho thiét bj, ...

- Ngay nay, cac thiét bi ngoai vi nhu ban phim, chuét, tai nghe, loa, micro, ... c6 thé dugc két
noi vai than may tinh théng qua cac chudn két néi khong day, vi du nhu bluetooth, séng héng
ngoai, song vo tuyén.

. :i - a¥ ~ - L - . b - 1 A¥ - o n ) A -
@ Hay ké tén cdc cong két ndi ma em biét va theo em cong két ndi nao 1a thong dung nhat

i én naY? _



Lap rap thiét bi may tinh ding cach

Q)] Cic cong két néi, ddu néi tuy rit da dang nhung dugc thiét ké dé dé dang cho viéc lap rap,
han ché sy nhiam lan ca ngudi st dung.

Khi lap rdp thiét bi vao mdy tinh, ta thuc hién ldn lugt nhu sau:

— Chudn bi cap ndi, thiét bi cin dugc két noi;
4 .. m

— Lua chon céng két néi c6 hinh dang, ciu tao,
kich thudc viia khép véi dau néi;
Hinh 9. Lap rdp thiét bi mdy tinh diing cdch

- Dua diu néi sit vao cong két néi dong thoi
chinh cho viia khép, mot tay git thiét bi c6 cong
két ndi (than mdy, man hinh, ...), tay con lai nhe
nhang 4n thing d€ cim diu néi khép chit vio
cong két noi.

Luu y:

- Than mdy tinh, méan hinh (cia may tinh dé
ban) luén cé céng nguén dién. Cap nguodn dién co hai ddu néi, mét dau cim vao céng nguén
dién trén thin méy tinh, man hinh, ddu con lai cdm vao 6 dién. Nén két néi nguén dién khi da
thuc hién ddu néi xong cdc thiét bi.

- Cép noi dii liéu ca man hinh ¢6 hai diu ndi, mét ddu cam vao cong két néi trén than may,
mot ddu cdm vao cong két néi & phia sau man hinh.
- Cin lam theo hudng dan sii dung khi thuc hién lap rap hodc thao roi thiét bi.

%ﬂ Khi thuc hién lap rap thiét bi, néu thuc hién mét trong > ~
nhiing thao tac khong ding dudi diy thi sé dan dén diéu gi | | Khéng cim dugc diu néi
(st dung cic ggi y trong khung)? vio c6ng két néi.

A. Cim dau néi vio cdng két néi c6 hinh dang, ciu tao, kich | 2. Cong, giy, hong chin cim
thudc khong phu hop. ctia cong két néi, dau néi.

B. An diu néi vao cng két néi khi chua chinh cho vita khép. | 3. Hong thiét bi.

C. Lac manh khi dua ddu ndi vao c6ng két noi. 4. Co thé bi dién giat.

D. Khéng giii thiét bi c6 céng két ndi khi thuc hién dn ddu | 5. Thiét bi khong hoat dong
ndi vao cong két noi. hoac hoat dong khong 6n dinh.

E. Khéng giti ddu néi thang véi cong két noi khi cim. 6. Co thé lam trugt, roi gay

G. Diu néi khong dugc cim chit vio céng két noi. d6, vo thiét bi.

N vy

H. Cham tay vao phin kim loai cha méy tinh khi chua ngat
nguon dién.

b) St dung thiét bi an toan

Khi sit dung mdy tinh cin tuan theo nhiing quy tic an toan dé khong géy 16i cho thiét bi
phdan ciling, phin mém, di liéu. Dudi day la mét s6 vi du cu thé vé 16i thiét bi, hé thong may tinh
do sti dung khéng ding céch gay ra.

— Rut thiét bi nhd khoéi méy tinh khi mét ting dung (vi du phdn mém soan théo van ban,
phan mém trinh chiéu) dang ghi di liéu vao thiét bi nhé c6 thé dan dén bi mat, hong d liéu.

— Khi thuc hién soan thio vin ban, tao bai trinh chiéu nhung chua Iuu vao tép, néu tit may
tinh bang cich nhan mit nguén trén thin méy hoac ngit nguén dién cung cap cho may tinh thi
sé lam mat dii liéu va co thé sé giy 16i cho hé thong may tinh.



— D& may tinh bi dm, uét, bui, ban sé giy 16i, hu hong thiét bi.

- Duing vii tho rép lau man hinh hay dé vat sic, nhon tic dong vao man hinh sé dan dén
Xudc, nit vé man hinh.

- Va dap manh sé giy 16i, hong thiét bi, hé thong may tinh.

@# Theo em, nén hay khong nén lam nhiing viéc nao dudi day?

A. Giil tay kho, sach khi thao tac v6i may tinh.

B. G6 phim nhe, dut khoat.

C. Di chuyén chudt & bé mit g6 ghé hodc mit phﬁ_ng tron bong (vi du nhu mat kinh).

D. béng céc chuong trinh ting dung réi tat may tinh bang chiic nang Shut down.

E. Tat mdy tinh bang cich ngit nguén dién cdp cho mdy tinh hodc nhin gid nit nguén dién
trén than may.

G. Viia an, udng viia st dung may tinh.

%i * Cong két néi co cdu tao, hinh dang, kich thudc vita khép véi ddu néi cia thiét bi.
® Mot s6 cong két ndi thudng gip trén cac mdy tinh hién nay 1a USB, HDMI, VGA.
e Lip rap, st dung thiét bi khong ding sé gy ra 16i, hu hong thiét bi, hé théng may
tinh.
» Cin phai doc ki va lam theo hudng dan st dung khi lap rap, st dung thiét bi.

i LUYENTAP)

1. Hay ké tén cac thiét bi vao - ra cia may tinh dé€ ban, dién thoai thong minh. Theo em, vi sao
lai c6 nhiéu loai thiét bi vao - ra?

2. Theo em, vi sao cdc thiét bi vao - ra dugc thiét ké da dang? Néu vi du minh hoa.

3. Hay néu mét s6 thao tac lap rap, st dung thiét bi khong ding sé gay 16i cho thiét bi, phin mém,
dit liéu, nguy hiém cho con nguoi.

| ¥ THUC HANH)

1. Quan sat va goi tén cic cong két néi co trén mdy tinh ma em dang st dung.

2. Thuc hién lap rdp mét so thiét bi nhu chudt, ban phim, man hinh, tai nghe (hoéc loa), ... va cip
ngudn dién cho mdy tinh dé ban. Sau khi da hoan thanh viéc lap rip, em hay khai dong mdy
tinh va dung thit dé€ kiém tra hoat dong ctia cic thiét bi vita dugc két néi.

3. Quan st va chi ra céc thiét bi vao - ra trén mdy tinh xich tay. M& phin mém MS Paint va st
dung viing cam ing chuét dé vé mot hinh theo y thich ctia em.

4. Quan sat va chi ra loa, camera trén dién thoai thong minh. Mé ting dung nhén tin trén dién
thoai théng minh va nhap mét tin nhan bang cach st dung ban phim do.

D

=
-

’f .

VAN DUNG |

Tim hiéu va cho biét nhiing bé phin nao clia mdy tinh trong Phong thuc hanh Tin hoc
hay bi hong. Theo em nguyén nhén céc thiét bi d6 hay bi hong la gi?



HE PIEU HANH
VA PHAN MEM UNG DUNG

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

+ Giai thich dugc so lugc vé chiic nang diéu khién va quan li chia hé diéu hanh, qua do
phén biét dugc hé diéu hanh véi phin mém ting dung.

» Néu dugc tén mot s6 phan mém iing dung da st dung.

+ Biét tép chuong trinh ciing 1a di liéu, dugc luu trii trong may tinh.

KHO1 DONG

Theo em, cin cai dit phidn mém nao ®
dé mady tinh hoat dong duoc? Tai sao? g C

MS Word MS PowerPoint Google Chrome iMindMapl0

= @

Windows 10 Android i08

Phdn ciing (Hardware) Phdn mém (Software)

Hinh 1. Phdn cting, phdn mém mady tinh
=
ﬂg KHAM PHA

@ O Bai 1 em da biét cich lap rap cc thiét bi phin ciing nhu ban phim, man hinh, chugt, ...
vao thin mdy. Tuy nhién, néu chua c6 phin mém may tinh thi cic thiét bi nay van chua hoat
dong dugc. Can cé phin mém dé quan li, diéu khién hoat dong ctia cac thiét bi va cung cdp cong
cu cho ngudi dung dé xi li cong viéc trén may tinh. Co hai loai phdn mém chinh la hé diéu hanh
(Operating System — OS) va phin mém 1ing dung (Application software — App).

1. Hé diéu hanh

Hé diéu hanh la chuong trinh mdy tinh cé nhiém vu truc tiép quan li, diéu khién toan bo
hoat dong clia mdy tinh va déng vai trd ciu néi trung gian trao doi thong tin gitia ngudi ding
vai may tinh.

Céc thiét bi phan cling va phin mém dugc két néi véi nhau, phéi hop hoat dong trong cliing
mot hé théng théng nhét dudi su quan li va diéu khién cua hé diéu hanh.

Hé diéu hanh co cic chiic niang co ban sau:

a) Quin li, diéu khién cdc thiét bi phin ciling hoat déng nhip nhang, hiéu qua.

b) Quan li, diéu khién céc tién trinh (cic phin mém dang chay trén may tinh), cap phat, thu héi
tai nguyén (nhu CPU, bé nhd, ...) phuc vu cac tién trinh.



c) Quan li tai khoan ngudi dung, cung cip moéi trudng trao déi thong tin gitia ngudi st dung
va mady tinh.

d) Té chuic luu trii, quan li di liéu trong may tinh.

Céc loai may tinh déu cdn phai cai dat hé diéu hanh thi mdi st dung dudgc. Vi du, cic hé diéu
hanh Windows, Linux, MacOS, ... danh cho mdy tinh dé ban, mdy tinh xach tay; cac hé diéu
hanh iOS, Android, ... danh cho dién thoai théng minh. Hé diéu hanh phai dugc cai dit trudc,
sau do mai co thé cai dat va chay cac phin mém may tinh khic.

'-_j.' Device Manager — O 4
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ning nao cua hé diéu hanh (Windows 10)?

Vidul. ~ M DESKIOP-4545P4P -
: » B Audic inputs and cutputs
a) Khi bat méy tinh, hé diéu hanh kiém tra cac : g :'“ﬂﬂﬂh
. & A . & & & n' - | % 5 . & r “’“P"-'“'
thiét bi, thiét 1ap hé thong dé san sang lam viéc. v o Disk drives
a1 P ~  aa .. - ki DataTraveler 3.0 USB Devi o
Khi thiét bi dugc lap vao (hodc thao ra khei) > m'ﬂ.,:;m;ﬂ“;s:m g |;1';1; OPE“I,U;;
mdy tinh, hé diéu hanh nhén biét su thay déi, _ o WOCWOSEIS200- S0
-, A ¥ . e o 1 & ) - - —_ Kwrd‘
thiét lap cac két ndi (hodc huy két ndi) thiét bi . [ Mice and cther pointing devices
vdi hé théng chung, déng thai cip nhit thong . “:‘: m - Mﬂnm"—@
tin vé thiét bi. [ Generic PnP Monitor
w 7= Printers
b) Thong tin vé cic thiét bi ctia hé théng dugc 7 HP Laserlet MFP M227-M231 PCL-6 (V4)
& 3 . ¥ + - - o o e n Processors
cung cap bdi trinh quan li thiét bi (Hinh 2). [ InteliR) Core(TM) i7-8700 CPU @ 3.20GHz

Hinh 2. Ciia s0 qudn i thiét bi (Device Manager)
Vi du 2. Ngudi ding nén su dung nat Shut

down dé€ tat mdy tinh thay vi tit bing mit nguén
trén thin mdy; nén sii dung tinh nang Safely i

Remove Hardware and Eject Media (Hinh 3) cua
hé diéu hanh dé ngat két néi thé nhd vdi hé théng.

Ngat két noi
(remove) thé nha

Hinh 3. Tinh ndng Safely Remove Hardware and Eject Media
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Hinh 4. Ciia s6 qudn Ii tién trinh (Task Manager)



Vi du 4. M6t may tinh c6 thé c¢6 nhiéu nguoi sit dung. Hé diéu hanh Windows 10 cho phép
thiét 1ap tai khoan nguoi ding. Khi dang nhap vao tai khoan, ngudi dung sé dugc cung cdp moi
trudng lam viéc riéng (man hinh nén, bang chon Start, cic phan mém, thu muc, tép, ...) theo
quyén clia ngudi ding.

Vi du 5. Ciia s6 File Explorer (Hinh 5) cho thay cach t6 chiic luu tri dit liéu trong 6 dia D. Ta cé
thé xem dugc noi luu tri thu muc va tép, kich thudc cta tép, ...
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Hinh 5. Ciia so File Explorer

Hé diéu hanh l1a phin mém hé théng, diéu khién va quan li moi hoat déng clia méy
tinh; cung cdp, quin li méi truong chay cac phin mém ting dung, trao déi thong tin
gitia ngudi dung va may tinh; t6 chiic luu tri va quan li dit liéu trong méy tinh.

2. Phan mém ting dung

Phin mém ting dung la nhiing chuong trinh
mady tinh, cung cdp cong cu hé trg con ngusi xu li
cong viéc trén mdy tinh. Con ngudi sii dung mady
tinh vao nhiéu cong viéc khac nhau nén cin phai cé
nhiéu phin mém iing dung dé dap ting nhu ciu da
dang ctia ngudi dung.

Em da biét va st dung mot s6 phin mém 1ing
dung nhu: soan thdo vin ban, vé so d6 tu duy, lap
trinh truc quan Scratch, duyét web, ...

Thit bi pihi-ﬁ!m ung

Giong nhu céc tép van bén, tép bai trinh chiéu,
tép sa do6 tu duy, ... chuong trinh mdy tinh cling
la dii liéu dugc luu tri trén 6 dia dudi dang tép.

Khi ngudi ding kbt dong phin mém Ung W08, 0 . piin i in dung tong
hé diéu hanh sé diéu khién tai di liéu nay vao bo tdc vdi thiét bi phdn ciing thong qua
nhd trong va té chiic thuc hién chuong trinh. hé diéu hanh

Phan mém iing dung tuong tac vai thiét bi phin cling thong qua hé diéu hanh.
Cuing 1a phan mém mady tinh nhung hé diéu hanh va phin mém ting dung c6 vai tro khac nhau:



— Hé diéu hanh két n6i, quén li, diéu khién cic thiét bi phin ciling, phin mém trén mdy tinh,
dam béo chiing phéi hop hoat déng nhip nhang trong mét hé théng théng nhit.

— Phdn mém ting dung chay trén nén cta hé diéu hanh, la céng cu, tién ich cho phép ngusi
dung xti li cac cong viéc cu thé trén mdy tinh.

T
1. Chi ra h¢ diéu hanh, phan mém ting dung trong cic phan mém dudi day:
A. Windows 10.  B. iMindmap. C. Linux. D. M5 Powerpoint.
E.i0S. G. MS Word. H. Scratch. 1. Zalo.
2. Dac diém nao dudi day thudc vé hé diéu hanh, thudc vé phan mém ting dung?
A. Phai dugc cai dat thi méy tinh méi c6 thé hoat dong dugc.
B. Cai dit vao may tinh khi c6 nhu cau sii dung.
C. Truc tiép quan li, diéu khién thiét bi phan ciing.
D. Tuong tac véi phan cling théng qua heé diéu hanh.
E. Tao méi trudng dé€ chay phin mém ting dung.
G. Chay trong méi trudng cta hé diéu hanh.
H. Tu dong chay khi bat mdy tinh.
I. Khdi dong theo 1énh cha ngudi sii dung.
K. Cung cdp cong cu ho trg nguoi ding thuc hién cong viéc trén may tinh.

%ﬂ Phin mém ting dung la chuong trinh méy tinh ho trg con nguéi xi li cong viéc trén
may tinh.

i LUYEN TAP)

1. Hé diéu hanh cé nhiing chiic ning nao sau day?
A. Quan li, diéu khién va cung cdp thong tin thiét bi phan cling may tinh.
B. Té chiic, luu trii, quan li dd liéu trén 6 dia.
C. Quan li, diéu khién cic chuong trinh dang chay trén mdy tinh.
D. Tao va chinh stia néi dung tép van bén.
2. Phit biéu nao sau day la sai?
A. Phin mém ting dung dugc cai dat sau khi may tinh da cai dat hé diéu hanh.
B. Hé diéu hanh dugc tu dong chay khi bat méy tinh.
C. Phin ciing mdy tinh c6 thé hoat dong dudc khi chua cé hé diéu hanh.
D. Dé may tinh hoat dong dugc thi phai cai dat phin mém ting dung.
E. Phin mém ting dung gitip ngudi dung xu li cong viéc trén mdy tinh.
G. Hé diéu hanh déng vai tro trung gian gitia phdn cling va phin mém ting dung.

SE
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VAN DUNG |
Khi thuc hién chinh stia vin ban biang phidn mém MS Word, em gé t6 hgp phim Ctrl + S dé luu

lai, phdn mém nao thuc hién hiu dii liéu vao 6 dia?



THUC HANH THAO TAC
VOI TEP VA THU MUC

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé:
Thao tic thanh thao vdi tép va thu muc: tao, sao chép, di chuyén, déi tén, xod tép va thu muc.

NHIEM VU
¥t Truong THCS A |

1. Thuc hién cic yéu cdu sau trén mdy tinh:

a) Tao cy thu muc nhu Hinh 1.

b) Béi tén céc thu muc Lop 6A thanh 6A, Lop 6B thanh 6B, ...

¢) Trong thu muc 6A, tao cac thu muc To 1, To 2, To 3, To 4. Sao chép
cacthimuc To 1, To 2, To 3, To 4 sang cac thu muc 6B, 6C, 7A, 7B.

d) Trong ctia s6 cia phdn mém File Explorer, mé dén thu muc To 1
cla thu muc 7A. M& dii 1énh Home, chon New Item, chon Microsoft

Word Document, go tén tép dé€ tao tép Danhsach.docx; tuong tu chon
Microsoft PowerPoint Presentation, gé tén tép dé tao tép Gioithieu.pptx.

e) Di chuyén cdc tép viia tao sang thu muc To 1 ctia thu muc 6A.

2. Tim hiéu muc luc sich gido khoa Tin hoc 7 va thuc hanh tao cay
thu muc dé sap xép, luu trii tai liéu hoc tip mon Tin hoc clia em trén may
tinh. Gidi thiéu va giai thich véi ban li do em tao cdy thu muc nhu véy.

.
) k] bS] ol
Bll8 g AIEE 8

HUGNG DAN Hinh 1. Cay thu muc

Dbé dé dang tim kiém, ta can t6 chiic Iuu tri, sap x€p dii liéu theo cdu tric cay thu muc hgp
li, khoa hoc; dt tén tép, tén thu muc ngan gon, phi hgp véi ndi dung tép, thu muc.
Nhu em da biét, c6 thé thuc hién cic thao tic vai tép bang cach st dung cac nit lénh cta dai
lénh Home trong ctia s6 ting dung File Explorer (xem Hinh 2).
| Di chuyén [Saﬂ -::hép] [ béi tén ] [ Tao tép mai ]
W | = |File Explorer
some  [Share lm

\ /! \j

« [—‘| d Cut X = [ T New item - o i4 0pen - selectall
' s Copy path *- {7 Easyaccess = * Edit Salact none
Pinto Quick Copy Paste Move  Copy Delete Rename Mew Properties £ 4
access [d Pasteshortout (. 4. ik folder e & History @ invert selection
Clipbogrd o Organize 'T MEw Open Select

[ Di chuyén | [ Xod ) (Tao thu muc méi

Hinh 2. Mét s6 lénh thao tdc vdi tép, thu muc
trén ddi lénh Home ciia ciia sé File Explorer (Windows 10)




Lutu y: Co thé st dung lénh Move to hodc st dung két hgp 1énh Cut, Paste d€ di chuyén tép,
thu mug; sti dung lénh Copy to hoic sii dung két hgp 1énh Copy, Paste d€ sao chép tép, thu muc.

Ngoai ra, co thé st dung | —
bing chon ngl cinh dé thao _ ' -
tac voi thu muc va tép. Properties ! Ei Micrasoft Access Database

— Pé tao thu muc mdi, = Bﬂm""m‘:"
thuc hién mdé thu muc chia o M| RNCesot Wors Pecheeny

- , , Tao tép mai <3| @ Microsoft PowerPoint Presentation

thu muc sé tao, sau d6 nhay II_‘ s =

3 . A r * 3 H ICTOS% ublisher Uocume
phai (:l‘l'ﬂ-‘._)t dé mao I?ang chqﬂ B ot Docamieit
ngi car11h (xem Hinh 3) roi | B Miicrosoft Excel Worksheet
chon News>Folder. Tudng

tu, chon New roi chon mot
phin mém ting dung dé tao
tép mai.

Hinh 3. Sit dung bdng chon ngil cdnh dé tao
tép, thu muc moi

Cut =

(roahep [ 0¥

— Dé sao chép, di chuyén, doi tén, xod tép,
thu muc, ta thuc hién chon thu muc (hoac
tép), nhdy phai chudt réi si dung cic lénh
tuong ung trong bang chon ngii canh dugc
md ra (xem Hinh 4).

i LUYENTAP/

1. Nhiing cich nao dudi day cho phép thuc hién sao chép tép, thu muc?
A. St dung két hgp lénh Copy, Paste.
B. Sit dung nut Iénh Move to trén dai lénh Home cta ciia s6 File Explorer.
C. Sii dung mit lénh Copy to trén dai lénh Home ciia ctia sé File Explorer.
D. Stt dung két hgp lénh Cut, Paste.
2. Nhiing cach nao dudi day cho phép thuc hién di chuyén tép?
A. Chon tép, thuc hién lénh Cut, sau d6 md& thu muc sé chua tép, thuc hién lénh Paste.
B. Chon tép, nhay chuét vao lénh Copy to trén dai lénh Home cta File Explorer va chon thu
muc sé chiia tép.
C. Chon tép, nhay chuét vao lénh Move to trén dai lénh Home cia File Explorer va chon thu

Di chuyén
—* Delete
feane+— (Do

Hinh 4. Mot s6 1énh thao tdc véi té
trong bdng chon ngii cdn

thi muc

muc sé chiia tép.
D. Chon tép, thuc hién lénh Copy, sau do md thu muc sé chia tép, thuc hién lénh Paste.

D)

= VAN DUNG]

Hay tao cay thu muc dé luu trii, sdp xép cic tai liéu hoc tap, gidi tri cia em. Gidi thiéu va giai
thich véi ban li do em tao cay thu muc nhu vay.



PHAN LOAI TEP VA BAO VE
DU LIEU TRONG MAY TINH

MUCTIEU
Sau bai hoc nay, em sé:

» Gidi thich dugc phan mé rong cua tén tép cho biét tép thudc loai nao, néu dugc vi du
minh hoa.
» Néu dugc vi du vé bién phap bdo vé dii liéu nhu sao luu, phong chéng virus.

KHO1 DONG
| - (D) — O x
O Hinh 1, khi nhdy dip chuét vao tép
Baitap.docx, hé diéu hanh sé khai dong phan | € ¥ P e ThisPC > (D) v U
mém MS Word d€ nguoi ding cé thélam viéc > ] Msic B e ~
v6i van ban trong tép. Tuong ty, phin mém | . o0 6 hoid
MS PowerPoint sé dugc khéi dong khi nhay s [ Videos S @ &ﬁ:;::
dip chudt vao tép Baitap.pptx. vt 83 '
Em hay cho biét tai sao hé diéu hanh c6 thé ST Vi
khai dong phin mém ting dung phu hgp vai y = (E ey , "
moi tép. 2items =
_ Hinh 1. Hién thi ﬁf trong cila so File Explorer
A@}, — (Windows 10)
= KHAM PHA

1. Phan loai tép

Mo6i phan mém ting dung c6 thé luu tri di liéu vao tép theo mét s6 dinh dang. Tép dugc
phén loai theo dinh dang (quy cach ghi dii liéu) cta tép. Loai tép dugc nhin biét thong qua phan
md& rong cla tép. Phin md rong gém cac ki tu & cudi tén tép, bat dau tit ddu chdm cudi cling
trong tén tép. Dua vao phin md rong, hé diéu hanh (va nguoi sit dung) co thé biét tép thudc loai
nao, phian mém ting dung nao c6 thé xi li tép dé. Khi xac dinh dugc loai tép, cling véi viéc hién
thi tén tép, hé diéu hanh hién thi biéu tugng cta phin mém ing dung (c6 san trén may tinh) co
thé xii li tép dé giup ngudi dung dé nhén biét.

Vi du, tép - Baitap.docx vdi phdn mé réng la .docx cho biét dé 1a tép van ban va phin mém
soan thio nhu MS Word c6 thé xii i tép nay. Tuong tu, tép @« Baitap.pptx véi phin md rong .pptx
la tép trinh chiéu va c6 thé dugc md, chinh stia néi dung tép bang phin mém MS PowerPoint.

O Bai 2, em da biét chuong trinh méy tinh ciing la dii liéu dugc luu trii trén & dia dudi dang tép.
Tép chuong trinh cling ¢6 nhiéu loai va dugc phan biét bdi phdn md rong nhu: .exe (executable),
.com (command), .msi (Microsoft Installer), .bat (batch).



Luu y:

- Khi dat tén tép thuong khong can dat tén phidn md rong (loai tép) vi phdn nay dugc phin

mém ting dung tu déng thém vao cudi tén tép.

- Khéng nén chinh stia phidn mé rong cta tép d€ tranh nhim lan cho ngudi st dung va lam
cho hé diéu hanh khong nhén biét dugc hoac nhén biét sai phin mém ting dung cé thé xi li tép.

~ Than trong khi thuc hién cic thao tic xod, d6i tén, d6i phdn mé rong, di chuyén tép chuong
trinh vi c6 thé lam anh hudng dén hoat dong ctia may tinh.

>

1. Hay phén loai tép & Hinh 2. Dya vao dau em

nhan biét dugc loai tép?

2. Néu déi phin md rong cua tép Bangdiem.xlsx
& Hinh 2 thanh Bangdiem.pptx, biéu tugng phin
mém 1ing dung & trudc tén tép sé thay doi thé

nao? Tai sao?

UGN R

Baitap.com
Baitap.pdf
Bangdiem.docx
Bangdiem xlsx
Gioithieutruong.docx
Gioithieutruong. pptx

Winword.exe

Hinh 2. Mot s6 tép trong mdy tinh

va ngudi st dung biét tép thudc loai nao.

2. Mét s6 bién phap bao vé dix liéu

Tép dugc phan loai theo dinh dang ctia tép. Phin md rong caa tép giip hé diéu hanh

Q)] Dii liéu dugc luu trii trong may tinh c6 thé bi mdt, hu hong do nhiéu nguyén nhén nhu:
ngudi ding so y xod, thiét bi hong, bi phan mém ddc hai phé hoai. Khi su c6 xdy ra, viéc phuc
héi dit liéu sé mat thai gian, cong stic, ddc biét c6 nhiing di liéu khéng thé lam lai dugc.

Sao luu dii liéu va phong chéng phin mém doc hai 1a hai bién phap thudng diung dé bao vé

dit liéu.

a) Sao luu dit liéu

Sao luu di liéu la viéc sao chép dii liéu cin bao vé (bian géc) sang mét noi khac (bén sao). Khi
su ¢O xdy ra vai ban goc, co thé khoi phuc dii liéu bang cich sao chép tit ban sao. D€ bdo vé toan
ven dii liéu, can cap nhit ban sao khi dii liéu & ban géc dugc cip nhit.

Co thé phin loai sao luu dii liéu theo ba cich nhu & Bdng 1.

Bang 1. Ba cich sao luu dii liéu

Cich sao luu

Sao luu néi bé:
ban gbéc va ban
sao dugc luu tria
trong cung mot
may tinh.

Vidu

Ban gbc & 6 dia C, ban
sao dugc luu trid clng
0 dia C hodc 6 dia khac
clia cing may tinh.

Uu diém

Nhugc diém

Thuc hién sao luu, | Khi rii ro xdy ra véi may
cdp nhat ban sao, khoi | tinh (vi du nhu may bi
phuc di liéu dé dang, | roi, chip chiay do nudc
thuin tién, nhanh | hay hod hoan) sé mat ca

choéng.

ban gbc va ban sao.




Cich sao luu Vidu Uu diém Nhuge diém

Sao luu ngoai: ban | Luu trid ban sao & mot | Khi mdy tinh bi su ¢6 | Phai ¢6 may tinh khac
sao dugc luu trid | may tinh khdc hay trén | thi chi mét ban gbc, | hay thiét bi nhd roi, si
& ngoai mdy tinh | thiét bi nhd rdi nhu thé | cé thé khéi phuc tii | dung dia quang thi cin
chtia ban goc. nhd, dia quang (CD, | ban sao. c6 6 ghi CD, DVD. Cic
DVD), & cling ngoai. thiét bi nhd roi dé that
lac, hu hong.

Sao luu tit xa: luu | Ban sao dudc luu trid | Truy cdp bang bit i | Can co két ndi Internet.
trii bin sao trén | tryc tuyén thong qua | mdy tinh ndo c6 két | ¢4 thé bi dénh cdp, mét
Internet. dich vu dién todn ddm | néi Internet. C6 thé | gj ligu néu s dung dich
mdy nhu Dropbox, | caidit tidong saoluu. | vy khong tin cay.

Google Drive, OneDrive. | Khong phai lo viéc bao
quan thiét bi nhé.

Luu y: Hé diéu hanh MS Windows cung cip chiic nang Backup thuin tién dé tao bén sao di
liéu trong méy tinh. Ngudoi ding c6 thé lua chon Iuu trit ban sao theo cich sao luu néi bg, sao
Iuu ngoai hay sao luu tif xa.

b) Phong chéng virus

Phin mém doc hai (malware) c6 thé xo4, lam hong, 1y cip di liéu luu trii trong may tinh
hay trén Internet. M6t s6 loai phdn mém ddc hai phé bién la virus, sau, phin mém gian diép, ...

Thuc hién phong chéng phin mém ddc hai la bién phap cin thiét d€ bao vé di liéu.

Sit dung phin mém diét virus: Phan mém diét virus la cong cu dé€ ngin ngiia, diét phin
mém doc hai. D€ bao vé dii liéu trong mdy tinh, cin cai dat phan mém diét virus va thuc hién
queét virus thudng xuyén.

Sii dung tuong liia: Tuong lia la cong cu dé chong lai su truy cdp trdi phép qua mang may
tinh, gitip bao vé dii liéu. Bat chiic nang tudng lta (trong MS Windows la Windows Defender
Firewall) la mét bién phap dé€ han ché su tin cong ctia phan mém doc hai.

Ngoai ra, d€ ngan chin phin mém doc hai, nguoi sit dung may tinh can luu y:

- Luén cip nhit ban sia 16i phin mém dé ci thién tinh nang bao mit clia hé théng.

- Kiém tra ki dé tin céy trudc khi nhdy chuét vao cic lién két hodc tai dii liéu ti Internet.

- Than trong khi mé tép dinh kém trong thu dién tii tii dia chi la giii dén.

- Khoéng sao chép dii liéu tit cac thiét bi luu tri ngoai chua da d6 tin céy.

;:i

1. Phat biéu nao sau day la sai?
A. Han ché ctia sao Iuu néi bd 1a co thé bi mit ca ban géc va ban sao.
B. Han ché cha sao luu ngoai 1a c6 thé that lac ban sao Iuu trén thiét bi nhé roi.
C. Khi sao Iuu tii xa, ngudi sit dung khong phai bdo quan thiét bi nhd luu tri ban sao.
D. Chiic ning sao luu cta hé¢ diéu hanh MS Windows chi cho phép sao luu néi bo.

2. Phat biéu nao sau day la dung?
A. Phin mém diét virus giup ngan ngiia, diét phan mém doc hai.
B. Bat chiic ning Windows Defender Firewall gitip han ché su tin céng chia phin mém doc hai.



C. May tinh da c6 phin mém diét virus, bit chiic ning tuéng ltia thi khéng thé bi nhiém phan
mém doc hai dugc niia.
D. St dung may tinh mét cach c6 hiéu biét gitup han ché liy nhiém phan mém déc hai.

Sao Iuu dii liéu va phong chéng virus la hai bién phdp thudng ding dé bao vé dii liéu.

i LUYEN TAP)

1. MS Word 2016 cho phép Iuu vin ban thanh
mét s6 loai tép (type) khac nhau (xem Hinh 3).

File name: | Vanban.docx

Save as type: | Word Document (*.docx)

Word Document (*.docx)

Hinh 4 1a két qua luu tép Vanban.docx thanh G - ;ﬁ';gjg:ﬂfigﬂf;?:g (docm)
cac loai tép .htm, .pdf, .doc va hé diéu hanh Word Template (*.dotx) '

hién thi tén tép kém theo biéu tugng phédn ::: Ef;&;?;:':ﬁ;‘?ﬂ::}" (*.dotm)
mém c¢6 thé xt i tép. POF (*.pdf) .

Theo em, cin ci vao dau d€ hé diéu hanh co
thé xéc dinh dugc phdn mém xi i tép? Hinh 3. Luu van bdn trong MS Word 2016
thanh mot sé loai tép khdc nhau

MName Type
= Vanban.doox Microseft Word Document
€ Vanban.htm Chrome HTML Document
ﬁ‘ Vanban.pdf Foxit Reader PDF Document
E Vanban.doc Microsoft Word 97 - 2003 Document

Hinh 4. Luu tép Vanban.docx thanh cdc loai tép .htm, .pdf, .doc

2. Nhiing yéu t6 nao sau day co thé giup bao vé dit liéu?
A. Thuc hién sao luu di liéu.
B. Cai dat phdn mém diét virus cho méy tinh.
C. Bat chiic nang tuéng lia cta hé diéu hanh.
D. Truy cip cic lién két hoac tai dii liéu tif Internet khi chua ré d6 tin cay.
E. Can trong khi thuc hién xo4 tép, thu muc.

vy,

v{u DUNG |

Hay néu bién phap em sii dung dé bao vé dii liéu ctia em trén may tinh & Phong thuc hanh
Tin hoc cia nha trudng,



Chiidé 2:T6 CHUC LUU TRU, TIM KIEM

VATRAO DGITHONG TIN

MANG XA HOI

Muc TIEU
Sau bai hoc nay, em sé:

Néu dugc mot sé chiic ning co ban ciia mang xa héi. Nhin biét dugc moét s6 website 1a
mang xa hoi.

Néu dugc tén ctia moét kénh trao d6i thong tin théng dung trén Internet va loai thong tin
trao doi trén kénh do.

St dung dugc mot s6 chiic ning co ban clia mang xa hdi d€ giao luu va chia sé thong tin.
Néu dugc vi du cu thé vé hau qua cta viéc st dung théng tin vao muc dich sai trai.

KHO1DONG

Em da st dung nhiing dich vu nao trén Internet d¢€ trao déi thong tin? Néu nhiing dang
thong tin c6 thé trao d6i thong qua dich vu doé.

k]
( = KHAM PHA
1. Mang xa hoi
a) Mot s6 kénh trao d6i thong tin trén Internet
@ Ngay nay, Internet da trd thanh phuong tién trao d6i thong tin théng dung. Cé nhiéu dang
théng tin c6 thé trao doi trén Internet nhu: vian ban, hinh anh, 4m thanh, video, ... Mot s6 dich vu
(kénh) trao d6i thong tin phé bién trén Internet hién nay la thu dién ti, nhin tin, goi dién, dién
dan (forum), trang thong tin dién tii cd nhin (blog) va mang xa hoi.
ii Em da st dung mang xa héi nao? Em c6 thé lam gi khi tham gia mang xa h6i?

M- ad.
b) Mang xa hoi Bang 1. Chiic ning mot s6 mang xa hoi

@ Mang xi hoi la mét kénh trao doi Mans xa hoi
thong tin trén Internet, ph bién nhatla | . 3. j’“ website Mot s6 chiic ning chinh
dudi dang website nhu facebook.com, -
youtube.com, ... Ngudi ding mang xa hoi Tao hé so cd nhan; chia sé bai
déu co tai khoan va hé so riéng. D€ tham ‘flitf;ﬂn;é“}}t;] ideo, suy I:%:ls
gia mang xa hoi thi nguoi dung phai ding facebook.corm y Xien ca nham, ..; gol dien
ki tai khoan. Noi dung trén mang xa hoi £ i‘i‘ﬁ"tﬁi‘ ﬂi‘;‘hﬁgt‘ 1;‘*;‘ 1;‘:;
do nguoi dung tu dang tai lén, tu quan li. Iy ,v 6i ban be. ' '
Tim kiém, xem, binh luin,
outube.com chia sé video hoic ding tai
¥y g

Moi mang xid hoi c6 nhiing cach thic
khiac nhau dé thuc hién moét sé chiic
nang co ban nhu: két ndi nguai ding, tro

AT ¥ 5 - & 1 ‘d .

chuyén, trao doi, chia sé, tim kiém va luu video
P : Pang tai, chia sé, sip xép,
{rit thong tin. (@) instagram.com | chin, sita hinh dnh, video. ?




Zalo 1a mang xa hoi phé bién & Viét Nam, cho phép goi dién thoai, goi dién thoai kém hinh
anh, nhin tin da phuong tién, tim kiém va két néi ban be. Hién tai, d¢ dang ki tham gia nguoi
dung cin cai dit ing dung Zalo trén mdy tinh, dién thoai thong minh.

gr-i

1. Néu nhiing chiic nang ca mang xa hdi ma em biét.

2. Néu tén, dia chi website clia mét s6 mang xa hoi. Tai sao em biét website d6 1a mang xa héi?

— Mot s6 kénh trao d6i thong tin thong dung trén Internet: thu dién tii, nhan tin, goi dién,
dién dan, mang xa hoi.

~ Chiic ning co ban cia mang xa hdi: két néi nguoi dung, tro chuyén, trao déi, chia sé,
tim kiém va luu trii théng tin.

- Mang xa hoi thuéng dugc té chiic & dang website. M6i mang xa hoi hudng téi mét sé
chiic ning va loai thong tin nhit dinh nhu: tré chuyén, thio ludn, chia sé bai viét, hinh
anh, video, ...

2. SUr dung mang xa héi facebook

Q)
a) Tao tai khoan facebook

© Truy cip website facebook.com. Trang facebook mé ra nhu Hinh 1.

Pang ky x|
Whanh ching va di ding
facebook - ,
Facebook gidp ban két ndi va chia sé
v&i moi ngudi trong cude sbng cla ban, '
S )
——— T30 Eii khodn mds IR w  Thirg 10 w 2 w
@ Lua chon ngdn ngii tiéng Viét. ] o
Tpo Trang dicd oha rgeds ndi ldng. Barong hs Bolc doari L] MNam Tiiey chirih
e
[ © Chon Tao tai khoin mdi. |

Hinh 1. Truy cdp trang facebook.com Hinh 2. Dang ki tai khodn
© Ciia s6 Dang ky mé ra nhu Hinh 2. Nhip ddy da théng tin theo hudng din, réi chon
nit Ding ky dé hoan tit.

b) Dang nhap, cap nhat thong tin ca nhan
1] Truy cap trang facebook.com (xem Hinh 1).




© Nhip thong tin tai khodn
r6i chon nit Dang nhip. Trang
chi facebook cia em mé ra co6
dang nhu Hinh 3.

© Nhéy chudt vao tén tai
khodn ctia em. Trang ca nhin
cia em md ra c6 dang nhu
Hinh 4.

© Nhdy vio Chinh siia
trang ca nhan va thuc hién
theo huéng dan dé cap nhit
dnh dai dién, dnh bia va cac
thong tin ca nhan.

) ﬁ b coem

[Dﬂng trang thai ]
0 o | Tén tai khuan B = 7a) =

Taa tim -.

Tin of, bgn Jang nght i thi?

| He Tin
& mnbe

& mnom

3w nigm

B Markstplace
O wsch
& Skl
B video tyc tigp gl AnhiVideo

. 4 hiu = i wic Hoat ddng

Hinh 3. Trang chii facebook cd nhdn (bdng tin)

A Chiniy i ks b

i) i
e e
¢ P i LW __-..
i e d
“ -]

¢) Tao va dang tai bai viét

Hoc Tin
Thien e wf 4
[P Y - m,fmmmuﬂ- -

Hinh 4. Trang cd nhan

© Nhiy chuét vao dong trang thai (xem Hinh 3). Ciia s6 tao bai viét mé ra nhu Hinh 5.

@ Thuc hién tao bai viét: gé ndi dung, thém hinh anh, video, biéu tugng cim xiic, hoat dong,
chon déi tugng xem bai viét, ...

© Nhay chudt vao nit Dang dé diang tai bai viét 1én facebook.

Gongidung | 1aq baj vigt x
mudn chia sé.
| Lua chon déi tugng c6 thé xem bai viét. Vi du: :
. 0 ong co thé xem bai viét. Vi du: chon Ban be
m H:::L & lthi chi nhiing ngudi da két ban xem dugc bai viét.

Gan bin ma ching hai tanh mai ban. )

Thém anh, video vao bai viét.

Gin thé ban bé (chon ngudi ma em
mudn hién thi bai viét trén trang ca
nhin cia nguoi do).
Thém bifu tugng cam xic, hoat
dong vao bai viét.

Thém vao bai viét

W&o
- )
Chon Ding dé dang ti bii viet

Hinh 5. Tao, dang tdi bai viét



d) Binh luan, chia s¢ bai viét
Trén trang facebook cia em c6 nhiing bai viét do ban bé dua 1én. Em c6 thé binh ludn, nhan
xét, thé hién cim xuic, thdi d6 hodc chia sé cac bai viét nay cho nhiing ngudi khac (xem Hinh 6).

—

|
. Hoc Tin | /> Chia sé ngay (Cng khai)
Lo 1sphit-@ | @ chia sé lén Bang tin

Gan bun ma chdng héi tanh mii ban. @ Chia sé lén tin cla ban (Ban bé)

@ Gui bang Messenger
&% Chia sé l&n nhom
O Chia sé1&n Trang
- - " . Il = I - 0 |.
A28 Chia sé lén trang ca nhan cha ban bé

OF e u®

g™ Thich (J Binh lugn 2 Chiasé
¢ 8 Viét binh luan... Co® @

Di chuyén chudt lén nut
Thich, cic biéu tugng cam
xiic hién lén d€ lua chon.

Nhay chuét vao mat Chia sé,
rdi lua chon cach thiic chia sé
trong danh sich méd ra.

Nhay chuét vao nit Binh luan
dé nhip y kién nhan xét.

Hinh 6. Binh ludn, thé hién cdm xiic, thdi do, chia sé bai viét
e) Két ban va tro chuyén

Tai trang chi facebook ca nhin (Hinh 3), em c6 thé tim kiém ngudi dung facebook va gui 16i
madi két ban (xem Hinh 7).

[ﬂ Go tén tai khoan (vi du: Quynh Mai) hodc dia chi thu dién ti, si dién thoai, rdi goé Enter.
(§] o ohia A o z,"‘ D i =P e |

Két qua tim kiém

ooc | S ) @ a) Vi
Q == / nguoi

nic i diung da
: é ol o két ban,

] nhay
W A vao bifu
B e mw .fm.. z tugng
B sacsopince Messenger

& détro
) ol el chuyén.
_ e O Nhay chudt vao nit . _ﬁ
& i Thém ban be & dé gii
B s 161 mai két ban dén nguoi
ding chua két ban vai em. &

Hinh 7. Két ban va tro chuyén
Khi nguoi dugc moi dong y két ban, em va ngudi d6 trd thanh ban beé trén facebook. Khi da
két ban, ngudi nay cé thé thiy dudgc hoat dong chia ngudi kia trén facebook va c6 thé tro chuyén
vdi nhau thong qua ing dung Messenger © .



2?‘ Facebook c6 nhiing chiic nang nao sau day?

A. Tao, ding tai bai viét méi. E. Theo déi hoat dong trén facebook
B. Binh ludn, chia sé bai viét da co. cia ngudi da két ban.
C. Tim kiém, két noi ban bé. G. Chinh stia hinh inh, video.

D. Tro chuyén véi ban be.
%\ Mot s6 chiic niang co bin cta facebook: tao, cip nhap hé so ca nhan; tao, ding tai bai
viét mdi; binh ludn, chia sé bai viét da co; tim kiém, két ban va tro chuyén.

3.Tinh hai mat cia mang xa hoi

Mang x3 hoi co ca mat tich cuc va han ché.

Vé mat tich cuc, mang xa hoi gitup ngudi diing
nhanh chéng, dé dang tiép can ngudn thong tin da
dang, phong phu, cip nhit va mé réng, duy tri méi
quan hé. Dac biét, mang xa hdi cho phép nguai
dung c6 thé cung cip théng tin, bay té6 quan diém,
y kién cd nhan; két ndi, giao luu va hoc hoi dudgc
nhiing kién thiic, ki nang tii nhiing nguéi c6 kinh .
nghiém, kién thiic chuyén sau. Hinh 8. Mang xa héi két noi ban bé
trén toan thé gidi

Tan dung lgi ich ctia mang xa héi, nhiéu ban hoc
sinh két néi ban bé, tham gia dién dan hay nhém
trao doi, ho trg hoc tip, rén luyén cic mon Todn,
Tiéng Anh, Tin hoc, ... va cic hoat ddng thé thao,
gidi tri nhu bong da, cau long, bong ban, cd vua, ...

Vé mit han ché, sit dung mang xa hoi tiém an
nhiing nguy co nhu thong tin khong chinh xac,
khéng lanh manh, khéng phi hgp vadi lia tudi; tin
nhin rac, liia dio, qudy réi, doa nat, phét tin ma doc.

Mot s6 ngudi loi dung mang xa hoi dé thuc hién
cac viéc sai trai, vi du nhu:

a) Cung cdp, chia sé thong tin gid mao, sai su that;

b) Xuyén tac, vu khéng, xtc pham, lam ha uy
tin clia co quan, t6 chiic, danh du, nhin phdm cia
ca nhan:

c) Nhin tin quéy r6i, de doa, bat nat ngudi khac;

d) Cung cip, chia sé thong tin kich dong bao luc,
toi ac, té nan xa hoi;

e) Quang cdo, tuyén truyén, chia sé thong tin vé TREN MANG XA HOT B] PHAT DEN 20 TRIEU DONG
hang hod, dich vu bi cim. Hinh 10. Dang tadi thong tin gid mao,
Ngudi thuc hién nhiing hanh vi trén sé bi xi li sai sy that

theo quy dinh cta phap luit.



iﬂ
1. bac di€ém nao sau déy 1a han ché cia mang xa hoi?
A. Théng tin da dang, phong phu.
B. Cd thé nhan duoc tin nhéan ric, liia dao, doa nat.
C. C6 nguy co tiép xic voi thong tin gid, sai su that, khong phi hop véi lita tudi.
D. Hoc héi dugc tif nhiing ngudi c6 kinh nghiém, hiéu biét.
2. Em héy néu nhiing hiu qua xay ra khi:
a) St dung mang xa hoi d€ nhan tin qudy roi, de doa, xic pham nguoi khac.
b) Thyc hién hanh vi cit, ghép hinh anh, théng tin dé dang tai trén mang xa héi nhim muc
dich gay hiéu lam, boi nho, néi xau nguai khéc.

%\ — Stt dung thong tin vio muc dich sai trdi, chia sé thong tin sai trdi, thong tin tii nguén
khéng tin cdy co6 thé gay hiu qua cho ngudi khac va chinh ban than.
— Cén tuén tha cic quy dinh khi sii dung mang xa héi va cac kénh trao déi thong tin
trén Internet.

i LUYEN TAP)

1. Nhiing dac diém nao sau day cho biét mot website 1a mang xa hoi?
A. Co chiic nang tim kiém ngudi diung, két ban va giao luu.
B. Cho phép ngudi dung dang tai, chia sé vdi cong dong tric tuyén nhiing théng tin nhu vin
ban, hinh anh, video, ...
C. Cung cip cong cu cho ngudi dung tao nhom dé trao d6i, chia sé thong tin.
D. Cho phép ngudi diung xem thong tin trén website.
2. Néu vi du vé viéc sii dung théng tin vao muc dich sai trdi dan dén hau qua cho nguoi khac va
cho chinh ngudi thuc hién.

Ll .
! % THUC HANH |

Theo hudng dan 6 muc 2 (St dung mang xa héi facebook), thuc hanh trén may tinh c6 két néi
Internet dé:
1. Tao tai khoan; cap nhat thong tin cd nhin néu em mudn.

2. Tim kiém va thuc hién két ban véi mét s6 ban trong l6p clia em. Thuc hién tro chuyén véi
ban em qua tin nhan.

3. Tao mot bai viét c6 chi, hinh dnh va chia sé bai viét vdi ban be.

e

Binh luin, chia sé bai viét ctia ban bé.

N

. Thodat khoi mang xa hoi.
Luu y: Em c6 thé st dung mang xd héi khac d€ thuc hanh.

s

VAN DUNG

Em héy trao déi véi ban trong l6p va thuc hién tao nhém trén mang xa héi dé trao déi, ho

trg nhau vé hoc tap, luyén tap thé thao.



3:DA0DUC, PHAPLUATVAVAN HOA
TRONG MOI TRUONG SO

VAN HOA UNG XU :
QUA PHUONG TIEN TRUYEN THONG SO

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

+ Thuc hién dugc giao ti€p qua mang mot cich lich su, cé van hoa.

» Néu dugc cach ting xii hop li khi gip thong tin xdu, khéng phi hop lia tudi.

« Biét tim dén su giup d4, tu van cta ngudi lon dang tin cdy khi gip méu thuan, xung doét, bi
bit nat trén mang.

Néu dugc mét s6 vi du vé truy cip thong tin khong hop 1é.

Biét dugc tic hai cia bénh nghién Internet, tif d6 c6 y thiic phong tranh.

[ ]

.

KHO1 DONG

Ngay nay, Internet da tré thanh phuong tién giao ti€p thong dung. Thu dién ti, tin nhan,
dién thoai (voice call va video call), dién dan, mang xa héi, ... 1a nhiing cich thiic trao déi thong
tin pho bién trén mang.

Giao tiép qua mang mang lai rit nhiéu lgi ich nhu thuén tién, dé dang, nhanh chéng, chi phi
thdp, nhung ciing tiém an nguy co rai ro, han ché.

Theo em, lam thé nao d€ tin dung nhiing lgi ich va phong tranh rui ro, han ché khi giao tiép
qua mang?

9 Sh—
[ramena
1. Giao tiép qua mang

Khac véi giao tiép thong thudng, khi giao tiép qua
mang, dac biét la mang xa hdi, ta cé thé khong biét tit ca
nhiing ngudi dang trao d6i théng tin véi minh va ngugc
lai. Cdc mdi quan hé trén mang thuong c6 pham vi rong,
da dang, phiic tap va kho kiém soat hon. Cong dong truc
tuyén cé nhiéu d6i tugng, thanh phin, véi su da dang vé
vin hod, phong tuc, tip quén, quan diém, lia tudi, ...

Dé tao théi quen giao tiép qua mang mét cach an toan, ~ Hinh 1. Mi quan hé trén mang

. , . 1 o . . e x  thud h da da
lm:h manh, ting xti lich sy, em cin lvu y thuc hién mét sé ”i:; a?ﬂ;”gh‘:: Lﬂ:r% sn‘:u ng,
diéu duai day:

a) Tim hiéu va tuan tha cic quy dinh khi dang ki, sit dung kénh trao déi thong tin trén
Internet. Vi du, ngudi tham gia mang xa héi facebook phai tit 13 tudi tré 1én.



b) Thuc hién hanh vi, ting xi trén mang phi hop vdi cac gid tri dao diic, van ho4, truyén
théng tot dep ctia din toc Viét Nam. Vi duy, em cin thé hién su ton trong, Ié phép, thén thién khi
giao tiép; xin phép trudc khi chia sé thong tin ca nhan, bai viét cta nguoi khac; trd 16i tin nhan,
thu dién ti sdm nhat co thé.

¢) Chip hanh cic quy dinh va hudng dan vé bdo vé an toan va bdo mat thong tin trén mang.
Vi du, em cdn st dung mat khau manh va giti bi mét mét khiu; thoat khoi tai khodn mang xa
héi khi ding xong.

d) Cung cdp, chia sé thong tin mét cach c6 trach nhiém. Vi du, em can kiém tra trudc khi chia
sé thong tin; tham gia binh ludn khach quan va tich cuc.

e) Khi gip mau thuan, xung dét hay bi xtic pham, bit nat, de doa trén mang, hay chia sé, nho
su gitp do, tu vin dé€ gidi quyét tii ngudi l6n ding tin cay nhu cha me, thay c6 gido hay cic co
quan chiic ning nhu nha truéng, cong an, ...

Em ké cu thé
cho co biét.
6 sé gidp em
giai quyét.

Thua cd, em
bi bat nat
trén mang a.

Hinh 2. Nhé ngudi l6n ddng tin cdy giip do khi bi bat nat trén mang

&

1. Theo em, khi giao tiép qua mang, nén hay khong nén thuc hién nhiing viéc nao dudi day?

A. S0 dung ho, tén thét ctia ban than. H. Nha su ho trg cia nguoi lon déng tin
B. Tim hiéu quy dinh cia nha cung cdp cay khi bi mdt quyén kiém sodt tai
trudc khi dang ki dich vu. khoan mang.
C. Bao mat thong tin tai khodn ci nhan. I. Chia sé thong tin cd nhan, bai viét clia
D. Chia sé nhiing théng tin tii ngudn chinh pepoLk ok g gugc phegt
théng, tich cuc. K. Noi tuc, chiii béy, ki thi, phi bang, xic

pham nguai khéc.
L. Thé hién lich su, vin minh, 1é phép,
thin thién.

E. A dua theo dim dong khi nhin xét.
G. Dung tiéng Viét khong ddu, tii long,tiéng
léng, noi tat, viét tat.
2. Khi bi bat nat trén mang em sé lam gi?
A. Nho bé me, thdy co ho tro giai quyét. C. Xuc pham ngudi bat nat minh.
B. Nhd ban giup de doa lai ngudi bat nat minh.  D. Am thim chiu dun 2.
k — Cén thé hién la ngudi ¢ vin hod, lich su khi giao tiép qua mang.
— Nho su ho trg ctia ngudi lén dang tin ciy, co quan chiic nang khi bi bat nat qua mang.



2.Truy cap khong hop lé

g';i Thanh nghi hoc nén da mugn vé ciia Long dé chép bai. Thanh doc dugc trong vé mat khau
hop thu dién ti ciia Long. Thanh st dung mét khau dé d€ mé va xem thu dién ti cia Long.
Em suy nghi gi vé viéc lam cua Thanh?

Viéc Thanh truy cap vao hop thu dién tii ctia Long khi chua dugc Long cho phép la khong
hop lé.

Chiing ta khéng dugc truy cép vao cic nguén thong tin khi chua dugc phép, khéng phi hop
voi lia tudi. Dudi day la mot sé vi du vé truy cap khong hap lé:

— Truy cép vao nguén thong tin trén mang xa hoi, trang théng tin dién tli cd nhan, ngan hang
truc tuyén, ngudn théng tin, di liéu danh riéng cho nhiing ngudi trong co quan, t6 chiic, ... bang
tai khodn cia ngudi khac khi chua dugc phép.

— Truy cép vao kénh théng tin c6 ndi dung xdu,
6 hai, khong phi hep véi hia tuéi (nhu phian
dong, bao luc, mé tin di doan, phan cam, ...).

— St dung cac thiét bi cta ngudi khac (nhu
dién thoai di déng, mdy tinh xich tay, may tinh
d€ ban,...) khi chua dugc phép.

- Két néi vao mang (c6 day hoac khong day)
khi khong dudgc phép.

&
1. Theo em nhiing viéc lam nao dudi day la truy cap khong hop 167

A. Thii go tén tai khodn, mit khiu d€ mé tai khodn mang xa héi ctia nguai khac.

B. Ty tién st dung dién thoai di dong hay may tinh clia ngudi khac.

C. Truy cép vao trang web co6 ndi dung phan cam, bao luc.

D. Két néi vao mang khéng déy clia nha trudng cung cip mién phi cho hoc sinh.
2. Théng tin xiu c6 thé dugc phdt tin qua nhiing kénh théng tin nao?

A. Thu dién tu. C. Tin nhan dién thoai.

B. Mang xa hoi. D. Trang théng tin dién ti cia co quan nha nudc.
3. Theo em, nén hay khong nén lam nhiing viéc nao dudi day?

A. Xod thu dién ti, tin nhan, bai viét ¢ ndi dung xdu dugc glii dén tai khodn cla em.

B. Khéng truy cap vao lién két trong thu dién ti, tin nhin ¢6 néi dung khéng phi hop.

C. Dong ngay ctia sé trinh duyét khi thdy trang web c6 néi dung khéng phii hop.

D. Gui cho ban be dia chi trang web co thong tin khéng phi hgp em gap trén mang.

E. Nho nguoi ho trg cai dat ché do chan thu réc, tin rac, trang web khong phit hgp véi em.

— Truy cip khéng hop 1é:
+ Truy cdp vao mot ting dung thong qua tai khoan cta ngudi khac, st dung thiét bi
cia ngudi khac, két n6i vao mang ctia ngudi khéac khi chua dugc phép;
+ Truy cip vao cic nguén théng tin khéng phi hop.
— Khi gép thong tin xdu, khong phi hgp thi thuc hién xod, chin, khong phit tan, chia sé.



3.Tac hai va cach phong tranh nghién Internet

St dung dich vu trén mang, dac biét la tro choi truc tuyén, mang xa héi, c6 thé din dén
nghién Internet. Em cin nhén biét dugc cic biéu hién, tic hai cia bénh nghién Internet dé co y
thiic phong tranh.
a) Biéu hién

Nguoi nghién Internet thuong cé mot sé
biéu hién nhu sau:

- Mat qua nhiéu thoi gian cho viéc truy cap
Internet;

— Slt dung may tinh, thiét bi thong minh moi
lic, moi noi;

- Bo hoc, thiic khuya d€ 1én mang;

— Kho chiu khi khong dugc vao mang; ...

b) Tac hai

Nghién Internet c6 thé dan dén mét sé hau qua nhu:

— Thi luc, stic khoé va két qua hoc tip giam sut;

— Bi phu thuéc vao thé gidi do, thd 0, vé cim véi xung quanh, dé bi ty ki, trdm cam;

— Trén hoc, néi déi, trom cap dé co thoi gian va tién bac cho viéc st dung Internet, tham gia
tro choi truc tuyén;

— [t vin dong thé chat, ngai giao luu, ngai trd chuyén vdi nhiing ngudi xung quanh; ...
¢) Cach phong tranh

Dé phong tranh nghién Internet, em cin chu y thuc hién nhiing diéu duai day:

- Ty minh xac dinh ré6 muc dich, thoi di€ém va thoi lugng truy cip Internet mét cach hop 1i,
tu gidc va nghiém tic thuc hién;

Hinh 4. Nghién Internet

~ Chi truy cép Internet d€ phuc vu viéc hoc tap, gidi tri lanh manh;

- Khong dé hinh thanh théi quen truy cép Internet moi lic, moi noi, khéng c6 muc dich cu thé,
phu thudc vao Internet;

— Tich cuc tham gia cic hoat dong rén luyén thé chit, vui choi ngoai troi, giao luu lanh manh,
tro chuyén vdi ban bé, ngudi than.

Hinh 5. Ting cudng hoat ding giao luu, van dong thé chdt ngodi troi




g

1. Em hdy néu nhiing hdu qua c6 thé xdy ra khi bi nghién Internet.

2. Thuc hién nhiing diéu nao dudi diy sé giup em phong tranh nghién Internet?

A. Chi truy cép Internet khi c6 muc dich ré rang.

B. Ty gidc tuin thi quy dinh vé thoi gian sit dung Internet mét cich hgp li ctia ban than.

C. Khong thiic khuya, trén hoc dé 1én mang.

D. Luyén tap thé thao, giao luu lanh manh véi ban be.

E. Thudng xuyén chdi tro choi truc tuyén, st dung mang xa hoi.

~ Nghién Internet anh hudng xdu dén siic khoé thé chat, tinh than, két qua hoc tip va
dé dan dén nhiing viéc lam vi pham dao diic, phap luit.

- Bién phép phong tranh nghién Internet: Chi truy cip Internet khi cin thiét (hoc tap,
gidi tri lanh manh); tu gidc thuc hién quy dinh vé thai gian truy cap Internet mot cach
hop li ctia ban thén; tich cuc tham gia hoat dong thé duc thé thao, giao luu lanh manh.

i LUYEN TAP)

1. Em sé lam gi trong moéi tinh huéng dudi day?
A. Bi nguoi khdc nhan tin xtic pham, de doa.
B. Khi can dang ki st dung mét mang xi héi ma
em chua biét quy dinh ctia mang xa héi do.
2. Tinh huéng nao sau déy la truy cap khong hop 1é?
A. Tai phong thuc hanh Tin hoc, khi mé
mdy tinh, Hoa thdy tai khodn email
ciua mot ban khic dang md (ban nay
da quén thoat khoi hop thu). Hoa da
thuc hién ngay thao tic thoat khoi hop
thu cua ban do.

C. Ban gtii cho em dia chi web c6 néi

B.

dung khéng phi hop lia tuéi.

Phong cho Manh mugn mdy tinh dé
sti dung. Do Phong dat ché d6 ghi nha
mat khiu nén Manh da truy cap, xem
dugc thong tin trong tai khoan mang
xa hoi cia Phong ma khéng cin biét
mat khau.

3. Theo em, yéu t6 nao la quan trong nhat gitip phong tranh nghién Internet?

A. Su theo déi, nhic nhd cia nguoi than.
B. Y thiic ty gidc cia ban than.

C. Cai dat phan mém gidi han thai gian st dung Internet.

& VAN DUNG|

1. Mot ban méi dugc ngudi thin ting dién thoai thong minh. Em khuyén ban nhu thé nao

dé phong tranh nghién Internet?

2. Hay cuing véi ban tim hiéu mét vi du thuc tién vé giao ti€p qua mang dan dén hiéu nhim
hay xung dét. Trao déi vdi ban dé chi ra nhiing ngudi trong vi du d6 da thuic hién hanh vi, ting

xt nao khong phu hop.




Chidé 4. UNGDUNG
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PHAN MEM BANG TiNH

MUC TIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

* Biét dugc nhu cdu sii dung bang tinh trong déi séng va trong hoc tép.

*» Nhin biét dugc cac thanh phin co ban cia man hinh bang tinh, trang tinh.

» Nhin biét dugc hang, ct, 6 tinh; hiéu khai niém dia chi 6 tinh.

» Thuc hién dugc viéc di chuyén trén trang tinh va nhap dii liéu vao trang tinh.
» Nhip dugc mét s6 kiéu dii liéu khac nhau vao 6 tinh.

+ Trinh bay dugc mét s6 kiéu dii liéu.

* Sit dung dugc cong thiic dé tinh todn.

KHO1 DONG
Bing 1. Bang diém dugc tao trén phin mém MS Word
BANG PIEM HQC KI I MON TIN HOC CUA TO 1

Piém Diém Diém | Diém Diém
STY Ho vatén thudng xuyén 1 | thudng xuyén 2 | gitta ki | cudi ki | trung binh mén
1 |Nguyén Kiéu An 8 6 9 10
2 | Vii Thi Binh 9 8 10 9.5
3 |Lé Hanh Chi 10 9 9.5 10
4 | Bui Vin Ding 9 8.5 8.5 6.5
5 | Nguyén Vin Hiép 7.5 9 9 9.5
6 |Pham Thi Lan 10 9 10 9.5
Piém trung binh

Em hay quan sat Bdng 1 va trao d6i véi ban dé tra 16i cic ciu hoi sau:

- Lam thé nao dé tinh Diém trung binh mén cia moi ban?

~ Céc viéc cin lam dé sap xép danh sich cac ban trong té theo Diém trung binh mén tii cao
dén thap la gi?

- Céc viéc cin lam dé biét Diém trung binh clia 1an kiém tra nao la cao nhat?

Phidn mém soan thdo van ban cung cip cic chiic ning, tién ich d€ xu li van ban. Viéc tinh
todn, sap xép di liéu trong bang diém & Bdng 1 khong phai la thé manh ctia phin mém soan
thio vin bén.

Nhu cau xti li théng tin dang bang rit phé bién trong thuc tién nhu: bing diém, bing liong,

bang xudt nhap kho, bang thu chi, ...



Phin mém bang tinh dugc phét trién nham dép ing nhu cdu xt li théng tin dugc trinh bay &
dang bang nhu tinh todn, tim ki€m, sap xép hay tao biéu d6, d6 thi biéu dién dii liéu. Cac phan
mém bang tinh ¢6 chiic ning tuong tu nhau. Trong cudén sich nay, MS Excel 2016 dudc st dung
dé minh hoa cho cdc bai hoc vé phin mém béang tinh.

f = KHAM PHA
1. Tim hiéu man hinh lam viéc ciia MS Excel

Mﬂ] bé khai dong MS Excel, em nhdy chudt vao biéu tugng EE trong bang chon Start (hodc ¢
man hinh nén hoic trén thanh Taskbar). Man hinh MS Excel xuit hién nhu Hinh 1.

(2) Ten hang | (5) Hop tén | (7) Cécbing chon | [6) Viing nhap liéu | 3) Tén cot

‘ I Times Mow Rormar =14 - A A& = ¥ - ] S : 1. I L S = E - 5* p
Pasty O . & St It - % 9 $Promns x bl DR | B o Rl
. Ly BI VY- i .'ﬁ' == F *8 Ix o Coll Shylex - " Fowmnat - "*'F-Mf'SdIﬂ-
Chpboard T Ford r Alignmeeni; = Mgt T Shim Cidl Ediiing
b) L . i DAMH SACH HOC SINH DOAT GIAI TOAN NAM HOC 1022 - 2027 -—
F A B 4 o E F G H i
-
z —» DANH SACH HOC SINH BOAT GIAI TOAN NAM HOC 2022 - 2023
3
4 STT Ho vi tén Ngily sinh N sinh Biém {/100) Tién thuome (VND)
5 1 Bii Viin Hiép 6/16/2010 Ha Nii 95 5000000 A
6 2 Triin Thi Hoa 6/26/2010 Nam Dinh §9.25 3000000
7 3 Vil Binh Tuan 12/8/2010 Nghé An 883 1 OO
: Sheet] | Sheat2 ) 1| ¥
Rrachy fiird ] -——l— wm
(4) O tinh (8) Tén cic trang tinh | (1) Viing lam viéc |

Hinh 1. Man hinh lam viéc ciia MS Excel

1. Viing lam viéc: la mét bang gom cic hang va cac cot. Day la noi hién thi di liéu ctia bang tinh.

2. Tén hang: cic hang cha trang tinh dugc ghi tén bang s6 thii tu 1, 2, 3, ... theo chiéu tii trén
xudng dudi. Cot chiia tén hang & bén trdi chia cic hang.

3. Tén cét: cic cot cua trang tinh dudgc ghi tén bang cic chii A, B, C, ... theo chiéu tii trdi sang
phai. Hang chiia tén cdt ¢ phia trén cha cac cot.

4. O tinh: giao cia mot hang va mot cot trén trang tinh tao thanh mét 6 tinh. Dia chi 6 tinh
dugc xdc dinh bdi tén cdt (& bén trdi) ghép vdi tén hang (& bén phai). Trén trang tinh ludn co
mot 6 tinh dang dugc chon (con goi la 6 tinh hién thai). O tinh dang dugc chon c6 vién dam.

5. Hop tén: hién thi dia chi 6 tinh dang dugc chon.

6. Ving nhap liéu: 1a noi nhap di liéu cho 6 tinh dang dudgc chon.

7.Béang chon (con goi la thé): chiia cic lénh va biéu tugng lénh. Trong MS Excel, Formulas va
Data la hai bang chon chiia cic 1énh ho trg tinh todn, xt li di liéu.

8. Tén cdc trang tinh: bang tinh mdi dugc tao mic dinh c6 mot trang tinh c6 tén la Sheetl.
Mot bang tinh c6 thé cé nhiéu trang tinh. Khi tao thém trang tinh, cic trang tinh méi dugc tu
dong dat tén la Sheet2, Sheet3, ... Tén trang tinh c6 thé dugc dat lai b&i nguoi dung.



%Ti Em hay quan sit Hinh 1, trao d6i véi ban va cho biét:

1. Dia chi, ndi dung dii liéu cta 6 tinh hién thoi dugc hién thi ¢ dau?
2. Giao cua mét ¢t va mot hang la gi?

A. Mot hang. B. Mot cot. C. Mot 6 tinh. D. Trang tinh.
3. Néu chon 6 tinh co dii liéu “Via Pinh Tudn” thi ndi dung trong hop tén sé la gi?
AL AT B. 7B. C. B7. D. Ce.

4. Phat biéu nao sau diy la sai?
A. Ving nhiép liéu hién thi dit liéu trong 6 tinh dang dugc chon va c6 thé dung dé nhép di
liéu cho 6 tinh.
B. Méi bang tinh chi c6 t6i da mét trang tinh.
C. Dia chi cia m6i 6 tinh dugc xac dinh bdi tén cot va tén hang.

ﬁ Ving lam viéc ctia bang tinh gém cdc cdt va cac hang. Giao gitia mdt cot va mét hang
tao thanh mot 6 tinh. Dia chi ciia mét 6 tinh dudc xdc dinh bdi tén cot va tén hang.

2. Nhap, chinh sira va trinh bay dir liéu
a) Chon 6 tinh, khéi 6 tinh e ~ f v

@ Chon 6 tinh 1 [ I =¥
Dé chon mét 6 tinh, ta nhdy chuét vao 6 tinh i
muoén chon hodc dung cic phim miii tén (¢, —, |,
T, 1) trén ban phim dé di chuyén dén 6 tinh dé. 5
6
i

%i Khi tao trang tinh mdi, mic dinh 6 tinh Al _
i 6 tinh dang dugc chon (xem Hink 2). Em hay | Sheett VDRI
chi ra thao tic cin thuc hién d€ chon lin lugt cic
6 tinh A2, B1, B2, C5.

L&) e
== Chon khéi 6 tinh
’ - | Goc trai tré -
Khéi 6 tinh 12 mét ving hinh chit nhat gém J - @?ﬁc - "
nhiéu 6 tinh lién ké nhau. Dia chi cta khdi 6 tinh ¢6 I
dang <dia chi ctia 6 tinh & gdc trdi trén> : < dia chi

Hinh 2. Trang tinh mdi dudc tao

ctia 6 tinh & goc phai dudi>.

Co thé chon khéi 6 tinh bang céc cach sau: -

— Chon 6 tinh & goc trdi trén (hodc goc phai
dudi) ctia khéi 6 tinh, sau do kéo tha chudt dén 6 ' et [T @
tinh & goc phai dudi(hoac goc trai trén).

— Chon 6 tinh & goc tréi trén (hoac goc phai
dudi) cha khéi 6 tinh, sau d6 nhdn git phim Shift
va dung phim mdi tén &€ di chuyén dén 6 tinh & Hinh 3. Chon khdi 0 tinh
goc phai dudi (hodc goc trdi trén).

Luu y: Khéi 6 tinh c6 thé 1a mét 6 tinh, mot dong, mét cot.

LA e W P e

L

~l

Khéi & tinh dugc chon cé dia chi la B3:Deé. ]




i":i Em hay néu thao tic dé chon tiing khoi 6 tinh A1:D1; E2:E6.
b) Nhap dii liéu cho 6 tinh

Co thé nhip dii liéu (nodi dung) vao 6 tinh bang hai cach.

Cich 1. Nhap dii liéu truc ti€p vao 6 tinh.

© Chon 6 tinh cin nhip di liéu.

® Go dii liéu, réi go phim Enter dé hoan tit.

Cich 2. Nhap dii liéu thong qua viing nhap liéu.

© Chon 6 tinh cin nhip di liéu.

© Nhay chudt vao viing nhép liéu, go di liéu, réi go phim Enter d€ hoan tét.

Luu y:

— Khi nhdp dii liéu vao 6 tinh, phdn mém bang tinh sé tu dong nhin biét va phén loai dii liéu
kiéu so, ki tu, ngay, ...

Dii liéu kiéu s6: co thé 1a s6 nguyén, s6 thap phan, gom cdc chii s6 tit 0 dén 9 va ki hiéu s6 am
(-), s6 duong (+), ddu thap phan.

Dii liéu kiéu chii: la cac chit cai, chii s6 va cac ki hiéu soan thao.

Dii liéu kiéu ngay: la ngay, thing, nam. Chiing thudng dugc nhap vao 6 tinh theo thi tu mac
dinh la thang/ngay/nam.

— Mic dinh dii liéu kiéu chii dugc tu dong can € trai, dii liéu kiéu s6, kiéu ngay dugc tu dong
can é phai.

g
1. Em hay néu cac budc nhap di liéu cho 6 tinh.

2. Hinh 1 1a mét bang tinh véi céc dit liéu dugc tu dong can 1€ theo mac dinh. Em hay cho biét
kiéu dii liéu & cac khoi 6 tinh A5:A7, B5:B7, C5:C7, A4:F4.

¢) Chinh sua dif liéu

@ Sau khi da nhép dii liéu vao 6 tinh, c6 thé chinh stia dii liéu trong 6 tinh béng hai cich.

Cich 1. Chinh stia dii liéu truc tiép tai 6 tinh.

© Nhay dap chuét vao 6 tinh dé lam xudt hién con trd soan thao.

@ Thuc hién chinh stia dii liéu, go phim Enter d€ hoan tit.

Cach 2. Chinh stia dif liéu cho 6 tinh thong qua viing nhap liéu.

© Chon 6 tinh.

© Nhay chudt vio viing nhap liéu.

© Thuc hién chinh sia dii liéu, go phim Enter d€ hoan tt.

Luu y: Khi ndi dung di liéu trong 6 tinh dai thi nén chinh sua di liéu théng qua ving
nhap liéu.



d) Pinh dang dii liéu
— Di liéu kiéu s6: c6 thé thiét lap sé chi s6
thap phin hién thi; chon diing hay khéng ding
ddu phdy phan cdch cic chii s6 hang nghin, hang
triéu, ...; hién thi theo ti 1é phdn tram (%); hién thi
don vi tién té kém theo, ...
Cic budc dinh dang dii liéu kiéu sé:
© Chon 6 tinh (hoic khéi 6 tinh) cin dinh
dang dii liéu;
@ Mo bing chon Home va sti dung cdc nit
lénh trong nhém lénh Number (xem Hinh 4) dé:
+ Tang/giam s6 chil s6 thip phan;
+ Dung dau "," ngan cach cdc chii s6 hang
ng hin, hang triéu, ...
+ Hién thi & dang ti I¢ phan tram.

Cic budc dinh dang dii liéu kiéu s6 kém
theo ki hiéu tién té:

© Chon 6 tinh (hoic khéi 6 tinh) cin dinh
dang dii liéu;

@® Chon Home, nhdy chuét vao mii tén [ &
goc phai dudi nhém lénh Number.

©Trong hop thoai Format Cells mé ra, lin
lugt thuc hién cic budc a), b), c) & Hinh 5 dé
chon ki hiéu tién té VND.

— Dii liéu kiéu ngay: Mac dinh dinh dang
dii liéu kiéu ngay thuong la thing/ngay/nam.
Tuong ty nhu trén, sau khi chon 6 tinh cin
dinh dang, m& hop thoai Format Cells, roi thuc
hién cic budc & Hinh 6 dé Iya chon khuon dang
trinh bay phtt hgp véi Viét Nam nhu: ngay/
thang/nam, ngay - thing - nam, ...

%i Theo em, phit biéu nao dudi day la sai?

A. Khéi 6 tinh bt budc phai nam trén nhiéu
cOt hodc nhiéu hang.

B. Co thé nhip du liéu truc tiép tai 6 tinh
hodc thong qua viing nhip liéu.

C. Sau khi da nhap di liéu thi khéng chinh
stia dugc dii liéu trong 6 tinh.

D. Cé thé chon khuén dang trinh bay dit liéu
thong qua hop thoai Format Cells.

Hién thi & dang || Tang s6 chi
tilé phan tram. ||sé thap phan.

Generall l -
$ -9 o w9 00 Giam s6 chii s6

% thap phan
NumDLr M |

Su dung ddu "," ngin cich cac
chit s& hang nghin, hang triéu, ...

Hinh 4. Nhém lénh Number trong
ddi lénh Home

© b) Nhiy chuét vao
] 4€ mé bang chon ki
hiéu tién VND.

[9 a) Chon Currenq’.]

Cusirefay MiTits s i Jof g B Sirelily vblurt. Ui Aedoiisng Kt b dhgi tec mal
pant in a cobamn

[9 c) Chon Ok, ]_"E] o

Hinh 5. Lua chon ki hiéu VND trong ciia s&
Format Cells

© Chon
kiéu hién
thi.

B0 E 130 OH

ML V0P
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el s 12 a5
Locale Hocation:

Wttt

© Chon Date. ‘

@ Nhiy chuét vio
chon Vietnamese.
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aterigir ) nespond 1o changes in regional dabe and time wetlings that e specitied for e opesating
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Hinh 6. Lua chon dinh dang dii liéu kiéu
ngay phit hgp véi Viét Nam




dc\ — Chon 6 tinh: nhay chudt vao 6 tinh hoic ding phim mai tén di chuyén dén 6 tinh

can chon.

— Chon khéi 6 tinh: chon 6 tinh goc tréi trén (hoac goc phai dudi), sau d6 kéo tha chuot
dén goc phai dudi (hodc goc trdi trén) ctia khéi 6 tinh.

— Viéc nhép va chinh stia di liéu ¢6 thé thuc hién tai 6 tinh hodc tai viing nhap liéu.

— Pinh dang dii liéu: chon 6 hoic khéi 6 tinh, vao Home, nhdy vao mii tén goc phai
duéi ctia nhém lénh Number, trong hp thoai Format Cells thuc hién Iua chon khuén
dang trinh bay dii liéu. C6 thé sii dung nhoém 1énh Home>Number dé dinh dang di

liéu kiéu sd.
3. Si dung céng thic dé tinh toan

l-[ij] Thuic hién nhép di liéu & Bdng 1 vao MS Excel, ta o trang tinh tuong tu nhu Hinh 7.
Hinh 7 hudng dan thuc hién tinh di€ém trung binh mén ctia ban Nguyén Kiéu An vao 6 tinh
G3 (diém thudng xuyén la di€ém hé s6 1, di€ém giiia ki 1a diém hé s6 2, diém cudi ki la diém hé

sO 3).
© Nhay chudt vao ving nhap liéu, go =(8+6+9*2+10*3)/7, l © Chon 6 tinh G3. r
r6i go phim Enter dé€ hoan tit.
UM - ¥ oo e | =39t 2410%3)
W A e RVl  SE L. £.! b E 5
i | BANG BIEM HOC Ki | MON TIN HOC COA TO 1
2 |STT Ho vatén Digm thurdmg xuyén 1 Difm thudmg xuyén 2 Difmgilra ki Difmcudi ki Biém trung binh mény
5 1 Mguyn Kitu An 8 6 9 10|=(B46+9%2+10*3)/7
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Hinh 7. Cdc budc tinh diém trung binh mén
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hién thi tai viing nhap di liéu. [I{et qui hién thi tai 6 tinh G3.
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Hinh 8. Két qud tinh diém trung binh mén tai 6 G3

O Hinh 7, di liéu =(8+6+9*2+10%3)/7 nhdp vao 6 tinh G3 dugc goi 1a mdt cong thiic cha
phidn mém béing tinh MS Excel. Céng thiic trong MS Excel dugc bit diu bai dau bing (=), tiép
theo 1a biéu thiic dai s6. Trinh tu thuc hién cic phép todn trong MS Excel tuan thu ding theo
quy tic Toan hoc. M6t sé ki hiéu phép toan trong MS Excel dugc mé ta trong Bdng 2.




Bang 2. M6t s6 ki hiéu phép toan dugc dung trong MS Excel

Phép toan Ki hiéu Todn hoc Ki hiéu trong MS Excel | Vi du trong MS Excel
Phép cong + + 16+9
Phép trii - - 18-10
Phép nhan X * 6*8
Phép chia : / 24/6
Phép luy thita a* (ala co s6, x la s6 ma) A 612
Phép tinh phén trim % % 25%

&

1. Phat biéu nao sau day la sai?
A. Trong MS Excel, cong thiic phai bat diu béi dau bing (=).
B. Trinh ty thuc hién céc phép todn trong phin mém bdng tinh tuan thu ding theo quy tac
Toan hoc.
C. C6 thé nhap cong thiic tryc ti€p vao 6 tinh hodc théng qua viung nhép di liéu.
D. Sau khi nhip xong, cong thiic dugc hién thi tai 6 tinh.
2. Sap xép cac budc dudi day dé tinh diém trung binh mén cta ban Vii Thi Binh théng qua viing
nhap liéu.
A. Nhay chuét vao viing nhap liéu.
B. Chon 6 tinh G4.
C. G6 phim Enter.
D. Go néi dung: =(9+8+10*2+9.5*3)/7.
ﬁ Trong MS Excel, cong thiic dugc bat diu béi diu bang (=), tiép theo la biéu thiic dai s6
dé thuc hién tinh toan.

@i

1. Néu moét s6 vi du cin sii dung bang tinh trong doi séng, trong hoc tép.

2. O tinh, khéi 6 tinh trong bing tinh la gi? Dia chi 6 tinh, dia chi khéi 6 tinh dugc xic dinh
nhu thé nao?

3. Khi nao thi nén st dung viing nhap liéu dé chinh stia dii liéu trong 6 tinh?

4. Néu cic budc d€ dinh dang khuén trinh bay dit liéu ki€éu ngay phu hop véi Viét Nam.

5. Hay chuyén cic biéu thiic Todn hoc dudi day thanh cic biéu thiic trong MS Excel:
a) 45 + 13 x 20 : 30. b) 5x 23+ 6 x 32 c)5%25: (147 + 6).



[ ¥ THUC HANH|

1. Khai dong MS Excel, thuc hién nhap dii liéu & Bdng 1 (trang 33) vio trang tinh va thuc hién
cdc yéu cdu sau:

a) Nhap cong thiic dé tinh diém trung binh mén cho tiing ban trong té.

b) Nhip cong thiic dé tinh di€ém trung binh thudng xuyén, di€ém trung binh gitia ki, diém

trung binh cuéi ki cta t6.

¢) Luu lai bang tinh véi tén tép: Bang diem_Tin_hoc_To_1.

Luu y:

— Khi tao trang tinh méi, cic cdt c6 d6 rong bang nhau va cic hang cé do cao bang nhau.
Thuc té, dit liéu & céc 6 tinh trong mot cot thudng dai, ngan khac nhau nén cin phai thay déi do
rong cta cot cho phi hgp. Cac budc diéu chinh dé rong cta cot nhu sau:

© Dua con trd chudt vao canh bén phii clia tén cot mudn thay déi do rong;

@ Khi con trd chudt c6 dang mii tén hai chiéu (4¢) thi kéo tha chuét sang phai dé tang hoic
sang trdi d€ giam d6 rong cua cot.

— Trong MS Excel, d6 cao ctia hang dugc tu dong diéu chinh theo c& ki tu. Tuy nhién, khi cin
em co thé diéu chinh d6 cao ctia hang theo ¥ mudén bang ciach dua con tré chuét vao canh dudi
ctia tén hang mudn thay déi do cao, khi con tré chudt c6 dang mii tén hai chiéu (#) thi kéo tha
chuét xuéng hodc lén d€ ting hoac gidm chiéu cao clia hang.

2. M4 tép bang tinh DSHS_doat_giai_toan nhu Hinh 1 (gido vién cung cp).

a) Thyc hién dinh dang dii liéu kiéu s6, ngay, hién thi ki hiéu tién té kem theo tién thudng dé
c6 trang tinh tuong tu Hinh 9.
b) Luu lai bang tinh va thodat khoi MS Excel.

A A B c D E F ‘
1

. - . |
2 DANH SACH HOQC SINH BOAT GIAI TOAN NAM HOC 2022 - 2023 i
3
4 [STT Ho vi tén Ngay sinh Noi smh Diém (/100) Tién thuomg (VND) |
5 1 Bai Vin Hiép 16/6/2010 Ha N1 95.00 5,000,000 VND |
6 2 Tran Thj Hoa 26/6/2010 Nam Binh 89.25 3,000,000 VND |
r 3 Vii Dinh Tudn 8/12/2010 Nghé An 88.30 1,000,000 VND |

Hinh 9.

Luu y: Em can dat tén tép va thuong xuyeén thuc hién luu tép khi lam viéc véi bang tinh.

SE

. VANDUNG)
= VANDUI

Tim hiéu va cho biét ban bé, ngudi thin clia em sii dung bang tinh vao nhiing viéc gi? Li do
st dung la gi?



SU DUNG PIA CHi O TINH
TRONG CONG THUC

MUC TIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

* Sii dung dugc dia chi trong cong thiic.

* Gidi thich dugc kha nang diéu khién tinh todn tu dong trén di liéu.

» Hiéu dugc su thay déi cua dia chi 0 tinh khi sao chép cong thiic.

* Tao dugc bang tinh don gidn c6 s6 liéu tinh todn bang céng thiic.

* Sit dung dugc bang tinh dién ti dé€ gidi quyét cong viéc cu thé don gian.

KHOI PONG

Quan sit Hinh 8 Trang 38 va cho biét, khi stia Diém thudng xuyén 1 ciia ban Nguyén Kiéu An 6 6
tinh C3 thanh diém 10 thi Diém trung binh mén & 6 tinh G3 c¢6 tu dong thay déi theo khong? Tai sao?

Lam thé nao dé khi ta thay d6i cic diém thanh phdn trong hoc ki thi Diém trung binh mén
sé dugc tu dong tinh lai?

L= Ey—

1. St dung dia chi 6 tinh trong cong thuc

O bai hoc trudc, cong thiic tinh diém trung binh mén hoc & 6 tinh G3 gém céc diém s6 cu
thé. Nhu véy, két qua trong 6 tinh G3 sé khong thay déi (van 1a 8.9) khi ta thay déi dit liéu trong
o tinh C3, két qua Diém trung binh mén nhin dugc theo cong thiic la sai.

bé cong thiic luén cho két qua diang khi di liéu dugc cap nhat, MS Excel cho phép sii dung
dia chi 6 tinh thay thé cho viéc st dung dii liéu trong 6 tinh do.

Hinh 1 hudng dan cich nhép cong thiic co st dung dia chi 6 tinh d€ tinh Diém trung binh mén.

- . ~ [0 Chon 6 tinh G3.
(PRI Y [N PR T D 4 E S e 5
1 BANG BIEM HOC Kl | MON TIN HOC COATO 1
2 |STT  Hovatdn Biém thurirng suyén 1 Diém thudng xuyén 2 Didmgibakl  Didm cudi ki Diém trung binh|mén
s| 1 Nguydn kigu an 8 6 9 10) ¥
Hinh 1a.
©® Nhay chuét vao ving nhap liéu, nhap cong thiic
e v PR [ —— = (C3+D3+E3*24F3*3)/7 réi go phim Enter.
W el il - e S [ E _ F | g
1 BANG DIEM HOC Ki | MON TIN HOC CUATO 1
2 STT  Hpvatén Diém thudmg xuyén 1 _Diém thuomg xuyén 2 Diém giltaki  Diém cufiki  Biém trung binh man
2| 1 NguyBnkiguan 8l 6| 9 10| =(C3+D3I+EI*2+F3*3)/7
Hinh 1b.



Gl - E = CI+DA+EI"24F2" 3].!'?
dl I / - _E . - = C / D E F [
1 | BANG BIEM HOC KI | MON TIN HOC cuATO1
2 |STT Hovatén Diém thrdmg xuyén 1 Bifm thudng suyén 2 Biémgiltaki  Diém cudi ki Biém trung binh mén
i 1 NguyEn Kibu An g 6 9 10| BO
s | 2 Vi Thi Binh g 8 10 9.5
51| 3 Le _Ha nh Chi 10 9 95 10
6 4 Bii Van Ding 9 a5 85 6.5
1| 5 MguyEn Vin Higp 7.5 9 9 9.5
g & Pham Thi Lan 10 9 10 9.5
g | Bigm trung binh
Hinh 1c.

Hinh 1. Nhdp cong thifc c6 st dung dia chi 6 tinh
Vi viéc st dung dia chi 6 tinh trong cong thiic, moéi khi ¢6 su thay déi dii liéu trong cac 6 tinh
thi phin mém bang tinh sé tu dong tinh lai theo dii liéu mdi, do viy két qua ta nhin dugc luén
dung. Day la tinh nang tinh todn ti dong cia phin mém béng tinh.

ﬁﬂ Sdp xé€p cdc budc sau day theo thi ty ding dé tinh trung binh cong cac Diém thudng xuyén
166C9.

A. Nhdy chudt vao ving nhap liéu. B. Chon 6 C9.

C. Nhiép cong thiic = (C3+C4+C5+C6+C7+C8)/6 roi gé phim Enter.

%K Khi nhap cong thiic tinh todn, ta nén st dung dia chi ctia 6 tinh (hay khéi 6 tinh) thay
cho dii liéu chiia trong d6. Phin mém bang tinh sé tu déng tinh todn lai méi khi di
liéu trong cac 6 tinh (hay khoi 6 tinh) nay thay doi, nhu véy ta luén cé két qua ding.

2. Sao chép céng thiic

Cong thiic st dung dia chi 6 tinh ciing c6 thé dugc sao chép dé thuc hién tinh todn, x li
dii liéu cho cdc trudng hgp tuong tu.

Vi du, c6 thé sao chép cong thiic trong 6 tinh G3 vao khéi 6 tinh G4:G8 dé tinh Diém trung
binh mon cho cac ban con lai trong t6. Cé hai cich thuc hién sao chép cong thiic:

- Cach 1: st dung cic 1énh Copy, Paste. Xem huéng dan & Hinh 2.

G3 - £ ={CI+DIHEI“T473°3)/7
dl A 8 3 D | E f © Chon 6 tinh G3.
1 BANG BIEM HOC KI | MON TINHQC CUATO 1
z |STT  Hovatén Bigm thuemg xuyén 1 Biém thudng xuyén 2 Digmgiraki  Diém cudi ki Biém trung binh mén
1 Nguyén Kibu An g8 6 9 10| 8.
Hinh 2a.

@ Thuc hién 1énh Copy (Chon nit [énh Copy trén dai lénh Home hodc nhéin t6 hop phim
Ctrl + C).
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1 BANG DIEM HOC Ki | MON TIN HOC COATO 1
Ho va tén Biém thwdmg xuyén 1 Didm thuimg xuyén 2 Didmgila ki Digm cudi ki Diém trung binh mén
1 Nguydn Kigu An 8 g 10! 89|
2 Vi Thi Binh 9 © Chon khéi 10 9,
3 Lé Hanh Chi 10 6 tinh G4:G8. 9.5 10|
4 Bii Vin Diing 9 ; 85 6.5
5 Nguyén Vin Hiép 7.5 g g 9.5
& Pham Thi Lan 10 g 10 95|

Hinh 2b.

© Thuic hién 1énh Paste (Chon nut 1énh Paste trén dai 1énh Home hoic nhin t6 hgp phim
Ctrl + V). Két qua nhu Hinh 2c.

Hinh 2. Si dung lénh Copy, Paste dé sao chép cong thiic

Gl F =|Ca+pdsEA" 24FA* 3T

a A B C (] E E G ]
1 BANG BIEM HOC KI | MON TIN HOC cOATE 1
2 STT  Hovatén Biém thuémg xuyén 1 Biém thuémg xuyén 2 Biémgiraki  Biém cudi ki Biém trung binh mén

3 1 Nguyén Kiéu An 8 6 9 10 8.9
A 2 Vi Thi Binh 9 8 10 95| 9.4
§ 3 Lé Hanh Chi 10 9 9.5 10{ 97|
B 4 BOi Vin Ding 9 85 85 6.5 1.
7 5 Nguyén Van Hiép 7.5 g g 9.5
a & Pham Thj Lan 10 ] 10 9.5
Hinh 2c.

— Céch 2: sti dung chiic nang ty dong dién dii liéu (Autofill). Xem hudéng dan & Hinh 3.

G3 - k& ={C3+D3+EI*24F 3°3)/7
.k B I e T D E F - [ |
1 BANG DIEM HOC Ki | MON TIN HOC CUATO 1
2 STT  Hovatén Biém thuidmng xuyén 1 Didm thurdmg xuyén 2 Bidmgitaki  Bidm cudi ki Diém trung binh mén
o] 1 Nguydn kigu an 8 6 9 10] 4 89]
Hinh 3a. [0 Chon 6 tinh G3.
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a |STT Ho va tén Diém thuwdmg xuyén 1 Bifm thutmg xuyén 2 Diemgita ki  Digém cudi ki Bigm trung binh mén
3 1 Mguyén Kigu An 8 & 9 10 8.9
™ 2 Vil Thi Binh g9 8 10 9.5
5 3 L& Hanh Chi 10 9 9.5 10
B | 4 BiiVan Diing 9 8.5 8.5 6.5
7| 5 Mguyén Van Hiép 7.5 9 g 9.5
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Hinh 3b.

© Dua con trd chudt dén goc phai dudi 6 tinh
G3 dé trd chudt trd thanh diu +, rdi kéo thi

chudt dén 6 tinh G8. Két qua nhu Hinh 2c.

Hinh 3. Sil dung chiic nang tu dong dién dit liéu dé sao chép cong thiic



Coéng thiic & 6 tinh G3 la =(C3+D3+E3*2+F3%3)/7, khi sao chép xuéng 6 tinh G4 dugc tu
dong diéu chinh thanh =(C4+D4+E4*2+F4*3)/7. Ta thdy, khi dia chi ctia 6 tinh chia cong thiic
thay d6i thi dia chi ctia céc 6 tinh trong cong thiic ciing tu dong thay d6i theo. Tuy nhién, vi tri
tudng déi ctia 6 tinh chiia cong thiic va cac 6 tinh trong cong thiic khong thay déi. Két qua tuong
tu khi thuc hién d6i véi céc 6 tinh tit G5 dén G8. Viéc tu ddng diéu chinh dia chi 6 tinh ddm béo
cho cong thiic tinh ding di€ém trung binh mén & céc 6 tinh tit G4 dén G8.

Nhu viy, khi sao chép cong thiic thi vi tri tuong d6i ctia 6 tinh chiia cong thiic va cac 6 tinh
trong cong thiic la khong thay doi; cach tinh va xii li di liéu ctia cong thiic khong thay doi khi
sao chép. Day la tinh ning néi bt cia phin mém bang tinh.

Luu y: Chiic nang tu déng dién dii liéu chi cho phép thuc hién sao chép céng thiic dén 6 tinh
(hodc khéi 6 tinh) lién ké, cing hang hodc ciing c6t vdi 6 tinh chita cong thiic cin sao chép.

@i

1. Hay néu cac budc sao chép cong thiic tinh trung binh cong Piém thudng xuyén 1 6 6 C9 dé
tinh trung binh Diém thudng xuyén 2, trung binh Diém giia ki, trung binh Diém cudi ki,
Diém trung binh mén cla to.

2. So sanh va gidi thich su khdc nhau gitia cong thiic & 6 tinh E9 va 6 tinh C9.

%\ — Khi sao chép (hay di chuyén) cong thiic, vi tri tuong d6i gitia cac 6 tinh trong cong

thiic va 6 tinh chifa cong thiic khong thay doi.
— Céch tinh ctia cong thiic khong thay déi khi sao chép.

L,

@ovennar

1. Theo em nén hay khong nén sii dung dia chi 6 tinh trong cong thiic? Vi sao?
2. Sap xép cac budc dudi day theo thii ty thuc hién sao chép cong thiic:
A. Thuic hién lénh Copy. B. Chon 6 tinh c6 chiia céng thiic cin sao chép.
C. Thuc hién lénh Paste. D.Chon 6 tinh (hodc khéi 6 tinh) mudn sao chép dén.
3. Phit biéu nao san day 1a sai?
A. Khi sao chép cong thiic thi vi tri tuong déi giiia cac 6 tinh trong cong thiic va 6 tinh chiia
cong thiic khong thay déi.
B. Co thé sti dung lénh Copy, Paste dé€ sao chép cong thiic khi 6 tinh (hoac khéi 6 tinh) muén
sao chép dén khong lién ké véi 6 tinh chiia cong thic.
C. Co thé st dung chiic nang tu dong dién di liéu khi 6 tinh (hoac khéi 6 tinh) mudén sao
chép cong thiic dén khong lién ké véi 6 tinh chia cong thiic.
D. Khi stt dung dia chi 6 tinh trong cong thiic, néu dii liéu trong céc 6 tinh nay thay déi thi
phin mém béng tinh sé ty dong tinh todn lai va ta luén c6 két qua dung.

! J THUC HANH|

1. Khai dong MS Excel va md bang tinh c6 tén Bang diem_Tin_hoc_To_1 da dugc luu trong
bai Thuic hanh trudc (xem Trang 40) va thuc hién cic yéu cdu sau:



a) Nhip tén cot méi la "Piém trung binh moén mdi” vao 6 tinh H2 (xem Hinh 4).

[Sit dung dit liéu trong o tinh1 ) |

&1 - & RSB R BT - ; N N N

o : ; dé tinh Diém trung binh mén. | g | | Sttdung

1 BANG BAEM HOC K] | MONTIN HOC CUA TE 1 ¥ Y dia chi 6

: ST Hpvatén D thustmg megée 1 Diém thubmg suyin 2 Diémgitaki  Demculikl  Dofm trung binh min_Biém tung bish manmat | | tinh dE

. 3 Vi Thi iBink 8 8 1w 55 a4 tinh Biém
3 3 L Hanh Chi 10 ) 25 10 a7 frung binh
s 4 B0HVinDing 5 £5 85 55 77 a .

T 5 Nguyln Vin Hign 15 9 9 55 9 mon mdi.
s 6 PhgenThilan 10 9 10 a5 a6

" Diilm trung binh

Hinh 4. Bdng tinh da dugc thém cot Diém trung binh mén mdi

b) St dung dia chi 6 tinh trong céng thiic dé tinh Diém trung binh mén mdi cho ban dau tién
(v6i cach tinh nhu Diém trung binh mén) vao 6 tinh H3. Sao chép cong thiic tinh Diém trung
binh mdn mdi clia ban dau tién & 6 tinh H3 dén khai 6 tinh H4:HS @€ tinh cho cac ban con lai.

c) Sti dung dia chi 6 tinh trong céng thiic d€ tinh diém trung binh Diém thudng xuyén 1 cia
t6 vao 6 tinh C9. Sao chép cong thiic tinh di€ém trung binh Diém thudng xuyén 1 ctia to dén
khéi 6 tinh D9:F9 dé tinh diém trung binh Diém thudng xuyén 2, Diém giita ki va Diém cubi
ki chia té.

d) Thuc hién chinh siia diém s6 trong cdc 6 tinh va cho biét két qua tinh theo cong thiic nao
dugc tu dong thay doi theo? Tai sao?

e) Luu bang tinh va thoat khoi MS Excel.

2. Tao bang tinh nhu Hinh 5 va thuc hién cic yéu cdu sau:

a) Em hay tinh s6 tién chénh léch cia mat hang dau tién vao 6 tinh tuong ing trong bang trén

bing cach lap cong thiic c6 st dung dia chi 6 tinh, véi cich tinh nhu sau:
Chénh léch = S6 lugng x Gid ban - S6 lugng x Gia nhép
— Sao chép cong thiic d€ tinh tién chénh léch cho cic mat hang con lai.
— Thuc hién dinh dang dii liéu c6 ddu ngan cach hang nghin, hang triéu cho cic cot Gid nhép,
Gia ban, Chénh léch. [ . T '

F A B C D E F
- L1 ¥ - & I
b) Em hiy tim va cho biét |, Bing theo ddi bin hing dién ti
mat hang c6 tién chénh |3 _
. - w1 1 4 STT  Ténbinghod  Shluong  Gidmhip  Giibin Chénh lch
léch nhiéu nhat, it nhat. 2 & stk i 5~ i
2 .— re P ] 2 Thi lanh 45 4650000 S20SHM)
c) Luu bdng tinh véi ten: |5 o Fipe & Y g RS
Doanh_thu_cua_hang va |s 4 Quat s 70 GE0000 816000
. ’ 9 S Tivi /8932000 9735800
thodt khoi MS Excel. 10 6 L nocg IS 3257000 3712980
1 7 Am dién 7 Q7000 126100
12 £ Mai ap suat 42 1652000 1916320
ﬂ[x 13 9 Bép tir %4 1256000 1570000
E:f VAN DUNG | Hinh 5. Bdng theo ddi bdn hang dién ti

Hay lap bang tinh d€ quén li cic khodn chi tiéu cta gia dinh em hodc lap bang diém hoc tap
clia em.

EM CO BIET

1. Dé nhap dia chi 6 tinh vao cong thiic, thay vi gé dia chi 6 tinh, ta c6 thé diing chudt chon
6 tinh va phdn mém bang tinh sé tu dong dién dia chi 6 tinh dang chon vao cong thiic.

2. Nhin phim Ctrl dong thoi thuc hién kéo tha chuét dé€ chon nhiéu 6 tinh, khéi 6 tinh

khong lién nhau.



DINH DANG TRANG TINH,
CHEN THEM VA XOA HANG, COT

MUCTIEU
Sau bai hoc nay, em sé:
» Thuc hién dugc cdc thao tic chon phong chi, cin chinh dii liéu trong 6 tinh, thay do6i do
rong cot, chiéu cao hang.
» Thuc hién dugc cdc thao tic chén thém va xoa hang, cot.
KHO1DPONG W& b c b : ; . "
X 1 |BANG EEMHOC KT IMBNTINHOCCOATE |
Theo em trang tinh & 2 |STT Howatén  Bifmthwing Difm thubmg Bigm gitka ki DiEm cudi ki Didm trung binh mén
Hinh 1 hay Hinh 2 dugc |3 Sueman : = i %
trinh bay dep hon, dé doc 5|  3L2HanhChi 10 ] 9.5 10 3.7
h 3 B 4 Bll Win Dding g BS 85 6.5 7.7
on 7| 5 NguydnVanHi 75 g g 95 0.0
Thao luin vdi ban dé chi 0SBy Tt w M 2 A s =
ra nhﬁl:ig ld}zic 1:1hau giﬁ’a Hinh 1. Trang tinh chua dugc dinh dang
trang tinh & Hinh 2 vdi
i A B TSN IRV SR c Wy T
Hmh. 1. N ) BANG BIEM HOC Ki | MON TIN HOC CUA TO 1
Lam thé nao dé tu trang e Pitm thrimg Diem frimg, Bifm  Diém  Biém truug
tinh & Hinh 1 ta co dugc ~ it Hevitta uyén 1 wyén? | gifa ki cudiki  binh mban
trang tinh & Hinh 2? 3 1 NguyénKién An 8 6 9 10 8.9
4| 2 Vi ThjBiuh o 8 10 0.5 9.4
5| 3 LéHanhChi 1] 9 9.5 10 9.7
8| 4 Biii Viim Diing 9 85 35 6.5 7.7
7| 5 Neuyfa Vin Higp 7.5 9 9 9.5 9.0
B y 8| 6 PhamThiLan 10 9 10 9.5 9.6
{J "= KHAM PHA Hinh 2. Trang tinh da dugc dinh dang
1.Dinh dang trang tinh
a) Dinh dang 6 tinh
|
Q)] bé dinh dang 6 tinh ta sti dung nhém 1énh Home>Font (Hinh 3), Home >Alignment (Hinh 4).
[ Phéng chii ] [ Ca chi ] Can lé d‘ﬁ liéu [ Thiét lip xudéng dong J
| theo chiéu doc
v ¥ = o
Times NewRoman ~ 11 ~ A A | == > E=¢Wrap Text
B I U~ He & A~ = = = & 3= E Merge&Center ~
Rl o A - A
Font 5 ! Alignment \ L]
\
e . s . . . N Can é dii liéu theo Gop khéi 6 tinh va
[ Kiéu chi ] [Kc vién ][ Mau nén ] [Mau chii ] chifu ngang clin gifta di lidu
Hinh 3. Nhom lénh Home>Font Hinh 4. Nhom lénh Home>Alignment



O Hinh 1, khi di liéu trong 6 tinh dai hon do rong cta cot thi di liéu tran sang cic 6 tinh
lién ké bén phai néu cic 6 tinh nay chua c6 dii liéu va phan dii liéu du ra bi che khuit néu cac 6
tinh nay c6 dii liéu. Dé di liéu trong mot 6 tinh khong tran sang 6 tinh bén phai hodc khong bi
che khudt ma khong thay doéi dé rong cua cét thi cin thiét lap ché do xuéng dong cho dii liéu.

Hinh 5 hudéng dan thao tic dinh dang van ban, cin Ié va thiét lap xuéng dong cho dii liéu
trong khoi 6 tinh A2:G2 khi dii liéu tran 6 tinh (tiéu dé cac cot ca bang tinh).

© Chon ©a) Chon | | ®b) Chon | | ©a) Chon | | ©b) Chon © Chon =F Wrap
khdi 6 tinh | | kigu chii. mau chii. cin lé theo | | cin 1€ theo Text (thiét lap
A2:G2. chiéu doc. || chiéungang. | | xuéng dong).

:|. ﬁmﬂuwcmmmngcuhrﬁi I Eﬂvfu-g:-: mm-gcuuﬁi
W [T Howkin i om Emgia K oWm cull ki Ddm l 1 [ q:u ﬂ-whu:u :: m! ﬁ::;
Hinh 5. Dinh dang ki tu, can Ié, thiét lap ché do Hinh 6. Két qud sau dinh dang
xudng dong khi dit liéu tran 6 tinh va diéu chinh do rong ctia cit
Luu y: Nhay chudt vao mii tén bén phai nit . = @d&lua chon kiéu dudéng vién cho 6 tinh,

khéi 6 tinh dang chon.
5* Em héay néu céc thao tic cin lé dit liéu cdc 6 tinh trong khéi 6 tinh A3:A8 va khéi 6 tinh
C3:G8 trong Hinh 1 d€ c6 két qua tuong tu Hinh 2.
b) Gop khéi 6 va can 1€ giiia
@ O Hinh 6, d€ trinh bay bing diém can déi, dep mat, ta cdn cin gilia cho tiéu dé cia bang
dii liéu.

Hinh 7 hudng dan cic budc gop khéi 6 tinh va cin 1€ giiia d€ dua tiéu dé vao gidia. Sau do6
thuc hién dinh dang ki tu va két qué thu dugc nhu Hinh 8.

(1] Chon khéi 6 tinh A1:G1. ] [ﬂ Chon = Merge & Center dé gop khéi 6 tinh va can 1€ giiia. J
N CErrarerere—reyeer—
. i:“ Coltha s cww Ty B Bwis gy At Calibn BLIREL I T R L L =)
o+ My g~
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&y Bk il o i g Tk O ClA T |i| & £ ksl pled woc @ el TR HOC ClA T8 |
F a [ i o fa & a £ 5] E F 3
b |1] BANG BIEM HOC Ki | MON TIN HOC CUATO 1

' Dicm thwrémg  Difm thdmg  Diém  Dicm  Diem frung Biém e Dim ibwing  Bifm Pide Pl usg
i s M- ki suyen I suyen 2 gl ki cosd ki binh mia !2 ¥ . syén 1 myim?  glimki cediki  bimb win
Hinh 7. Thao tdc gop khoi 6 tinh va cdn 1€ gitia Hinh 8. Két qud sau khi gép khdi 6 tinh

va can lé gida, dinh dang ki tu
Luu y:

— Néu trong khéi 6 tinh ¢é nhiéu 6 tinh chiia di liéu thi 6 tinh két qué luu git di liéu caa 6
tinh c6 dii liéu dau tién tinh ti trén xuéng dudi va tii trai sang phai.



- Viéc dinh dang dii liéu nén dugc thuc hién trudc khi nhip di liéu vao trang tinh. Tuy nhién,
khi trinh bay bang tinh, ta c6 thé thay d6i, diéu chinh dinh dang dé€ trinh bay dii liéu hop li, dé doc.

&2 phat bicu nao sau day Ia sai?

A. Dinh dang, can 1€ di liéu 6 tinh trong phin mém béng tinh tuong tu nhu trong phan mém
soan thao van ban.

B. Nut lénh [ Merge & Center vila gop céc 6 tinh viia can € gitia cho di liéu trong 6 két qua.
C. Niit lénh = Wrap Text dé thiét lap xuéng dong khi dii liéu tran 6 tinh.
D. Mac dinh cdc 6 tinh da dugc ké dudng vién.

ﬁ- binh dang 6 tinh: Chon 6 tinh (hodc khéi 6 tinh) cin dinh dang réi sit dung cac 1énh
dinh dang 6 tinh trong nhém lénh Home>Font va Home>Aligment.
- Gop khéi 6 tinh va cin 1€ gitia: Chon khéi 6 tinh, chon Merge & Center.

2. Chen, xoa cét, hang

Trong qua trinh lip trang tinh, ta c6 thé cin chén thém hoac xod bét cot hay hang trong viing
da nhap d liéu.

Q) Hinh 9 huéng dan cic budc chén thém mét cot mdi tai vi tri cot C.

© Chon cét tai vi tri
cin chén (cot C).

© Nhiy chon Insert trong nhém | | Két qud cdt méi duge chén
lénh Home>Cells. | vao dung vi tri da chon.

o E v ] ][ - ¥ = & L] L L] ] L ¥ -
GEF| | MON TIN HOC CUA TE 1 ] = B ]| b T BARGE M HOC K | MAON TR 0E LA TO 1
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iy ] whia i cunl ki bink e i 1 g il 3 ; 5 a o
. ¥ ] 18 ol

Hinh 9. Cdc buidc chén thém cot

Dé chén thém hang méi, thuc hién chon hang tai vi tri cin thém réi chon Home>Cells>Insert.
i@ Em hay néu cic budc dé chén hang méi viao vi tri hang 4.
Q)] Hinh 10 hudng dan cdc budc dé xod mot hang.

_[ 1] Chon hang cin xmi.] 2] Nhay chon Delete trong nhém [Héng dudc chon da bi xod.
lénh Home=>Cells. /
a5k i \ L] 8 s |
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Hinh 10. Cdc budc xod mdt hang
Dé x0d mot cot, thuc hién chon ¢t cin xo4, roi chon Home>Cells>Delete.

Luu y: Co thé chon nhiéu hang hodc nhiéu cdt dé chén hodc xéa dong thai.

ﬁ O bang bén phai trong Hinh 10, em hay néu cic budic xod cot C méi duigc thém vo.



GG\ ~ Thao tic chén cét (hoac chén hang): Nhay chuét vao tén cot (hodc tén hang) dé chon
cot (hoac chon hang) tai vi tri mudn chén réi chon Home>Cells>Insert.
— Thao tac xod cot (hoac xod hang): Nhdy chudt vao tén cot (hodc tén hang) dé chon
cdt (hoac chon hang) cin xo4, réi chon Home>Cells>Delete.

3.Indirliéutrongbangtinh | Print

Phan mém bang tinh cho phép
lya chon in trang tinh hién thdai,

: Copes: |1 - - Chon s6 ban in
= o ]

ving di liéu dang dugc chon hay v
toan bo bang tinh. Thao tic in .
nhu sau: Printer
HP Laserlet Pro h404-M405 Exr i
© Mg trang tinh hoéc lua chon 50 e - [ Chon miy in ]
ving dii liéu muén in. Printer Properties
' . g « - Chon viing in (trang tinh
® Chon File>Print (hogc nhdn | Settings hién théi/ving di liéu duoc
to hop phim Ctrl + P). FIET] At eaty s chon/toan bé cac trang tinh/
. r i =" Only print the active shests mit s trang tl]'lh}
© Trong cilia s6 Print mé ra, | puge I to . :
thuc hién chon cic thong s6 in ||j Print One Sided 3 Chon in trén mot mit gidy
(xem H,iﬂh 11). = Ciby print on ane side of th.. hﬂac ca ha_] mat g]a}r
: I—Ij'll—=| Collated -
@ Nhiy chudt vao nit lénh = . 5 123 123 123
L
2 Portrait Orientation - 4_{ C]'I.Ql'l. huc':‘ng glﬁ}’ in ]
Letter
|—-' 41.5: 1" T Chon kich thudc gidy in ]
IZI Marmal Margins -
= Lef 07 Right 0T
Hj Mo Scaling - Chon ti 1¢ in (cho pha hgp
18 Print sheets at their actual size vai kich thudc gli}" il.’l}

Page Setup
iLUTﬁN TAP) Hinh 11. Chon cdc thong sé in

1. Néu cac budc thuc hién moéi cong viéc dudi day:
a) Dinh dang di liéu trong 6 tinh;
b) Cin 1€ dii liéu, thiét lip xuéng dong khi dit liéu tran 6 tinh;
c) Thay déi d6 rong cua cdt, chiéu cao ctia hang.
2. Phat bi€u nao sau déy la sai?
A. Khi chén thém mot hang, hang méi sé dugc chén vao diang vi tri hang dugc chon.
B. Khi chén thém mét cét, cot mdi dugc chén vao ding vi tri cot dugc chon.
C. Co thé chen dong thoi nhiéu hang hay nhiéu cot.
D. Mai lan chén chi chén dugc mét cot hoac mét hang.

[ < THUC HANH |

1. Khai dcf:-ng MS Excel va md bang tinh c6 tén Bang diem_Tin_hoc_To_1, da dugc luu trong

bai Thuc hanh trude va thuc hién cic yéu ciu sau:

a) binh dang d¢€ c6 bang tinh tuong tu nhu Hinh 2.



b) Thém hang tréng dudi hang 6 va nhap dii liéu cho hang dugc thém 1a Ho va tén:

Nguyén Van Diic; Diém thudng xuyén 1: 9; Diém thudng xuyén 2: 8.5; Diém giita ki: 9;
Diém cudi ki 10.

c) Xod hang chita thong tin cia ban Lé Hanh Chi khéi danh sach cta to.

d) Thém cot Tong diem vao bén trai cot Diém trung binh mon va lap cong thiic tinh Tong diém
cho ban diu tién trong t6. Thuc hién sao chép cong thiic tinh Tong diém cha ban diu tién
dé tinh Tong diém cha cic ban con lai.

e) Chon 6 tinh A3 va di chuyén chudt vao géc phai dudi 6 tinh nay dén khi tré chudt tré
thanh hinh diu céng (+), nhin gid phim Ctrl va kéo tha chuét dén 6 tinh A8. Quan sat két
qua va nhén xét vé tinh nang dién di liéu tu dong em viia st dung.

g) Thuc hién ké dudng vién cho 6 tinh va in trang tinh.

h) Thuc hién luu bang tinh.

2. Mé bang tinh Quyen gop.xlsx (do gido vién cung cip).
a) Thuc hién dinh dang d€ c6 trang tinh tuong tu nhu Hinh 12.
b) Luu lai bang tinh va thodt khoi MS Excel.

h) Thuc hién luu bang tinh

4 A [ i D E F G
QUYEN GOP SACH GIAD KHOA HO TRO CAC BAN HOC SINH VUNG KHO KHAN
5 (Prom vi tinh: quyén sach)
- STT| Khai Lip Toan Wik vin Tin hoe Ting mii lip
gl i || 6A 10 6 4
4 z 6B 15 20
5 | 3| Emdis 6C 17 10 18
B | 4 G 14 27
7 |T 6E 25 g
B| 6 | TA 13 [] 17
9 7| B | 8 L 9 | =iy
10 8 | Khoi7 E 14 1S
11 9 | D 13 21
12 | 10 TE 16 16 24
12| 11 | BA 11 4 26
14| 12 | 5B 10 18
15 13 | Khii s 8C 7 9
16| 14 | 8D 12 22
17| 15 T - 9 7
18 | 16 | 94 & g
19 17 | 9B 4 9
20| 18 | Khdi9 9C B 17
21/ 19| oD 3 5 16
22 | 20 9E B 12 13
23 | Tang mii logi:
24 | Trumg binh:
25 | Cao nhidt:
26 | Thitp nhie:
27 S Idp i quyén gop:
My Hinh 12. Trang tinh da dinh dang

VAN DUNG |

Mé va thuc hién dinh dang bang tinh quén li chi tiéu cta gia dinh em hoac bang tinh theo
déi két qua hoc tap cua em (da tao & Bai 8).



SU DUNG HAM DE TiNH TOAN

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé:
+ Sii dung dugc mét s6 ham don gian nhu SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT.
+ St dung dugc bang tinh dién ti dé€ giai quyét cong viéc cu thé don gian.

KHOI PONG

Hinh 12 (Bai 9, Trang 50) la bang theo doi quyén gop sich gido khoa 16p 6 ba mén Todn, Ngi vén,
Tin hoc d€ ho trg cac ban hoc sinh viing kho khin clia mét triéng trung hoc co sa.

Em hay trao doi véi ban dé dé xudt cach tinh Tong mai Idp (tong so6 sach Todn, Ngii Vin, Tin
hoc mai l6p da quyén gop), Tong mdi loai (téng s6 sach cdc 16p da quyén gép theo mon hoc),
Trung binh (s6 sach trung binh cdc 16p da quyén gép theo mén hoc), Cao nhdt, Thdp nhdt (s6
sach cao nhit, thip nhat da quyén gép theo mon hoc), $6 ldp da quyén gép (téng s6 16p da quyén
gop dugc it nhit mét cudn sach tré 1én theo moén hoc).

..
6 = KHAM PHA

1. Ham sé trong bang tinh
mﬂ Mot s6 thao tac thudng xuyén vdi dii liéu trong bang tinh nhu tinh téng, tinh trung binh cong,
tim gid tri 16n nhdt, ... dugc thyc hién don gian va thuén tién nhd cic ham s6 (goi tat Ia ham).

Trong phin mém bdng tinh, ham la céng thiic dugc viét san dé tinh todn, x li dii liéu theo
quy tic nhdt dinh.

Cidch viét him: = <tén ham> (<cic tham s6 cia ham>)

~ Tén ham: M6i ham s6 dugc dit tén riéng va thé hién y nghia cia ham. Vi du ham SUM
(tinh tong), ham MAX (tinh gid tri lon nhat).

— Tham s6 ctia ham c6 thé la: cic di liéu cu thé (vi du cic s6 1, 3); cac dia chi 6 tinh (vi du Al,
B2); cdc dia chi khéi 6 tinh (vi du A2:C2, D3:E5). Chiing thuong cach nhau béi dau phay (,).

Vi du: Hinh 1 st dung ham dé tinh gid tri Tong moi ldp cho 16p 6A (Tong moi Idp = Todn +
Ngii van + Tin hoc). Co thé st dung ham véi tham s6 la céc dit liéu cu thé trong 6 tinh (Hinh I)
hodc dia chi khai 6 tinh (Hinh 2).

o3 - £ -sumiuoss)<—— Tham s I dit lidu cu thé. |

d & 8 o D _ E F | &
QUYEN GOP SACH GIAD KHOA HO TR CAC BAN HOC SINH VUNG KHO KHAN

1 {Bom vi tink: quyén sich)

% STT| Khii Lip Todn Ngir viim Tin hpc Ting mai lip

3 1 & 10 & 4 20

Al 2| 5B 15 20

5 3| Endis & 17 10 18

Hinh 1. Stt dung ham vdi tham sé la dit liéu cu thé _




o ; % =sumis3) «— | Tham s6 la dia chi khéi 6 tinh.
] E F G

d 4| B C

QUYEN GOP SACH GIAD KHOA HO TROY CAC BAN HOC SINH VUNG KHO KHAN

{Bom +j tinh: quyén sach)

1
3 STT| Khii Lip Toan MNgir vin Tim hpe Tﬁng miéi lap
a1 64 10 6 4 20
4| 2 6B 15 20

5 3 | Eméi6 60 17 10 18

Hinh 2. Si dung ham vdéi tham so la dia chi khéi 6 tinh

gi Em hay quan sit va cho biét:
a) Ham sti dung dé€ tinh Tong moi Idp & Hinh 1, Hinh 2 c6 tén la gi?
b) Ham & Hinh 1 ¢6 bao nhiéu tham sé va cic tham sé chia ham la gi?

¢) Ham & Hinh 2 c6 bao nhiéu tham s6 va cac tham s6 cia ham la gi?

ﬁC;i{:]'l. viét ham: =<tén ham>(<cic tham s6 ctia ham>); cic tham s6 ctia ham thudng cich
nhau béi ddu phéy (,), tham so6 c6 thé la dii liéu cu thé, dia chi 6 tinh, dia chi khai 6 tinh.

2. Sit dung mét sé ham don gian

a) Mot s6 ham don gian
Bdng 1 gi6i thiéu mot s6 ham trong phin mém bang tinh.

Bang 1. Mot s6 ham don gian, thong dung

Tén ham Cach viét Tinh ning cta ham
SUM —SUM(s6 1,56 2, ...) E;r: tong cic gid tri sO trong danh sich tham s6 cla
AVERAGE | =AVERAGE(s6 1,562, ...) ':;rlhﬁ;rhu;ifl binh cong cdc gid tri s6 trong danh sach tham
Tim gid tri l6n nhat cha cdc gid tri s6 trong danh sich
MAX |=MAX(s6 1,562, ...) thmgsﬁ s gta i &
MIN “MIN(s6 1, 56 2, ...) 'tl"hlan:.ﬂL g:é le:_:a nllﬁéﬂmnhit clia cac gid tri s6 trong danh sach
COUNT |=COUNT(s01,s62,...) |Pém cic gia tri s6 trong danh siach tham s6 clia ham.

Luu y: S6 1,56 2, ... c6 thé 1a s6 cu thé, la dia chi 6 hay dia chi khéi 6.

b) Nhap ham vao 6 tinh
Tuong tu nhu nhap céng thiic vao 6 tinh, ta c6 thé nhap ham vao 6 tinh théng qua viing nhép
liéu hodc truc tiép tai 6 tinh.
Hinh 3 huéng dan cac budc nhip ham SUM vao 6 tinh D23 thong qua viing nhép liéu d€ tinh
Tong moi loai d6i vai sach gido khoa mén Toan.

Luu y: Co thé nhiap ham vao 6 tinh bang cach: chon 6 tinh chiia két qua (vi du D24), mé dai
lénh Home, nhdy chuét vao mii tén bén phai nit lénh > AutoSum - trong nhom lénh Editing,
chon ham (vi du AVERAGE), chon khéi 6 tinh (vi du D3:D22), r6i gé phim Enter.




5"? Em hay lua chon ham phi hop
(& Bang 1) dé tinh céc gia tri Trung
binh, Cao nhat, Thip nhdt, S6 16p
quyén gop dugc déi véi sich gido
khoa moén Toan (& Hinh 3). Néu cac
budc nhip ham vao 6 tinh dé tinh
cdc gia tri do.

¢) Sao chép ham

Tuong ty nhu sao chép cong
thiic, ta c6 thé sao chép ham bing
cach st dung cic lénh Copy, Paste
hodc st dung chiic nang tu dong
dién di liéu (Autofill).

Khi sao chép (hay di chuyén)
ham, vi tri tuong déi gitia cic 6 tinh
cd dia chi la tham s6 ctia ham va 6

tinh chiia ham khong thay déi.

@ Go =SUM(D3:D22) réi go phim Enter.

=R 033} ra

Eoi L * w (4
di A B - E——ur £ £ | 5
QUYEN GOP SACH GIAD KHOA HO TR CAC BAN HDC SINH VUNG KHO KHAN
(Bom 7 tink: quyén sich)
5 |7 Khbi Lép Toan Ngitvim Tim b Thag mii lip
A 6A 10 3 4 20
al 2] (] 15 0
5 3| Emdis &0 17 1 18
6 4| [T 14 7
Fl 5 §E 25 5
B[ 6 | A 13 6 17
97 ] B B
0] & | Endi7 (e 14
TIER ) 13
11| 10 7E 16 16
13{ 11 | EA 11 4 6
14| 12 | ] 10 18
15 13 | Kndi§ iC 7 [
16| 14 e 12 n
o 14 |
17| 15 EE 2 T
18| 16 | JA [ ¥
18] 17 | ] 4 9
20| 16 | Kndip ac & 17
21 1% 50 3 16
22 20 | 98 [ 12 13
3| Tulug mii fogl: [=SUMID3 D22)_
4 Trung Dinh:
= ek | © Chon 6 D23,
6 Thuilp mhias: o ]
r i I ot quipie piip: [ |

Hinh 3. Nhdp ham vao 6 tinh
thong qua ving nhdp liéu

g’? Em héy néu cic budic sao chép ham tit 6 tinh D23 sang khéi 6 tinh E23:F23 va cho biét ham
& cac 0 tinh E23, F23 sau khi thuc hién sao cheép.

d) Pic diém cua ham

@ Cac 6 tinh tréng D6, D16, D20 &
Hinh 3 dugc cap nhat théng tin bang
cdc cum tii moé ta tinh hinh quyén
gop: "Dang quyén gop’, "Ngay mai co
sd lién", "Chua c6 s6 liéu" nhu Hinh 4.
Luc nay két qua & 6 tinh D23 dugc
tinh béi ham SUM vin 1a 176. Do la
vi ham SUM chi tinh todn trén cic 6
tinh chia dii liéu s6 va bo qua cic 6
tinh chiia di liéu chii, 6 tinh tréng.

{1vd | 4 =HUM (D30T

al A Bl 6 R E l i ! &
| QUYEN GOP SACH GIAD KHOA HO TR CAC BAN HOC SINH VUNG KHO KHAM

1. {Byom v tink: guryen sich)

n !m Khidi L Toan Mgt vin Tin by Tiug il lip

301 [ " 3 4 20

4!2 [ 15 Wiy mai o 36 liw 0

5| 3 | ERdis 8¢ 17 10 18

IER [3e] Framg quyén ghp 14 2]

B 6E 23 B Chirs i 6 lisiu

B & | TA 13 & 17

gl 7] TR 8 ¥ Blang quyés gom

0] 5 | mdir TC 14 Chia cé 36 lidn 15

IR n 13 2

12| 10 TE 16 16 4

13 11] EA 11 1 7]

[ 12 5B 10 Mgy mai cé 36 ligu 18

15 13 | Endi § i 7 o Wiy mai o 3 lide

18] 14| BD | piy nai cb 3 liku 12 22

17 15 5E 9 7 Elang quvés pig

18| 15 #A & ¥

15 17 | B 4 Clurm i 56 ik ]

20 18 | Kmdi® o Chum o 20 lign & 17

2119 a0 3 3 16

21| 20 5E 8 12 13

73| Tamg mdi Jogi: 176

24 Tramy finiv:

25 | Caw mhilt:

26 Thip mir:

| 54 bip &0 guevin gip:

Hinh 4. Bdng theo doi quyén gop sdch gido khoa
cdp nhdt cdc thong tin la dii liéu chi



Khi cép nhat, chinh stia dii liéu, ham SUM sé ty dong tinh todn lai d€ cho két qua dung véi
di liéu mai.

Tuong tu nhu ham SUM, cac ham AVERAGE, MAX, MIN, COUNT chi tinh todn trén cac
0 tinh chiia di liéu kiéu s6, bo qua cic 6 tinh chiia dii liéu kiéu chi, 6 tinh tréng. Pac diém nay
gitp cho két qua tinh toan béi ham luén ding khi cip nhat di liéu vao cdc 6 tinh, khéi 6 tinh
(la tham s6 ciia ham).

Luu y: Dii liéu ki€u ngay dugc Iuu tri la s6 nguyén trong MS Excel, bat dau tii s6 1 tuong ting
vdi ngay 1/1/1990, tiép theo s6 2 tuong ling vdi ngay 2/1/1990, ... Do vy, 6 tinh chia di liéu
kiéu ngay dugc coi la 6 tinh chua di liéu so.

i’i O Hinh 4, néu thay dii liéu chii "Ngay mai c6 s6 liéu" & 6 tinh D16 bing s6 4 thi két qua &
0 tinh D23 sé la bao nhiéu?

%* - Cac ham co ban, thong dung: SUM (tinh téng), AVERAGE (tinh trung binh cdng),
MAX (tim s6 16n nhét), MIN (tim s6 nhé nhit), COUNT (dém céc gia tri s6).
- Nhip ham s6 vao 6 tinh: Chon 6 tinh chiia két qua tinh todn cia ham, gé ham (tai 6
tinh hoic tai viing nhap liéu), r6i go phim Enter.
~ Sao chép ham: Thuc hién nhu sao chép cong thiic.
- Cac ham SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT chi tinh todn trén cic 6 tinh dii liéu
s6, bd qua cdc 6 tinh c6 dii liéu chi, 6 tinh tréng.

i LUYEN TAP)

Phit biéu nao sau day 1a sai?

A. Nhip ham s6 vao 6 tinh dugc thuc hién tuong tu nhu nhdp céng thic vao 6 tinh.

B. Co thé sao chép ham s6 bang hai cich: st dung cic 1énh Copy, Paste va sii dung tinh
nang tu dong dién dii liéu (Autofill).

C. Ciac ham SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT chi tinh todn trén cic 6 tinh dii liéu
50, bo qua cdc 6 tinh c6 di liéu chi, 6 tinh trong.

D. Khi sao chép (hay di chuyén) ham, vi tri tuong d6i gitia cic 6 c6 dia chila tham sé ctia ham
va 6 tinh chiia ham khong thay doi.

E. Tuong tu nhu ham, cdc cong thiic c¢é st dung dia chi 6 tinh chi tinh todn trén cic 6 dii liéu
50, bo qua cdc 6 tinh co dii liéu chi, 6 tinh tréng.

! ¥ THUC HANH |

1. Md bédng tinh Quyen gop.xlsx da luu & Bai 9 va thuc hién theo cdc yéu ciu sau:
a) Lya chon ham phi hgp va nhip ham vao 6 tinh G3 dé€ tinh Téng méi ldp cho lép 6A va thuc
hién sao chép ham dé tinh cho cic l6p con lai.
b) Lua chon ham phi hgp va nhap ham vao cic 6 tinh D23, D24, D25, D26, D27 dé tinh Tong
moi loai, Trung binh, Cao nhdt, Thdp nhdt, Sé l6p quyén gop dugc cho cot Todn. Thuc hién sao
chép ham dé tinh cho cdc c6t Ngit vin, Tin hoc va Tong mai ldp.



c) Thuc hién cap nhit thong tin tinh hinh quyén gop, quan sit va cho biét két qua cia ham

thay déi trong trudng hgp nao sau day:
- Cap nhat dii liéu chii vao 6 tinh tréng.
— Xoa4 dii liéu trong 6 tinh dang chiia dii liéu chii.
— Thay dii liéu chii trong 6 tinh bang dii liéu s6.
— Thay dii liéu s6 trong 6 tinh bing dii liéu chii.
~ Chinh stia gia tri s6 trong 6 tinh dang chita dii liéu sé.
— Thay di liéu chii trong 6 tinh bang dii liéu ngay.

2. Mé bang tinh Doanh thu.xlsx (do gido vién cung cdp, nhu Hinh 5).

all A ol e ol Tl Wi UED L -
1 DOANH THU TRONG NGAY CUA CUA HANG THIET B) MAY TINH
2 s Tén thiét bj Mgay nhip Gldnhdp  Gid bin 58 lrgmg  Tien I§1
3 1 Man hinh 06/23/21 2150000 2630000 8
a 2 Ban phim DE/12/21 145000  1B000O 15
5| 3 Chugt 07/15/21 150000 190000 20
6 4 Beimg 09/28/21 450000 620000 4
7 5 USB 06/16/21 120000 145000 a0
8 6 Loa 06/05/21 230000 300000
9 7 Webcam 09/19/21 125000 145000 10
10 & Tai nghe o7/12/21 95000 120000 40
11 9 Micro 09/11/21 135000 160000
12 10 May in 08/24/21 1850000 2100000 2
13 Téng céng:
14 Cao nhét:
15 Trung binh:
16 58 mjt hang di ban:

Hinh 5. Trang tinh ban ddu cia bdng tinh Doanh thu.xlsx
a) Lap cong thiic tinh tién 1ai cia mat hang diu tién. Sao chép cong thiic dé tinh Tién lai cho
cac thiét bi con lai (Tién lai = (Gid ban - Gid nhép) x S6 lugng).
b) St dung ham phu hgp dé€ tinh Tong cong, Cao nhdt, Trung binh cta Sé lhigng, Tién lai va
S6 mdt hang da ban.
c) Dinh dang bang tinh, chon khuén dang trinh bay dii liéu va cin chinh dii liéu d€ c6 béng

tinh tuong tu Hinh 6.
d A B c D t F e
1 DOANH THU TRONG NGAY cla cira HANG THIET 8] MAY TiNH '
2 STT | Tén thiéthi | Mgiy nhiip Gis nhiip Gid bdn |56 lwromg|  Tiénlai |
3 1 Manhinh | 23062021 2,150,000 | 2,630,000 8 3,840,000 |
4 2 |Binphim | 12082021] 145,000 180,000 15| 525,000 |
5 3 |Chut 1 15072021 150,000 190,000 200 800,000 |
[ 4  |Ocimg | 28052021 450,000 620,000 4] 680,000 |
7 5 |UsB | 16062021 120,000 145 000 30 750,000
& 6 |Loa | 05062021 230,000 300, W40 | |
] 7 |Webcam | 191092021 125,000 145,000 10 200,000 |
00 B |Tainghe | 120072021 95,000 120,000 40/ 1,000,000 |
1 9 [Mieo | 111092021 135,000 160,000
12 10 |Mdyin | 24082021 1LESO,000 | 2,100,000 2l 500,000 |
|l 0 0 0 Ty 000 0 0 00 1 129 szespm]
14 e anlrdde: 1)) . A4 a0 |
15 Trung bini 1 16125] LwpesTs
16 Nib it Fednge R0 dilien: x|

Hinh 6. Trang tinh da tinh todn va dinh dang




TAO BAI TRINH CHIEU

MUC TIEU
Sau bai hoc nay, em sé:

» Tao dugc bai trinh chiéu c6 tiéu dé, ciu tric phan cip.
» Sao chép dugc dii liéu tii tép van ban sang trang trinh chiéu.
* Biét sti dung cdc dinh dang van ban hgp li cho trang trinh chiéu.

KHO1 DONG

Hinh 1 la mét van ban dugc soan thio bang phin mém MS Word. Em hiy quan sat Hinh I

va trao doi voi ban dé:

— Chi ra tiéu dé, cic muc 16n, muc nhé trong van ban.

— Dé xuit cich sao chép néi dung clia vin ban sang bai trinh chiéu.

e

CACTHANH PHAN cUA MAY TINH

Tac gia: ...

Lap: ...
Truémg THCS: ..

My tinh gdm hai thanh phdn 12 phdn cing va phin
mérn. Phin cing mdy tinh gdm cic thiét bi vat Ii. Phin
mérn may tinh gém cac chuang trinh may tinh duge cai
dit, chay trén phin cing. My tinh phai c6 ci phin
mérm vi phin cing mdl hoat déng dugc.

1. Phén cing

Hoat ddng théng tin cda con ngudi duge thuc hién
theo md hinh ba budc: théng tin wao; b I, luu trd;
théng tin ra. May tinh la mét cdng cu trg gidp cho con
ngudi trong hoat déng théng tin. Vi vy, phin cing cda
mdy tinh & thé duge phin loai theo ba khéi chic ning
e ban gém: thiét bi vao; thidt bi ra; bé = Ii trung tm
va bd nhd

1.1 Thiét bi vdo

~ Ban phim: Tiép nhan théng tin vao théng qua phim
gd (chir cdi, chir 56, _.)

— Chudt: Tiép nhan théng tin vao théng qua cic nat
nhdn, not cudn.

- Micro: Tiép nhan théng tin vae & dang m thanh.

- My quét: Tiép nhin théng tin vio & dang hinh dnh.

1.2 Thiét bira

- Man hinh: Bua théng tin ra théng qua viéc hién thi
trén thiét bi.

= Loa: Bua théng tin ra & dang am thanh.

— My in: Buta théng tin ra thing gua viéc in ra gidy.

1.3 B il trung tdm vd bd nhd

- CPU [Central Processing Unit): 14 thanh phdn quan
trong nhat cla mdy tinh, dd I3 thiét bi chinh thuc hign
chugng trinh.

- B& nhd: 1a noi chuong trinh duge dua vao dé thue
hién va la noi luw trid di liéu dege o i

2. Phdn mém

— Hé didu hanh: phan mém hé thdng thuc hign chidc
ndng qudan Ii, didu khién mol hoat ddng cla mdy tinh;
cung cip madi trudng tuong tac wii may tinh va thue
hién cac phin mém dng dung. Windows 10, Linux, Mac
05 1a nhiing hé didu hanh duge sif dung kha phé bién
hién nay.

- Phin mém ung dung: duge phét trién @& phuc vu
nhu cdu thuéng gap cla con nguéi nhu soan thao vin
ban, tao bai tinh chiu, quan |i diém, nghe nhac, xem
phim. MS Word, MS PowerPoint 1a phdn mém dng
dumng.

3. Két luén

Cac thanh phin cda mdy tinh gém cd phin cing va
phan mém. May tinh phai cd cd phin mém va phin
cing mdi hoat ddng dugc.

2

Hinh 1. Tép van bdan ThanhPhanMayTinh.docx

= KHAM PHA

1. Cau tric phan cap

i@ Theo em, Hinh 2 hay Hinh 3 phit hgp d€ mé ta cach trinh bay van ban & Hinh 17




CAC THANH PHAN CUA MAY TiNH CAC THANH PHAN CUA MAY TiNH

- Phan cling O Phan cirng

— Thiét bi vao » Thiét bivao

— Ban phim v Ban phim

~ Chudt v Chudt

- Micro ¥ Micro

- May quét ¥ May quét

— Thiét bi ra » Thiét bira

- Man hinh ¥ Man hinh

- Loa ¥ Loa

- May in ¥ Mayin

— BO XU li trung tam va bé nha » B x(r litrung tdm va bd nhé
— Bo x( li trung tam: ¥ B xirli trung tam
—- B6 nhd ¥ Bdnhg

— Hé diéu hanh > Hé digu hanh

— Phan mém (ing dung » Phdn mém (ng dung

- Két ludn O Két ludn

Hinh 2. Trinh bay theo danh sdch liét ké Hinh 3. Trinh bay theo cdu triic phén cdp

Hinh 3 la mét ciu tric phit hgp d€ mé ta cach trinh bay néi dung vin ban & Hinh 1.
Cu thé, néi dung van ban c6 ba muc l6n, trong moéi muc 16n ¢6 nhiing muc nhé hon, trong moéi
muc nhé hon nay cé thé c6 cdc muc nhé hon nita. Déy la hinh thiic trinh bay theo cdu tric phian
cdp dudc sl dung phé bién trong trinh bay vin ban, bai trinh chiéu.

St dung cdu tric phan cip trong bai trinh chiéu sé gitp noi dung dugc trinh bay mét cach ro
rang, mach lac; gitip ngudi xem dé dang hiéu dugc b6 cuc néi dung, logic trinh bay.

Cic phin mém trinh chiéu déu cung cip cong cu ho trg nguoi dung tao ciu tric phan cip.

Phan mém MS PowerPoint 2016 dugc st dung d€ minh hoa trong cuén sich nay.

%\ Trinh bay ndi dung theo ciu tric phin cip la cich trinh bay theo danh sich cic muc
& nhiing mic phin cdp khac nhau. Méi muc c6 ki hiéu ddu muc. Dy la cach giup néi
dung dugc trinh bay, truyén tii mét cich ro rang, mach lac.

2. Sao chép, dinh dang, di chuyén van ban trong trang trinh chiéu
a) Trang tiéu dé
2* Khi tao bai trinh chiéu, em gidi thiéu cha dé cia bai ¢ trang nao? Tai sao?
@ Mot bai trinh chiéu thudng c6 nhiéu trang trinh chiéu. Trang ddu tién thuéng danh dé gici
thiéu chi dé cha bai, goi 1a trang tiéu dé (Title Slide). Céc trang con lai trinh bay néi dung cu thé
cuia bai, goi la cac trang néi dung (Content Slide).

Théng tin gidi thiéu cha dé trén trang tiéu dé bao goém tén bai trinh chiéu, tac gia, ...
Vi vay, khi tao tép trinh chiéu méi (vao File>New, chon Blank Presentation), trang trinh chiéu
dau tién ctia MS Powerpoint ¢6 bé cuc mic dinh phii hgp dé€ ghi tén bai trinh chiéu, thong tin

vé tdc gid (xem Hinh 4).



— Trang tiéu dé la trang dau tién, -
cung cip thong tin vé chi dé cta Sl
bai trinh chiéu. Cic trang con lai
la céc trang noi dung.

Noi nhap tiéu dé
bai trinh chiéu

LCIi:k to add title

[ I | W s -

— Trang tiéu dé c6 vai tro quan
trong trong viéc giy dn tuogng,
thu hut su chi ¥ cia ngudi xem
ngay tif ban dau.

[ Noi nhap théng tin
tac gia (hodc nguoi
trinh bay)

Frr e i

Hinh 4. Trang tiéu dé bai trinh chiéu
b) Sao chép dii liéu tif tép van ban sang trang chiéu

L&) Dé tiét kiém thai gian soan thao va dam bao su théng nhit, chinh xdc vé€ néi dung théng tin,
ta co thé sao chép noi dung trong tép Thanhphanmaytinh.docx sang trang trinh chiéu. Cach thuc
hién sao chép nhu sau:

@ Tai cilia s6 phin mém soan thio vin ban vdi tép vin bin dang md, thuc hién chon néi dung cin
sao chép (xem Hinh 5), sau d6 thuc hién lénh Copy.

Ehh‘iY vao trong | 4 yuanK PHAN CUA MAY
ung van ban, TINH

roi thuc hién Pdcha. B
lénh Paste.

Chon phidn van ban cin sao
chép, réi thuc hién lénh Copy.

A TN P 1T AT TR

Wiy tinh g ksl Bunk phlla i phlln ring b e rebre. Phila rimg rey tink glan s thift b
it i Prin mam ruy bk i s chaorg brnk mary Snh 2ot el 8, cus b pRin airg
Wiy i phill £ ch ale rale vl sl ol ree ot A8 duse.

Hinh 5. Chon phdn van bdn muén sao chép

Hinh 6. Két qud sao chép tii tép van bdn
trong tép vdn bdn

sang trang trinh chiéu

@ Chuyén sang cifa sé phin mém trinh chiéu, nhdy chudt vao ndi mudn vin bin xuit hién, sau dé
thuc hién lénh Paste (két qua nhu Hinh 6).

Nhip thong tin ctia tac gia (hodc ngudi trinh bay) dé dugc két qua tuong tu nhu Hinh 7.

Sao chép dii liéu tii tép vin bin sang trang CAC THANH PHAN CUA MAY
trinh chiéu: TiNH
— Chon néi dung vin ban tai tép van ban

P Mai Hoa

dang md, thuc hién lénh Copy;

— Chuyén sang ctia s6 trang trinh chiéu
dang mé&, nhdy chuét vao vi tri muén van
ban xuat hién, thuc hién 1énh Paste.

Liwp T8 = Trusbing THCS Trie Hung Bao

Hinh 7. Nhdp théng tin cia tdc gid (hodc
nguoi trinh bay)



¢) Pinh dang, di chuyén vin ban trén trang trinh chiéu

m Vin ban dugc nhip truc tiép
hodc sao chép tii tép van ban sang
trang trinh chiéu thudng cé dinh
dang, vi tri chuia pha hop véi yéu
cdu trinh chiéu.

Thao tac dinh dang van ban trong
phin mém trinh chiéu tuong tu nhu
trong phin mém soan thdo van ban.

Hinh 8 huéng dan thuc hién di
chuyén van ban trén trang trinh chiéu.

Luu y:

— Co thé thay déi kich thudc cta
khung vin ban bang cich kéo thé cac
muit tron & goc khung va canh khung,

— D€ truyén tdi théng tin hiéu
qud, khi dinh dang vin bdn cho
trang trinh chiéu can cha y:

+ Phong chi: si dung phong
chit roé rang, dé doc (vi du: Arial,
Tahoma, Calibri Light, ...); khong
nén sti dung nhiéu phéng chi trén
mot trang cing nhu trong mot bai
trinh chiéu.

CAC THANH PHAN CUA MAY
TINH

Pham Mai Hoa
Lirp TB — Trurdrng THCS Trdn Hung Dao

(1] Nhay chudt vao vin ban
dé lam xudt hién khung
vin bin (khung chi nhat
bao quanh vin ban).

@ Dua trd chudt vao canh cia
khung van ban réi thuc hién
kéo tha chudt dé dua van ban
dén vi tri mong mudn.

Hinh 8. Di chuyén van bdn trén trang trinh chiéu

CAC THANH PHAN CUA MAY TiNH

Pham Mai Hoa
Litp 7B — Trurirmg THCS Trdn Hung Bao

Hinh 9. Vi du trang tiéu dé bai trinh chiéu sau khi
thuic hién di chuyén va dinh dang van bdn

+ C& chii: st dung ¢& chil phi hgp, khéng nhé qua, vi du phdn néi dung c& chii khoang 24
dén 28, tiéu dé trang cd chii khoang 44, tiéu dé bai trinh chiéu c& chi khodng 54.
+ Kiéu chii: nén st dung kiéu chit dim cho tiéu dé, kiéu chii thudng cho phin néi dung.

+ Mau chii: khéng st dung qua nhiéu mau chii; mau chi cin tucng phén véi mau nén dé dé doc.

¢

thao van ban.

\_ binh dang van ban trong phin mém trinh chiéu tuong tu nhu trong phin mém soan

— Nén chon phong chi, c& chi, kiéu chii, mau chit d€ dé doc, lam néi bat thong tin

chinh ctia trang trinh chiéu.

— Trén mot trang trinh chiéu khéng nén dung qua nhiéu phéng chit, c¢& chi, kiéu chii,

mau chi.

3.Tao cau tric phan cap trong trang trinh chiéu

fal Trong mot bai trinh chiéu, sau trang tiéu dé thuong danh mot trang gii thiéu tong
quan ndi dung trinh bay d€ nguoi xem dé dang nim bt dugc téng quan vé cic ndi dung

chinh ctia bai.



Phin mém trinh chiéu cung cdp san mét s6 mau bé tri néi dung trang trinh chiéu, ngusi
dung c6 thé Iya chon mau c6 bé cuc phit hgp véi cach trinh bay néi dung cia minh. Ngudi diung

ciing c6 thé tu tao ra mau trang trinh chiéu theo y muén.

Hinh 10 huéng dan chon mau trang
trinh chiéu co tiéu dé & trén va noi
dung & dudi (Title and Content).

and Content. Xem Hinh 11.

Hinh 11 14 mau Title and Content
da dugc nhap tiéu dé va ndi dung cla
trang trinh chiéu. Phin néi dung cna
trang (trang gidi thiéu tong quan) chua
dugc trinh bay theo cdu tric phéin cip.

Luu y: O trang gi6i thiéu téng quan,
em chi nén ghi nhiing ndi dung chinh,
khong nén ghi qua chi tiét.

Tao cdu tric phin cip

® Nhiy miitén ¥ &goc
phai dudi nit New Slide.

© Chon miu trang trinh chiéu Title ]/

[ © Chon Home.

Animations Slide Shiosw Feweea

Title Slide Title snd Comtennt = Section Flesder

Title Dinly
Btk Comtent with Pctusre with
Caption Caption

03 Duplicate Selacted Slides

5 Shides from Outfine

15 Beuse Slides

Hinh 10. Chon mau trang trinh chiéu

NOi dung trinh bay 4—[Tiéu dé cﬁatrang.J

* Phan cimg
» Thiét bj vao
+ Thiét bj ra

* B xi¥ li trung tam va b nhat Nbi dung clla trang.]
* Ph3n mém

* Hé digu hanh
* Phan m&m (rng dung
= Két ludn

Hinh 11. Phan néi dunf cila trang trinh chiéu
chua dudc trinh bay theo cdu triic phan cdp

Cdu tric phan cdp gom danh sich cic muc (doan van ban) & nhiing mic phan cip khac
nhau. Méi muc c6 ki hiéu ddu muc. Thuc hién thay d6i miic phéan cdp cta cic muc d€ tao cdu

tric phan cip.

D¢ thay déi miic phén cdp ta thuc hién nhu sau:

© Diit con trd soan thdo vdo muc cin thay déi miic phin cip (néu mudn thay déi miic phan
cdp giong nhau cho nhiéu muc thi chon cac muc).

® Vao Home > Paragraph:

— Chon 2= (Increase List Level) d€ ting miic phan cdp.

— Chon #= (Decrease List Level) dé gidam muic phan cép.

Ciéc doan van ban dudc ting muic phan cdp sé tu dong dich chuyén sang phai mét khoing va
gidm cd chii. Ngugc lai, cic doan vin bin dugc gidm miic phén cip sé tu dong dich chuyén sang

bén trai mot khodng va ting ¢ chii.



Luu y: Co thé thuc hién taing hoac gidam miic phin cdp bing cich dua con trd soan thio vé diu
dong ciia muc rdi go phim Tab hodc nhan t6 hop phim Shift + Tab.

MN&i dung trinh bay Ndi dung trinh bay
* Phin ciing
mi i i!' -~
Hip didiu hanh EERA I
4 iyt
= Phin mém img dyng .m;mm“ﬂw'
= kit ludn
Hinh 12. Chon cdc muc cdn thay doi Hinh 13. Két qud sau khi thuc hién tang
mifc phan cdp miic phan cdp

Thay d6i ki hiéu ddu muc phéin cip

Phin mém trinh chiéu sii dung méac dinh chim tron, mau den (xem Hinh 14) lam ki hiéu ddu
muc. Tuy nhién dé nguoi xem dé dang nhan biét cau tric trinh bay, cic miic phan cip khic nhau
c6 thé Iya chon ki hiéu ddu muc ¢6 hinh dang khéc nhau.

Dé thay déi ki hiéu ddu muc phén cdp ta thuc hién nhu sau:

© Chon muc hoic cidc muc cin thay déi ki hiéu ddu muc (giéng nhau). Vi du, chon cic muc
nhu Hinh 14.

Animations

e ‘5’ =llayout = | L (Bodh) v|'z4 AN & [ElE . == ."_'
Pasle. = S Reset
gl . | BT USdseM. As- . A : &
Cliptoard Enar MNone . o
1 © Nhay mii tén ¥ & goc i -
phdi dudi lénh Bullets. .
CAC THANH PHAN O My TINH e = E :
NOi dung . 5 :
» © Chon dang ki hiéu
2 * Phan curng -‘ mong muén (vi du
”:::" trh by 5 Thiét bj v2 X - Arrow Bullets).
::m:i:.-.._. }Thlét bi ré—'—':_ Bullets and Mumbering...
s »Bo x(r Ii trung tdm va bé nhé
* Phan mém
Luu y: Nhay vao Bullets and | * Hé diéu hanh
Numbering... d€ thuc hién thay n SRR
d6i kich thuéc, mau sic ki higu; * Phan meém (ng dung
Iua chon ki hiéu khac hodc tu s WE -
tao ki hiéu; chuyén ki hiéu Ket |UEFI
thanh s6 thi tu.

Hinh 14. Thay déi ki hiéu ddu muc




Luu y:
— Khi di chuyén chudt vao mét dang ki hiéu, tén cta dang ki hiéu dé xudt hién va két qua ap
dung dang ki hiéu d6 thé hién ngay trén man hinh dé c6 thé xem trudc.

— Chon None dé bé ki hiéu dau muc.

@i Theo em cin thay d6i miic phan cdp, ki hiéu ddu muc cho cic muc nao trén trang trinh
chiéu & Hinh 13? Néu thao tic thuc hién thay d6i muc phan cap, ki hiéu ddu muc cho cic muc do.
%
* — Thay d6i miic phan céip: dit con trd soan thio vio muc cén thay d6i miic phén cép;
vio Home>Paragraph réi chon [#—] d€ ting miic phan cdp hoic chon dé giam
miic phan cip.
— Thay déi ki hiéu dau muc: dat con tro soan thdo vao muc cin thay déi ki hiéu dau
muc; chon dai lénh Home; nhdy chuét vao mii tén & goc phai dudi lénh Bullets trong
nhom lénh Paragraph; chon ki hiéu.

i LUYEN TAP)

1. Néuli do nén trinh bay ndi dung trinh chiéu theo ciu tric phén cdp.
2. Néu cdc budc sao chép dii liéu tii tép van ban sang trang trinh chiéu.

3. Theo em dé bai trinh chiéu hiéu qua, hop li thi cin chu y nhiing gi khi thuc hién dinh dang
van ban.

! ! THUC HANH)

Theo huéng dian & phin khiam phd, em hay thuc hanh trén mdy tinh d€ tao bai trinh chiéu
"Céc thanh phan ctia méy tinh" (tham khéo Hinh 15) véi yéu cau:
1. Thuc hién sao chép dii liéu tii tép Thanhphanmaytinh.docx (do gido vién cung cdp) sang
trang trinh chiéu; chi go van ban méi khi di liéu khong c6 san trong tép van ban.
2. Trang diu tién la trang tiéu dé; trang thii hai c6 st dung cong cu tao ciu tric phan cip dé gidi
thiéu ndi dung trinh bay.
3. Thuc hién dinh dang van ban trén trang trinh chiéu mét cich hop li.
4. Luu bai trinh chiéu véi tén Thanhphanmaytinh. pptx.
Luu y: Em c6 thé bé sung néi dung vé cic thanh phin clia mdy tinh cho bai trinh chiéu theo
¥y muén clia em.

N&i dung trinh bay

IPhdn eng

CAC THANH PHAN CUA MAY TINH TRt b vda
=Thilit bj
B4 wir li treng tim va BS nhd
Fiam bai Hoa PhEn mém
Limp 78 = Trsbmg THCS Trin Hemg Bz = By Banh
#Phim mim (g deng
ChKEE ludin




Phin cing
Thigt bij vao
gt (chilr cdi, chir sd, ..).

nhdn, nit cudn.

Phin cimg

B xir Ii trung tim va bd nhé

*CPU: LA thanh phin quan trong nhat cda mdy tinh,

thiét bj chinh thire hign cde churong trinh.

« 85 nhd: L noi chueng trinh duge dwa vio dé thye

hidn vl 13 e o trir di liéu dunge il i

+Ban phim: Tiép nhin thing tin vio théng qua phim
*Chudt: Tigp nhin thing tin vio thing qua cic not

* Micro: Tifp nhin théng tin vio & dang 3m thanh.
*May quét: Tiép nhin théng tin vao & dang hinh dnh.

Phin cimg

Thiét bj ra
* Man hinh: Buwra thing tin ra théng qua viée hién thi
trén thidt bi.
* Loa: Bura théng tin ra & dang &m thanh.
* My in: Brra théng tin ra théng qua viée in ra gidy.

Ph3n mim

* Hi digu hanh:
# Quén Ii, didu khién moi hoat ddng cla may tinh.
+ Cung cip mal trudng turong tic wii may tinh va thyc
hién cic phan mém (mg dung.
* Wi dy: Windows 10, Linux, Mac 05,
* Phiin mé&m (rng dung:
¥ Phyc vu nhu ciu thubng gip cla con nguwdi nhur soan
thao vin ban, tao bai trinh chifu, nghe nhac, xem phim.
¥ Wi dy: MS Word, MS PowerPoint, MS Excel.

Két ludn
+Cdc thinh phin cda mdy tinh gdm:
+ Phin cifng.
+ Phan mém.

*May tinh phdi ed ci phin mém vA phin cimg mdi

hoat ddng duoc.

Cam on cac ban da chd y theo dai!

Hinh 15. M{t sé trang trinh chiéu minh hoa

¥

= VANDUNG)

Em hdy thuc hién soan thio vin ban tom tit mot bai hoc hodc mét cha dé cia mon Tin hoc
hodc mén hoc khac, sau do6 tao bai trinh chi€u vé néi dung em da soan thao. Luu tép bai trinh

chiéu dé sii dung cho bai hoc sau.

EM CO BIET

Co thé thuc hién sao chép toan bd ndi dung tii tép van ban sang trang trinh chiéu.

Tuy nhién, tép vin ban dugc soan thao, ché bin d€ moi ngudi tu doc, trong khi trang
trinh chiéu dugc thiét ké dé ho trg thuyét trinh, ngudi xem c6 thé viia nghe, viia nhin va
tham chi con héi-dép, tuong tic trong lic trinh chiéu.

Mit khic, trang trinh chiéu khéng nén cé qué nhiéu chii. Do viy, khi chuyén sang trang
trinh chiéu, cin co su diéu chinh, sap xép ndi dung, ... d€ bai trinh chiéu c6 dong, tip trung
vao trong tim, sinh dong, thu hit ngudi xem, dat hiéu qua truyén dat thong tin cao.

Vi thé, thong thudng ta chi sao chép nhiing néi dung chinh (ngudi thuyét trinh co6 thé
noi thém mot sé ndi dung chi tiét trong lic trinh bay); c6 thé thém moét s6 cau hoi, hudng

dan dé€ tuong tic véi ngudoi tham du; phdéi hgp kénh chii, kénh hinh va st dung hiéu ting

dong dé xay dung bai trinh chiéu thuyét phuc.



SU DUNG ANH MINH HOA,
HIEU UNG DONG TRONG BAI TRINH CHIEU

MUC TIEU

Sau bai hoc nay, em sé:
» St dung dugc dnh minh hoa, hiéu ing déng mét cach hgp li cho bai trinh chiéu.
» Néu dugc mdt s6 chiic nang co ban ctia phan mém trinh chiéu.

KHO1 PONG

O Bai 11, em da tao bai trinh chiéu "Cac thanh phin ciia méy tinh". Theo em c6 nén sii dung
hinh anh minh hoa cho bai trinh chiéu nay khéng? Tai sao?

e KHﬁM PHA
1. SU dung anh minh hoa trong trang trinh chiéu

Muc dich cta viéc st dung hinh anh trong trang trinh chiéu la d€ minh hoa cho néi dung trinh
bay (kénh chii, kénh tiéng) va gitp bai trinh chiéu tré nén sinh dong, hap dan, dé hiéu hon.

Q)]

a) Pua anh minh hoa vao trang trinh chiéu

Co hai cach dua dnh vao trang trinh chiéu nhu sau:

— Ly tii tép anh: chon Insert>Pictures; trong clia s6 md ra, chon hinh énh, chon Insert
(tuong tu phdn mém soan thio van ban).

— Sao chép anh tii tép vin ban: tudng tu sao chép dii liéu.
b) Sap xép, bé tri cac doi tugng trén trang trinh chiéu

Anh dugc dua vio trang trinh chiéu thuéng cé kich thudc, vi tri xudt hién chua hop li
(xem Hinh 1). Do viy, c¢in dinh dang anh va cac déi tugng khéc cho hop 1i.

INH

Hung B0

Hinh 1. Vi tri, kich thudc, thit tu xudt hién cua hinh dnh chua hop lf



— Thay déi kich thudec, vi tri cia hinh anh: thuc hién tuong tu nhu déi véi khung van ban
trén trang trinh chiéu.

— Thay déi 16p ctia hinh anh, vin ban: Hinh dnh méi dua vao trang trinh chiéu thudng che
khuit (de 1én) nhiing d6i tugng da co san (vi du nhu chi, hinh anh khac). Hinh 2 hudéng dan cic
budic thay déi thi ty xudt hién (16p) cta hinh anh.

© Chon Send Backward d€ dua hinh
anh xuéng lép dudi (chon Bring

(® Chon Format. Forward dé dua hinh anh lén 16p trén).
:.. . kst ——_—_— el i, Pichiry Bordm [ o i an
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Hinh 2. Thay ddi l6p ctia hinh dnh

Ngoai ra, trong bang chon Format, em co thé st dung cic lénh Rotate, Crop, Picture Border
dé€ quay, chinh sta, tao dudng vién cho hinh anh.

Tuong tu, chon khung vin ban va thuc hién cic budc @, © & Hinh 2 d€ thay déi 16p chia vin ban.

Hinh 3 la trang tiéu dé sau khi da thuc hién thay d6i vi tri, kich thudc, 16p chia cac déi tugng
trén trang trinh chiéu.

gi Hay néu cdc budc thuc hién:

— Thay dai vi tri, kich thudc chia hinh anh trén trang trinh chiéu;

— Thay doi 16p ctia van béan trén trang trinh chiéu.
%‘— C6 thé sao chép anh tii tép vin ban
hodc liy tii tép anh bang cich chon

Insert>Picture réi chon tép anh trong N

clia s6 md ra. L 78 - Trubeg THCS Trin Hung B20

— Cén thuyc hién thay d6i vi tri, kich

thudc, l6p cha cac d6i tugng dé trinh
bay trang trinh chiéu cho hap li.

CAC THANH PHAN CUA

Hinh 3. Két qud thay ddi vi tri, kich thudc,
dp cdc doi tugng



2.Thay d6i mau bé cuc trang trinh chiéu

@ Khi bé sung hinh anh, trang trinh chiéu c6 thé cin dugc thay do6i b6 cuc cho phi hgp.
Hinh 4 huéng din thay déi b6 cuc ctia trang trinh chiéu bang cich chon mau c6 sin trong
phdn mém, két qua nhu Hinh 5.

[ @ Chon Home>Layout. ]

VE | o -
| © Chon miu Two Content. o
Két qua nhu Hinh 5.

Phan cirng

: it . -':i_ Thiét bi vao
iy *Ban phim: Tiép nhén théng tin vao théng qua phim
it g ok g s R et s - gd (chi¥ cdi, chir sé, ...).
iERaall Tl bl U 0 i Wl e i el A - - A 5 a~ s #
oo I : 'l:hl:!i;!t: Ti€p nhén théng tin vao théng qua cic nut
""““""‘"""“”"“‘""*"; nhan, nudt cuén.

* Micro: Tiép nhan théng tin vao & dang am thanh.
* May quét: Tiép nhan théng tin vao & dang hinh anh.
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©OChon trang trinh chiéu. ]

Hinh 4. Thay ddi mau bé cuc trang chiéu

ﬁi Néu cic budc thuc hién thay déi bé cuc trang trinh chiéu bing cich chon mau c6 san trén

phan meém.
Phén cifng Phdn cimg
Thist bi vao * Click 1o add tevt Thist b vio
=Ban phim: Tiép nhin thé *Ban phim: Tiép nhdn th
pﬁj;ﬁndtﬁ qui plﬂﬁ ﬁidl:unélmhnp quz; pm‘ﬁ
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Hinh 5. Trang chiéu da dugc thay doi Hinh 6. Trang chiéu da dugc thém hinh dnh
bd cuc minh hoa
Co thé thém dnh minh hoa va thuc hién sap x€p, bé tri cac déi tugng trén trang trinh chiéu
dé co két qua tuong tu nhu Hinh 6.
Dé thay déi b6 cuc (gidng nhau) cua nhiéu trang, ta thuc hién chon cac trang bang cich nhin
git phim Ctrl va nhdy chudt chon cdc trang.
ﬁ Co thé thay doi bé cuc trang trinh chiéu cho phii hgp: Chon Home>Layout, chon mau
trong ving Office theme dugc md ra.



3. Hiéu i'ng dong
Hiéu ting dong (Animation Effect) trong bai trinh chiéu 14 cach thiic va thoi diém xudt hién
cuia cic trang trinh chiéu va cac doi tugng trén trang trinh chiéu. Cac phan mém trinh chiéu déu
cung cip nhiéu hiéu ing dong cling vdi cic cong cu diéu khién sy xudt hién cia cic déi tugng
khi trinh chiéu.

Co hai loai hiéu iing dong:

— Hiéu ting cho cdc trang trinh chiéu (hiéu (ing chuyén trang — Transitions);

— Hiéu ting cho cdc d6i tugng trén trang trinh chiéu (hiéu ting dong — Animations).
a) Tao hiéu ting chuyén trang

Hinh 7 huéng dan cac budc tao hiéu ing chuyén trang trinh chiéu.

© Chon im thanh kém theo hiéu

[ @ Chon Transitions. ] [ © Chon hiéu ting. }
ting, thai higng thuc hién hiéu ding.

£ S B & Bl B B T ot

Pt Hure L # Py e e el ﬁ 3 Apply o Al ] e |20

! ' © Chon thai diém L
[ nwﬁmlﬂlm thl_Ic hién hi.éu ﬂng.

2 - CAC THANH PHAN CUA

Fham Mai Hoa -
Létp 7b = Trudmg THCS Trin Hung Bao

© Chon trang trinh chiéu.

Hinh 7. Tao hiéu iing chuyén trang

Luu y:

— Khi chon hiéu ting, két qua sé dugc thé hién ngay (dé xem trudc).

— C6 thé chon cung lic nhiéu trang d€ tao hiéu ting chuyén trang giéng nhau.

— Chon Apply To All trong nhém lénh Timing dé ap dung hiéu ting chuyén trang giéng nhau
cho tit ca cdc trang ctia bai trinh chiéu.

— D€ bé hiéu ting, ta thuc hién cic budc 0, O trén Hinh 7 réi chon None trong bang chon
Transitions.
b) Tao hiéu ting dong cho dodi tugng trén trang trinh chiéu

Hinh 8 hudng din cac budc tao hiéu ting dong cho doéi tugng trén trang trinh chiéu.
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Hinh 8. Tao hiéu iing dong cho doéi tugng trén trang trinh chiéu

Luu y:

— Khi chon hiéu ting, két qua sé dugc thé hién ngay (d€ xem trudc).

— Néu chon khung vin bén, cic doan van ban trong khung sé c6 hiéu 1ing giong nhau va xudt
hién theo thii tu tii trén xuéng dudi.

— D€ bo hiéu ting, ta thuc hién cic budc @, @ trén Hinh 8 réi chon None trong bang chon
Animations.
¢) Trinh chiéu

Trinh chiéu néi dung trang chiéu & ché d6 toan man hinh:

— Go phim F5 dé€ trinh chiéu bét dau tif trang dau tién. Nhay chudt hoac gé phim miii tén
sang phai hodc gé miai tén xuéng dudi dé€ hién thi ndi dung tiép theo (trang hoac déi tugng dugc
tao hiéu ting dong ti€p theo). G6 phim mui tén sang trai hodc gé mi tén lén trén d€ quay lai
hoat déng trinh chiéu trudc do.

— Nhiy chuét vao nut Slide show ¥ & thanh trang thai d€ thuc hién trinh chiéu bat dau ti
trang dang chon.

&

1. Chon phuong dn ding nhit.
C6 thé tao hiéu ing déng cho:
A. Trang trinh chiéu. C. Van bén trén trang trinh chiéu.
B. Hinh dnh trén trang trinh chiéu. D. Ca ba phudng an A, Bva C.

2. Co thé bo hiéu ting dong cho déi tugng da dugc tao hiéu ting bang cich nao?



Hiéu ting dong la cach thic va thoi diém xudt hién cha trang trinh chiéu va céc déi
tugng trén trang trinh chiéu khi thuc hién trinh chiéu.

4. Sif dung anh minh hoa, hiéu iing dong hap li

@ Hinh anh va vian bén la hai dang théng tin thuéng dudc st dung trong bai trinh chiéu.
Hinh anh la dang théng tin truc quan, minh hoa cho néi dung, dé giy dn tugng, thu hut su chu
¥y clia ngudi xem. D€ nang cao hiéu qua truyén tai thong tin dén nguoi xem, ngoai viéc kénh chii
cin phai r6 rang, dé doc, khong st dung qua nhiéu dinh dang thi hinh dnh minh hoa phai phu
hop véi noi dung, ddm bdao tinh thim mi, s6 lugng viia phai.

Viéc sti dung cach thiic, thai diém, thoi ligng xudt hién cta cdc trang trinh chiéu va cac doi
tugng kénh chii, kénh hinh trén cac trang hop li ciing lam cho bai trinh chiéu tré nén sinh dong,
hdp dan va gép phin quan trong vio hiéu qua truyén tii thong tin.

Hiéu ting chuyén trang thudng dugc dung théng nhit cho tit cd cic trang cla bai trinh
chiéu. Khi thuc su cin thiét, co thé si dung hiéu ting chuyén trang khéc nhau cho nhiing phin
khac nhau cta bai trinh chiéu.

St dung qua nhiéu hiéu ting dong cho cic déi tugng trén trang, hiéu ing phiic tap, thoi gian
thuc hién qua 1au sé giy mdt tip trung, khé chiu cho ngudi xem.

%ﬂ Em du kién sé dua nhiing hinh dnh nao vao bai trinh chiéu "Céc thanh phan clia may tinh"?
Tai sao em lua chon nhiing hinh anh do?

%\ bé dat hiéu qua truyén tai thong tin, bai trinh chiéu cin ¢6 cdu tric ro rang, mach lac;
sti dung két hop kénh chii, kénh hinh, hiéu ting déng mét cich hop i, hai hoa.

5. Mét s6 chiic nang co ban cia phan mém trinh chiéu

* ¥ - L 1 w ] L L ) - aa I
% Em sii dung phin mém soan thdo vin ban hay phin mém trinh chiéu dé hé trg thuyét
trinh? Tai sao?

m Phin mém trinh chiéu dugc sii dung d€ tao bai trinh chiéu ho trg trinh bay, thuyét trinh
tai cac hoi thao, héi nghi, day hoc trén 16p hay tao cic san phdm da phuong tién dé€ phuc vu
quing cdo, gidi tri (nhu album anh, ca nhac). Phan mém trinh chiéu c6 hai chiic ning co bin
nhu sau:

— Tao va luu tép bai trinh chiéu trén mady tinh: Nhap van ban, dua hinh dnh, dm thanh, biéu
do, video vao trang trinh chiéu; dinh dang, bién tap van ban, hinh anh; sap xép, bé tri cac déi
tugng trén trang trinh chiéu; thiét lip 16p, cach thiic xudt hién, thai diém xudt hién cho cac déi
tugng trén trang chiéu.

— Trinh chiéu: trinh chiéu néi dung trang chiéu & ché dé toan man hinh.



%\ Phin mém trinh chiéu thudng dudgc sl dung dé tao bai trinh chiéu ho trg cho viéc
thuyét trinh, c6 hai chiic nang co ban la: tao va luu tép bai trinh chiéu; trinh chiéu.

bt

@ovenrar

1. Néu cdc cich dua dnh minh hoa vao trang trinh chiéu.
2. Néu cdc budc tao hiéu ting chuyén trang trinh chiéu, hiéu ting dong cho cic déi tugng trén
trang trinh chiéu.
3. Chon nhiing dap én dung.
Khi sii dung dnh minh hoa, hiéu ting déng cin chi y:
A. Lua chon anh minh hoa phit hgp véi néi dung trinh bay.
B. Stt dung cang nhiéu danh minh hoa cang tot.
C. St dung thét nhiéu hiéu iing dong.
D. Chi sit dung hiéu ting dong khi gitip ting hiéu qua truyén dat thong tin.
E. St dung thong nhat hiéu tng chuyén trang trong mot bai trinh chiéu. Chi thay déi hiéu dng
chuyén trang khi thuc sy cin thiét.
4. Néu cdc chiic nang co ban cia phin mém trinh chiéu.

!§3rﬂupﬂhﬂﬂt

M tép Thanhphanmaytinh.pptx em da tao & Bai 11 va thuc hién theo cic hudng dan duéi

day dé hoan thién bai trinh chiéu.

1. Thém anh minh hoa vao trang tiéu dé va thuc hién dinh dang, sap xép cic déi tugng dé
c6 trang trinh chiéu tuong tu Hinh 7.

2. Thay d6i b6 cuc va thém danh minh hoa cho cic trang néi dung. Thuc hién dua dnh
minh hoa vao trang trinh chiéu va dinh dang, sap xép cic do6i tugng mot cich hop li
(tham khdo trang trinh chiéu & Hinh 6).

3. Stt dung hiéu ting ddng mét cach hop li cho céc trang trinh chiéu, cic d6i tugng trén
trang trinh chiéu.

4. Thuc hién trinh chiéu cho ban ctia em xem va ldy y kién gop y ctia ban dé€ hoan thién
bai trinh chiéu.

D

=
A

VAN DUNG

MG bai trinh chiéu em da tao & phin Van dung cta Bai 11. Stt dung anh minh hoa, hiéu ting
dong va thuc hién dinh dang cdc déi tugng trén trang trinh chiéu dé cai tién bai trinh chiéu clia em.

Trinh chiéu cho ban clia em xem va ldy y kién gop y d€ hoan thién bai trinh chiéu.



Chii dé 5: GIAIQUYET VAN BE
VOI SUTROGIUP CUA MAY TINH

THUAT TOAN TIM KIEM

MUC TIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

+ Giai thich dugc thuét toan tim kiém tudn ty, thudt toan tim kiém nhi phan.

+ Biéu dién va m6 phong dugc hoat dong chia thuat toan tim kiém trén bd dii liéu vao cé kich
thudc nho.

» Gidi thich dugc mai lién quan gitia sap x€p va tim ki€ém, néu dugc vi du minh hoa.

» Néu dugc y nghia cia viéc chia moét bai todn thanh nhiing bai todn nhé hon.

KHGO1DONG

C6 9 thé 56, moi thé dugc ghi s6 & mdt mat va mit con lai khong ghi gi. Dét ap cic thé s6 trén

mit ban va xép thanh mot day nhu Hinh 1.
pyuess I 0N B H N BN

Th tu 1 2 3 4 5 6 7 8 9

Hinh 1. Cdc thé dugc ghi s6 & mat up
Em hiy trao déi vdi ban d€ thuc hién tim mot s6 bét ki cé trong day s6 ghi trén cic thé & Hinh 1
hay khong.

.}
f} = KHAM PHA
1. Thuét toan tim kiém tuan tu

Tim kiém la viéc con nguéi thudng xuyén phai thuc hién trong déi séng thuc tién.

Vi du, tim s6 dién thoai trong danh ba dé biét ngudi da goi dén, tim ban sinh ciing thing véi
em trong danh sach Iép, tim mot ban trong biic anh chup tap thé 16p, ... Cong viéc em cin thuc
hién & phan khéi dong 1a mét bai toan tim kiém va dugc mé ta nhu sau:

Piu vao: Day s6 (dugc ghi trén cac thé) va so can tim.

Piu ra: Thong bao vi tri tim thdy hodc thong bao khéng tim thdy s6 can tim.

Em c6 thé tim kiém bang cich duyét lin luigt tling s6 trong day s6 tit ddu dén cudi. Cu thé, véi
moi thé s6 em thuc hién lat va kiém tra xem s6 ghi trén thé c6 duing véi s6 can tim khong, néu
ding thi théng bao vi tri tim thdy va két thiic viéc tim kiém, néu khong thi chuyén sang thé tiép
theo. Néu da lat hét cic thé ma khong tim thdy s6 cin tim thi thong bdo khong tim thiy va két
thiic viéc tim kiém. D6 1a cach tim kiém tudn ty hay con dugc goi la thuit todn tim kiém tudn tu.



Hinh 2 la so d6 khoéi mod ta thuit toan tim
kiém tudn tu dé tim kiém mot sé trong day so
(dugc ghi trén cic thé). Thuidt todn thuc hién
lap di lap lai viéc duyét tling thé s6, vong lap sé
két thuc khi tim thdy s6 can tim hoac da duyét
hét cic thé so.

Bat dau

/ Pauvao:Daythé &, s6cantim /|

]

Bung / pau ra: thong bao
vi tri tim thay

Sai
Bing / Pdura: théng bao
Ki&m tra: tit ca cic thé s
tim
et
Sai

Hinh 2. So dé khéi mé td thudt todn tim kiém tudn tu
dé tim mot so trong day thé sé é Hinh 1

&t

1. Cic so ghi trén moi thé & Hinh 1 1dn lugt la: 26, 14, 24, 18, 15, 21, 19, 25, 12.

Em héy tao Bdng I va dién thong tin cia moi 1an lap dé tim s6 21 trong day theo thudt toan
tim kiém tudn tu.

Bang 1. Tim s6 21 trong day s6 biang thuit toan tim kiém tuin tu

Lan lap S0 ghi trén thé | Pung sé can tim? | Pa hét theé so?
1 26 Sai Sai
2 14 Sai Sai

2. Lua chon phuong dn ding.
Dé tim kiém mot s6 trong day s6 bang thudt toan tim kiém tudn tu, ta thuc hién:
A. Liy ngéu nhién mét s6 trong day sé d€ so sdnh véi s6 can tim.
B. So sdnh ldn lugt tii s6 du tién trong day s6 véi s6 cin tim.
C. Sap x€p day s theo thu tu tang dan.

D. So sdnh s& can tim vdi s6 & gitia day sd.

Thuit toan tim kiém tudn ty thuc hién so sinh ldn lugt tii phin ti dau tién cua day vdi gia
tri cdn tim, viéc tim kiém keét thic khi tim thay hodc da duyét hét cac phan ti trong day.

2. Thuét toan tim kiém nhi phan

& Thi tu 1 2 3 4 5 6 7 8 9
payness | [ | [ (| O | O | O |
S6 ghitrén the | 12 4 | 15 0 18 | 19 | 2 24 | 25 | 26

Hinh 3. Cdc s6 dudc ghi 6 mat ip ciia cdc thé



Khi cic thé & Hinh 1 dugc sap xép theo thi tu

SR gid tri khong gidm ciia s& ghi trén thé nhu Hinh
3, ta co thé thuc hién tim kiém mot so6 bt ki theo
Bdu vao: Day thé s6 (da sap xép x PR 2 s s o1
/“ thit tu khong giam), s cin tim thuit toan tim kiém nhi phén.

Hinh 4 1a so d6 khéi mo ta thuit todn tim
[ Latiné sb & gita day | ki€ém nhi phin dé tim mét s6 trong day s6 (dugc
ghi trén cic thé) da dugc sip xép theo thi tu
khong giam.

Kiém tra: 56 cin tim bang
gia trj trén thé?

Kiém tra: 54 can tim nho
hon gia tri trén thé?

Y

Xét day thé 56 ding sau
thé sd vifa lat (nifa sau) thé s6 vifa It (nifa trudic)

Hinh 4. S0 d6 khéi mé td thudt todn tim kiém nhi phan dé tim mot sé

trong mot day thé s6 da dugdc sap xép theo thii ti khong gidm & Hinh 3
Lutu y:
— Thé s6 & giilia day co s6 thi ty la phin nguyén cha phép chia

(S6 lugng thé cha day + 1) : 2.
— Khi day chi con maot theé s6 thi niia trudc (hodc ntia sau) la day rong (day khong c6 thé s6 nao).
O Hinh 4, thuit todn tim kiém nhi phan thuc hién lap di lip lai viéc chia doi day thé so. Vong
lap sé két thic khi tim thdy s6 cin tim hodc day khéng con thé s6 nao niia.

Duéi diy la mé6 phong thudt toan tim kiém nhi phan dé tim s6 21 trong day thé s6 & Hinh 3.
Ldn lap 1. Lat thé s6 & gilia caa day (thé thu 5).

[ Lat thé & vi tri & gidia |

.

5

Thai tu 1 2 3 4 6 7 8 9
e [l Bl - B B H

So sanh s6 cdn tim la 21 véi s6 ghi trén thé viia 1at 1a 19. Do 21 > 19 nén chi cin tim & nia
sau chia day thé (gom cic thé thi 6,7, 8, 9).

Lan lap 2. Lat thé s6 & gitia cia niia sau (thé thi 7).



| Lt thé & vi tri & giiia |

Thl':[tl_l 1 2 3 4 5 G 7 8 9
Day thé 56 . . . . 19 . 24 . .
e “\,',.-"" —

[Bi bé qua sau ldn lap 1 ]

So sdnh: Do 21 < 24 nén chi cin tim & ntia trudc cha day thé (l1a thé thu 6).
Ldn Idp 3. Lat thé s6 & gitia ciia niia trudc.

[ Lat thé & vi tri & gita |
Thii ty 1 2 3 ! 5 g 7 8 9
woes LB EE - . - B E
— g i . o g
[Bib&quasaulinl{ap] ] [D:‘ibﬁquasaulﬁnliipzl

Gid tri ghi trén thé thi 6 1a 21, bang vdi s6 cin tim nén két qua la: tim thdy s6 21 trong day ¢
vi tri thi 6 va két thac tim kiém.

O bai toan trén, bang thudt todn tim kiém nhi phin, véi 3 lan lap ta da tim dugc s6 can tim;
sti dung thuit todn tim kiém tudn tu ta phai thyc hién 6 lin lap. Tuy nhién, diéu kién d€ dp dung
thudt todn tim kiém nhi phan la day s6 da dudc sip xép (khong gidm hoac khong tang). Do day
da dugc sip x€p nén thuit todn tim kiém nhi phin thu hep dugc pham vi tim kiém chi con t6i
da 1a mét nita sau moi 1an lap. Pay 14 loi ich cua viéc sap x€p déi vai tim kiém.

Thuat todn tim kiém nhi phan thuc hién chia bai todn tim kiém ban dau thanh nhiing bai
toan tim kiém nhoé hon. Cu thé, sau méi lan lap, pham vi cta bai todn chi con bang khoang mét
nia so vdi bai todn trudc do. Thuat todn thuc hién chia doi day cho dén khi day khong con sé
nao nifa hodc tim thdy s6 cin tim. Viéc chia bai toan thanh nhiing bai todn nhé hon giup tang
hiéu qua tim kiém.

ﬁ Em va ban hay thuc hién tro choi mé phong thuit toan tim kiém nhi phan theo hudéng dan sau:
a) Chudn bi 10 thé, moi thé ghi mot s6 khac nhau. Sap x€p cdc thé s6 thanh mot day trén
mat ban theo thii tu gid tri ting dan ctia s6 ghi trén thé. Dat up mat ghi s6 dé€ khong nhin
thdy so ghi trén cac the.
b) Em dé nghi ban thuc hién thuat toin tim kiém nhi phin dé tim mét s6 do em dua ra.
c) Hodn déi vai tro, em thuc hién tim kiém theo dé€ nghi cta ban.
%'\ Thuit toan tim kiém nhi phén
— Ap dung véi day gid tri da dugc sip xép.
—  méi lan ldp, thuic hién:
Buidc 1. So sanh gia tri cdn tim vai gid tri cha phan ti gitia day dang xét.
Buidc 2. Néu bang nhau thi théng béo vi tri tim thdy va két thic.



1.

2.
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Buidc 3. Néu nho hon thi xét day & nia trudc, néu 16n hon thi xét day & nta sau.
Buidc 4. Néu day rong thi thong bao khong tim thdy va két thic tim kiém, khong thi

quay lai Budc 1.
Sap x€ép va tim kiém

Sap xép gitp viéc tim kiém dugc thuc hién nhanh hon, hiéu qua hon.

i LUYEN TAP)

Hay st dung thut todn tim kiém
tudn tu dé tim trong l6p em c6 ban
cung thang sinh véi em hay khéong.
Co thé si dung danh sach lop co
ghi théng tin ngay sinh hoac hoi
truc tiép. Lap Bdng 2 vao vd va ghi
két qua thuc hién (dong 1 la vi du
minh hoa).

Bdng 3 1a danh sédch hai s6 ddu bién

sO xe ciia mot so tinh (tén tinh da

dugc sip xép theo thi tu trong
bang chii cai).

a) Ap dung thuit todn tim kiém
tudn tu dé tim ra tinh co hai sé
dau coa bién sé xe la 25. Cho
biét em da thuc hién bao nhiéu
lan lap.

b) Ap dung thuit todn tim kiém
nhi phin dé tim hai s6 diu
tién cuia bién s6 xe cia tinh Lai
Chau. Cho biét em da thuc hién
bao nhiéu lin lap.

c) 56 1an lap em thuc hién & ciu a it
hon hay & ciu b it hon? Tai sao?

Bang 2. Tim ban sinh cung thing véi em
bing thuit toan tim kiém tudn tu

Lin lip Thingsinh Cing thing | Pa hét danh sich/
ciiaban  sinh véiem | 33 héi hét cic ban

1 : Sai Sai

Bang 3. Danh sich hai s dau bién s xe
cua mot so tinh

Tén tinh Hai s0 diu cha bién s xe
An Giang 67
Ba Ria - Ving Tau 72
Binh Dinh e | 77
Ca Mau 69
bién Bién 27
Gia Lai 81
Khdnh Hoa 79
E;..;C_}ﬁu_m F A B o Wi B W ._is_. A
Nam BPinh 18
Yen Bai 21

d) Co thé dp dung thuit toan tim kiém nhi phan d€ tim ra tinh khi biét hai s6 ddu cta bién
s0 xe cla tinh do hay khong? Tai sao?

VAN DUNG

1. Em tim mét tii tiéng Anh trong cudn tii dién theo cich nao? Tai sao em diing cach d6?

2. Hay van dung thuit todn tim kiém nhi phan d€ xic dinh mét ban trong lép dugc sinh vao
ngay nao trong thang véi khéng qua 5 cau héi trac nghiém Diing/Sai. Tuong tu, d€ xic dinh
mot ban dugc sinh vao thang nao trong nam thi em can ding nhiéu nhdt bao nhiéu ciu hoi

Diing/Sai?



THUAT TOAN SAP XEP

MUC TIEU
Sau bai hoc nay, em sé:

» Gidi thich dugc thuit todn sap xép ndi bot, sip xép chon.
+ Biéu dién va mé phong dugc thudt todn sip xép trén bé dit liéu diu vao cé kich thudc nhé.
» Néu dugc y nghia cta viéc chia mét bai toan thanh nhiing bai todn nho hon.

KHO1 DONG

Co 4 tim thé, moi thé ghi mot s6 va xép thanh mot Th tu Diy thé s5
day doc trén mait ban tii trén xuéng dudi nhu Hinh 1. '
Em hay trao d6i voi ban dé€ chi ra cich sap xép day thé 1

theo thi ty gia tri ting din cua s6 ghi trén thé, véi diéu
kién chi c6 thé di chuyén cac thé biang cich doi cho cic
cap thé lién ké. 2

/B

* KHAM PHA

Trong cudc séng, sip xép d6 vat la viéc dugc thuc hién
thudng xuyén dé tim kiém nhanh hon, dé hon. Cé nhiéu 4
cich thuc hién sip xép khic nhau.

(FX]

Trong bai hoc nay ta sé tim hiéu hai thuét toan: sap Hinh 1. Cdc thé dugc ghi s6
xép néi bot va sdp xép chon. va xép theo day doc

1. Thuéat toan sap xép nai bot

Thudt toan thuc hién lap di lap lai viéc doi cho 2 s6 lién ké trong mot day s6 néu ching
diing sai thii tu (vi duy, s6 sau bé hon sé trudc véi truong hgp sap xép theo thii tu khong gidam),
cho dén khi day s6 dugc sap x€p (khong giam hoidc khong tang).

Mo phong thuit todn sap xép néi bot (dp dung dé sap xép day thé sé d Hinh 1)

Ddu vao: Day thé ghi cic s6 xép tii trén xudng dudila 19, 16, 18, 15.

Ddu ra: Day thé ghi cac s6 dugc sdp x€p ting din la 15, 16, 18, 19.



Vong lap 1.

Thity Day thé s6 ban dau —— Day thé s6

a) So sanh so thi
tu vdi s6 thi ba.
Vil5 < 18, sai thai
tu, ta doi cho 2 thé
(thé ghi s6 15 vé vi
tri thii ba).

Day thé s6

Day thé s6

15

b) So sanh s6 thu
ba véi s6 thi hai.
Vi 15 < 16, sai thu
tu, ta doi cho 2 the
(thé ghi s6 15 vé vi
tri thi hai).

c) So sanh so tha
hai vdi s6 thii nhit.
Vi 15 < 19, sai thit
tu, ta doi cho 2 thé
(thé ghi s6 15 vé vi
tri thi nhat).

d) Két thic vong
ldp 1, s6 nhd nhét
(s6 15) da ding
thi tu 13 vi tri thi
nhit trong day.

Hinh 2. Vong lap 1 ctia thudt todn sap xép noi bot

Vong lap 2.
Thi tu Day thé s6 —— Day thés6 —— Day thé so
1 15 15 15
2 16
3 O o
4 o O

a) So sanh s6 thi tu vdi so
thi ba. Vi 18 > 16, ding
thi tu, ta gili nguyén vi thi tu, ta doi chd 2 thé
tri 2 thé (thé ghi s6 16 giti  (thé ghi s6 16 vé vi tri thi
nguyen vi tri thi ba). 2).

b) So sanh s6 thi ba vai

¢) Két thuc vong lap 2,
s thi hai. Vi 16 < 19, sai

s0 nho thii hai (s6 16) da
ding thi tu la vi tri thd
hai trong day.

Hinh 3. Vong lap 2 ctia thudt todn sap xép noi bot



Vong lap 3.

Thii tu Day thé s6 —— Daythésé6 —— Day thé s6 da dugc
sap x€ép xong

1 15 15 15

2 16 16 16

3 @ 18 18

a) So sénh s6 thi tu véi b) Két thic vong lap 3, ¢) Day da dugc sip xép
s6 thii ba. Vi 18 < 19,sai  s6 nho thi ba (s6 18) da  va thuit toan két thic.
thi ty, ta d6i cho 2 thé dung thu tu la vi tri thd
(thé ghi s6 18 vé vi tri ba trong day.
thai ba).

Hinh 4. Vong lap 3 cua thudt todn sap xép ndi bot

Sau Vong lap 3, s6 thii tu ciing chinh 14 s6 cuéi cling va 1a phan ti l6n nhét caa day (s6 19).
Nhu vay day da duoc sip xép va thuit todn két thuc.

O méi vong lap, ta di chuyén dugc mét s6 vé ding thii tu cia né trong day s6. Khi thyc hién
thudt todn, cdc s6 nho di chuyén din lén trén, giong nhu bot khi nhe néi lén mat nudc, nén goi
14 thudt todn sap xép ndi bot.

Vi thudt todn sip x€p ndi bot, bai todn sip xép diy s6 ban diu dugc chia thanh nhiing bai
todn nho dé€ gidi quyét. Cu thé, cdc bai todn nhé gém: di chuyén s6 nho nhit vé vi tri dau tién;
di chuyén s6 nho thi hai vé vi tri thi hai; ... Khi thuc hién xong cic bai toan nho ta c6 dugc két
qua cho bai todn ban diu. Viéc chia bai todn thanh nhiing bai todn nhé hon gitp cong viéc trd
nén don giin, dé giai quyét hon.

Mo ta thuit todn sap xép noi bot (dp dung che bai todn sap xép day tong qudt)

Ddu vao: Diy chua dugc sap xép.

Ddu ra: Day dugc sap xép khong giam.

1. Chuyén phin tii nhé nhdt vé vi tri dau tién.

1.1 So sanh tiing phan tii ctia day vdi phan ti lién trudc, 1an lugt tii phdn ti cudi cing lén
phan ti dau tién.

1.2 Néu nho hon thi doéi cho hai phén ti.

1.3 Két thuc vong lap, phin tli nho nhat "néi lén” vi tri ddu tién cua day.

2. Chuyén phin ti nho thii hai vé vi tri thii hai.



2.1 So sanh tiling phén tii clia ddy véi phdn ti lién trudc, 1an lugt tif phin ti cudi cling 1én
phan ti thi hai.
2.2 Néu nhé hon thi déi cho hai phéan tu.
2.3 Két thic vong, phin tii nhé thit hai "néi 1én" vi tri thi hai cta day.
3. Thuc hién tuong tu nhu trén véi phan ti nho thi ba, thi tu, ... cho dén phan ti lién trudc
phén ti cudi cing.

4. Két thic thuat todn, ta sé nhin dugc day s6 da dugc sap x€p theo thi ty ting din.

&>
1. Em hay sap xép day chil cdi & Hinh 5 theo thu tu Thii tu D
taing dan bing thuit toin sap xép ndi bot (mo
phéng qua trinh thuc hién bang hinh vé tuong tu 1
nhu cic Hinh 2, 3, 4). Quy udc, trong bing chii cai,
chii ding trudc "nho hon” chi ding sau.
2. Thudt toan sip xép ndi bot thuc hién sip xép day s )
khéng gidm bang ciach nao dudi day?

‘_.E:r
=
(3-5
s
=2

A. Doi cho 2 s6 lién ké nhau néu chung diing sai

thu tu cho dén khi day s6 dugc sip xép. 3
B. Di chuyén s6 nho nhat vé cudi danh sich.

C. Di chuyén s6 16n nhat vé dau danh sach.

+
Thuit toan sap xép noéi bot thuc hién sip xép 5
day phan ti (tang dan hay gidam din) bing cich
thuc hién lap di lap lai viéc doi chd 2 phén ti
lién ké néu ching sai thi tu. Hinh 5. Day 5 chii cdi cdn sap xép

2. Thuat toan sap xép chon

Thuit toan thuc hién viéc chon s6 nho nhit trong day chua dugc sap xép va dua s6 nay vé
vi tri ddu tién cha day chua dugc sip xép. Lap lai qua trinh nay cho dén khi day chua sap xép
chi con mét phan ti.

Mo phong thuit todn sip xép chon (dp dung dé sap xép day thé so 6 Hinh 6)

Dadu vao: Day thé ghi cac s6 x€p tii trai qua phai la 20, 21, 17, 19.

Ddu ra: Day thé ghi cic s6 dugc sap xép tang din la 17, 19, 20, 21.

Th ty 1 2 3 4

Hinh 6. Day thé s6 chua sap xép




Vong lap 1.
8 Diy s6 chua sip xép

— ——

Lo e T Déi ché I

Hinh 7a. 86 nhé nhdt chua d& vi tri ddu tién nén ta doi ché hai s6 nay

$6 nho nhit da ding
vi tri ddu day

_\-"\-\.\_‘_‘-‘-“
17

Hinh 7b. Két qud sau vong lap 1

Day s6 chua sap xép

Hinh 7. Vong ldp 1 cia thudt todn sap xép chon

Vong lap 2.

Day s6 chua sap xép

U oaas
Hinh 8a. S6 nhé nhdt chua d vi tri ddu tién nén ta doi cho hai s6 nay
56 nho thd hai da N =
[dﬂng vi tri th hai Day s6 cﬂﬂa sap xép
Hinh 8b. Két qud sau vong lap 2
Hinh 8. Vong lap 2 ciia thudt todn sap xép chon

Vong lap 3.

Vitri ddu tién | Days6 chua sipxép (g5 nhg nhit

- ™

17 19 20 o

Hinh 9a. Sé nho nhdt da & vi tri ddu tién nén ta khong doi cho




{s& nhé thi ba da dﬁngl

vi tri thit ba Day s0 chua sap xép

com mat si

< —
» @

17 19

Hinh 9b. Két qud vong lap 3
Hinh 9. Vong lap 3 ctia thudt todn sap xép chon
Sau Vong lap 3, day chua sap xép con mét s6, do la s6 16n nhdt da & dang vi tri cudi ciing cua day.
Viy day ban diu da dudgc sap xép va thudt toan két thuc.
17 19 20 21

Hinh 10. Day dudc sap xép xong

Luuy: Détim s6 nho nhit trong day s6, vi du day 20, 21, 17, 19
ta thuc hién nhu sau:

MIN 20, vitrila 1

Budc 2. [ Vi21> 20 nén giit nguyén MIN =20, vitrila 1 |

So sanh MIN vdi so thu 2. e é o °

Budc 3. (Vi 17< 20 nén thay MIN =17, vi trila 3 |

So sanh MIN vdi so thu 3. e o o o

[‘J’l 19 17 nén gili nguyén MIN = 17, vi tri la3

Sau budc 4, day s6 da

dugc duyét xong, ta ¢ Su nhd nhit la s6 thi 3

MIN = 17, vi trila 3. Do i

Budc 1. Coi 56 diu tién
cua day sé (vitrila 1) la
s0 nho nhit (MIN).

Buadc 4.
So sanh MIN vdi so thu 4.

vdy s6 nho nhdtla 17, la
s6 thi 3 trong day so.




O méi vong lap, ta di chuyén dugc mot s6 vé dung thi tu cha no trong day sé.

Vi thudt todn sap xép chon, bai todn sap xép day so ban ddu ciing dugc chia thanh nhiing bai
todn nho dé gidi quyét. Cu thé, cac bai toan nho la di chuyén s6 nhé nhdt vé vi tri dau tién clia
day chua sip xép. Trong do, pham vi ctia day chua sip x€p gidm din sau moi lin lap.

i?—i

1. Em hidy xép day chii cdi & Hinh 5 theo hang ngang r6i st dung thuit todn sap xép chon (mé
phong qua trinh thuc hién bing hinh vé nhu cac Hinh 7, Hinh 8, Hinh 9) thuc hién sap xép
day theo thii ty tang dan.

2. Thuit todn sap xép chon thuc hién sap xép day so ting din bang cich nao dudi day?

A. Daéi cho 2 s6 lién ké nhau néu ching ding sai thi tu cho dén khi day s6 dugc sap xép.
B. Lip lai qué trinh chon s6 nhé nhdt trong day chua sip xép va dua s6 nay vé vi tri ddu tién
cua day do.

%7\ Thuit toan sap xép chon thuc hién lap lai qua trinh chon phén ti nhé nhit trong

day chua sip xép va dua phin tii nay vé vi tri dau tién cia day do.

"W

1. Liét ké cac vong lap cua thuit todn sip xép noi bot, thudt todn sip xép chon d€ sap x€p cac day
sau theo thi ty ting dén:
a) Day s6: 9, 6, 11, 3, 7.
b) Day chit cai: H, D, A, B, Y.
2. Chi ra phuong an sai.
Y nghia cha viéc chia bai todn thanh bai todn nhé hon la:
A. Gilp cong viéc don giin hon.
B. Giup cong viéc dé gidi quyét hon.
C. Lam cho cong viéc trd nén phiic tap hon.
D. Gitp bai todn tré nén dé hiéu hon.

VAN DUNG)

St dung moét thudt toan da hoc dé thuc hién sap xép cac ban trong t6 em theo thi tu chiéu
cao khong giam (ghi chiéu cao cia cic ban theo ciing don vi do 1a cm vao bang theo mau Bdng 1
dudi day).

Bang 1. Chiéu cao cuiia cic ban trong té

Tén Chiéu cao




BANG GIAI THICH THUAT NGU

Thuit ngi

Giai thich

La chuin két néi khong day dé trao déi di liéu

chuot

dé thuc hién chiic nang tuong tu chudt may tinh.

B | Biuctooth giita hai thiét bi & khoang céch gin nhau. 9
O dia ciing, thé nhé, dia CD/DVD, ... 1a bé nhé
B6 nhd ngoai ngoai. Dii liéu Iuu trii & bé nhd ngoai sé khong bi 6
mit khi tat may.
Cac loai by nhé trong gom RAM (Random
. Access Memory), ROM (Read Only Memory), b
5o nhd trong nhd dém (Cache Memory). Dii liéu luu trii trén 2
RAM, bé nhé dém sé bi mat khi tit may tinh.
-~ Tiéu chudn chung dé cac thiét bi co thé két noi,
C | Chuinkétnéi trao doi dit liéu dugc vdi nhau. 8
D Dich vu dién todn | Dich vu c6 thé truy cip tii xa trén Internet, vi du 20
ddm may nhu dich vu luu trii truc tuyén.
Noi ma moi ngudi cé thé thio ludn, trao déi y
Dién dan kién, chia sé kién thuc vé chii dé nio do trén 22
Internet.
uy cach . . . .
Q ghﬂl a liéu La quy tac, theo dé dii liéu dugc luu trii trong tép. | 18
T | Thiét bi ngoaivi | Thiét bi vao - ra dugc két néi véi thin may tinh. 9
Tién trinh La chuong trinh dang chay trén méy tinh. 12
Trang thong tin dién ti do ci nhan thiét ldp hoac
Trang thoéng tin thiét lap thong qua viéc sti dung dich vu mang xa Py
dién tii ca nhan hoi dé cung cip, trao doi thong tin cia chinh ca
nhin do.
v Viing cim ting Bé phin c6 thé cdm nhin tiép xic cha ngon tay -




Nhd xudt bin Gido duc Viét Nam xin trin trong cim on
cdc tdc gia co tde phim, tir ligu dirgee sir dung, trich ddn
treng cuon siach nay.

Chiu trach nhiém xuét ban:
Chui tich H8i ddng Thanh vién NGUYEN BUC THAI
Téng Giam déc HOANG LE BACH

Chiu trach nhiém néi dung:
Tdng bién tap PHAM VINH THAI

Bién tap ndi dung: NGUYEN ANH QUAN — TRAN HA SON
Bién tap mi thuat: DANG NGOC HA

Thiét ké& sach: TONG THANH THAO — DANG NGOC HA
Trinh bay bla:  THAI HO’U DUONG

Minh hoa: THAI CHAU
Stra ban in: NGUYEN ANH QUAN — V(0 NHAN KHANH
Ché ban: CONG TY CP DICH VU XUAT BAN GIAO DUC GIA BINH

Ban quyén © (2021) thudc Nha xuét ban Giao duc Viét Nam.

Xuét ban phdm da dang ki quyén tac gid. TAt ca cac phén cla ndi dung cuén sach nay déu
khéng dwoc sao chep, luu trir, chuyén thé dudi bat ki hinh thire ndo khi chua co su cho
phép bang van ban clia Nha xuat ban Giao duc Viét Nam.

TIN HOC 7

Mash: ...

In o ban, (@B in sb ....) khd 19 x 26,5 cm
Bonwviing ..

Biachi: oo,

56 DKXB: ...

S6 QPXB: ......... ngay .... thang .... nam 20...
In xong va nop lru chiéu thang ... ndm 20...
Ma s6 ISBN: ...



2 .l_.lr.'.,-:':" [
HUAN CHUONG HG CHI MINH %

BO SACH GIAO KHOA LOP 7 - CHAN TROI1 SANG TAO

1.NGU VAN 7, TAP MOT 9. CONG NGHE 7

2. NGU VAN 7, TAP HAI 10.TIN HOC 7

3.TOAN 7, TAP MOT 11. GIAO DUC THE CHAT 7

4. TOAN 7, TAP HAI 12. AM NHAC 7

5. TIENG ANH 7 13. MITHUAT 7 (BAN 1)
Friends Plus - Student Book 14. Mi THUAT 7 (BAN 2)

6. GIAO DUC CONG DAN 7 15. HOAT DONG TRAI NGHIEM,

7.LICHSUVADBIALI7 HUONG NGHIEP 7 (BAN 1)

8. KHOA HOC TU NHIEN 7 16. HOAT DONG TRAI NGHIEM,

HUGONG NGHIEP 7 (BAN 2)

Cac don vi dau méi phat hanh

e Mién Bac: CTCP Pau tu va Phat trién Gido duc Ha Noi
CTCP Sach va Thiét bi Gido duc mién Bac
e Mién Trung: CTCP Dau tu va Phat trién Gido duc Da Nang
CTCP Sach va Thiét bi Gido duc mién Trung
e Mién Nam: CTCP Pau tu va Phat trién Gido duc Phuong Nam
CTCP Sach va Thiét bi Gido duc mién Nam
e Cilulong: CTCP Sach va Thiét bi Gido duc Cliu Long
Sach dién tur: http://hanhtrangso.nxbgd.vn
Kich haat 48 mé hoc l1du dién bk 2o kg nhi trén tem
Mnfﬂnnﬁsﬁ.Tr_u:._rﬂpMWMm —|—
va nhiip ma 54 tai bidu tuong chia khoa.

Ban in thir
Sdch khdng ban



